
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116,

114122 i 48126) i dlanka 29. Statuta Osnovne Skole Ludko Skolski odbor Osnovne Skole
. Ludko, na prijedlog ravnatelja Skole, dana 8. listopada 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVI\E NABAVE U 5TOT,T

I . OPCE ODREDBE

Ctanat< t.
U swhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa zanabavurobe, radova i uslug4 procijenjene wijednosti do 50.000,00 eura
za rcbe i usluge, a do 100.000,00 evra za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna

nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka j avne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vai:ele zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (rpr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakono prostornom uredenju i gradnji i dr.).
Svi iznosi u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a.
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na muSki

i Zenski rod.

Ctanat< Z.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, naruditelj je obvezan
po5tovati temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nadelo slobode kretanja robe,
nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruZartja usluga, kao i nadela koja
proizlaze iz navedenih nadela (nadelo trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo

zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo

transparentnosti).

II . SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Ctanat<:.
O sukobu interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakota o javnoj nabavi.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00
eura provode ovla5teni predstavnici naruditelja - strudno povjerenstvo naruditelja koje
imenuje ravnatelj Skole internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.
Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrLaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,
ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenat a vezarih uz predmetru nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda, zapimarje
ponuda, sastavljanje zapisnika o zaprimanju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
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kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputam a za pilntprjaqie ponuda ili
poni5tenje postupka.
Strudno povjerenstvo naruditelja se sastoji od (3) tri dlana.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

dtanat< +.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika:

1. provedba postupka jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost manja od
5.000,00 eur4

2. provedba postupka jednostarme nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a
od 5.000,00 eura, a manja od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja od
45. 000,00 oura zaradove,

3. provedba postupka jednostarme nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a
od 25.000,00 eura za rcbe i usluge, odnosno jednaka ili veda od 45.000,00 eura za
radove.

U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura
naruditelj je obvezan omogu6iti prigovor ponuditelju.
Postupci jednostavne nabave se provode primjenom elektronidkih sredstava komunikacije ili
web servisa.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\ATE NABAVE dTTA Tg PRoCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 5.OOO,OO EURA

etanat S.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarski- rrr6i"ktom po
vlastitom izboru. NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku plalanja,gospodarskom subjektu-dobavljadu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE dTTA TB PRoCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEA OD 5.OOO,OO EURA, A

MANJA OD 25.OOO,OO EURA ZA ROBE I USLUGE,
ODNOSNO 45.OOO,OO EURA ZA RADOVE

Ctanat< O.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 eur4 a
manje od 25.000,00 eura za rcbe i usluge, odnosno 45.000,00 evra za radove, provodi se
putem modula jednostavne nabave (EOJN) slanjem poziva na dostavu ponuda na adresu
najmanje tri gospodarska subjekta ilili javnom objavom.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA'\TNE NABAVE CUA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEEAOD 25.OOO,OO EURA ZA ROBE I USLUGE,

ODNOSNO JEDNAKA ILI VECA OD 45.OOO,OO EURA ZA RADOVE

itanat< Z.
Postupak jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili ve6e od 25.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno jednake ili ve6e od 45.000,00 eura za radove, provodi se putem javne
objave u modulu jednostavne nabave (EOJN).
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VII. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

Ctanak g.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta

nabave, tro5kovnik, procijenjenu wijednost nabave, kriterij za odabt ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii), rok za dostavu ponude i nadin

dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elekhonidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od (5) pet dana od dana upudivanja poziva.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.
Nadin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.
Ponude zaprimljene nakon isteka rckazadostavu ponuda ne6e se ruztnatrati.

Ctanak g.

Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtievaiz
pozivana dostavu ponuda i o tom sastavlja zapisnik.
Ponuda se moZe odbiti ako je nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.
Nepravilna je ponuda koja nije inadena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude ili
sadrZi odredbe koje naruditelj smatra Stetnim ili za koju osnovano smatra da je posljedica
nedopu5tenog sportvuma gospodarskih subjekata.
Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih ruzloga ne moZe biti
odabrana.
Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja odredenim u
pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nudi roba, radovi ili usluge koje odito
ne zadovoljavaju potrebe naruditelja u odnosu natraieri predmet nabave.

Ctanaf tO.

Obavijest o odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju putem elektronidke po5te ili putem modula jednostavne nabave @OJN) u
primjerenom roku.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
l.podatke o naruditelju,
2.predmet nabave zakoje se donosi obavijest,
3.naziv ponuditelja 6ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4.datum dono5enja i potpis odgovome osobe.
Naruditelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude stjede uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovori se mogu sklapati i razmjenjivati elektronidkim putem te potpisivati kvalificiranim
elekhonidkim potpisom sukladno posebnim propisima.

Ctanat< t t.
Iznimno, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave, odnosno postupak se moZe provesti upu6ivanjem poziva na
dostavu ponuda najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu, ovisno o prirodi predmeta
nabave iraziru trZi5nog natjecanja, u sludajevima:
- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidhi razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakonai dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
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konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga teku6eg odrilavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovla5tenje za obavljarrje poslov4
- kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dowsenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina.
Za provedbu postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka naruditelj mora navesti i
obr azlo Ziti r azlo ge za primj enu iznimke.

VIII. RAZLOZIISKLTdENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak12.
Za jednostavnu nabavu wijednosti jednake ili vede od 5.000,00 eur4 Naruditelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakonao javnoj nabavi.

Ctanak t:.
Za jednostavnu nabavu wijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 eura, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata 1r:ahitijamstvo za ozbiljnosf porrrd.,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovorq jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokride odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nadin
primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Ctanak t+.
Kriterij zaodabir ponude je najruzacijena ili ekonomski najpovoljnijaponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloLiti izabrartt
ponudu.

X. PONISTENJE POSTUPKA

Ctanat< tS.
Naruditelj mole poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

- mje zaprimljena nijedna ponuda,
- nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva,
- cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili procijenjenu wijednost

nabave,
- je cijena svih ponudajednaka ili ve6a od pragovajednostavne nabave,
- je prestala potreba zapredmetom nabave,
- su postale poznate okolnosti zbog kojih ne bi do51o do pokretanja postupka da su bile

poznate prije pokretanja postupk4
- je utvrdena bitna nepravilnost u dokumentaciji ili provedbi postupka,
- je poni5tenje potrebno radi zaitite javnog interesa, zakonitosti ili ekonomidnog

tro5enja sredstava.
Ako postoj e razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavij est o poniSterf u postupka j ednostavne nabave.
u obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:
I .podatke o naruditelju
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2.predmet nabave
3.obavijest o poni5tenju
4 . obr azlo Zenj e r azlo ga p oni5tenj a
5.datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.
Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan dostaviti
elektronidkom po5tom ili objaviti putem modula jednostavne nabave (EOJN).
Na obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave nije dopu5ten prigovor.

XI. PRIGOVOR I PRA\TNA ZASTITA

Ctanat< tO.
U postupcima jednostarme nabave dija je procijenjena wijednost ve6a od 15.000,00 eura bez
PDV, ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog kr5enja subjektivnih
prava ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju kao odgovornoj osobi Naruditelja u roku od pet
(5) dana od dana objave Obavijesti o odabiru ponude.
Prigovor nije dopu5ten u postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti manje ili
jednake od 15.000,00 eura bez PDV-a, osim ako Naruditelj u pojedinom postupku ne odredi
drukdije.

dtanat< tZ.
Prigovor se podnosi iskljudivo u pisanom obliku, putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.
Prigovor mora sadrlavati najmanje podatke o podnositelju prigovora, oznaku postupka
jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH), opis radnje ili
odluke Naruditelja na koju se prigovor odnosi, kratko obrazloZenje dinjenica i navoda na
kojima se prigovor temelji i potpis ovla5tene osobe podnositelja prigovora.
Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemogu6uje postupanje po prigovoru odnosno
ako je nerazumljiv ili nepotptrn, Naruditelj 6e putem modula jednostavne nabave u EOJN RH
pozvati podnositelja prigovora da u roku od (3) tri dana otkloni nedostatak,:uzlrpozorenje na
pravne posljedice ako to u odredenom roku ne udini.

Ctanak tS.
Ravnatelj odluduje o prigovoru u roku od (10) deset dana od dana zapimarla urednog
prigovora.
U postupku odludivanja o prigovoru ravnatelj moZe:
- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,
- odbaciti prigovor koji je nedopu5ten, nepravodoban, izjavljen od neovla5tene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonj erirazato odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,
- odbiti prigovor kao neosnovan,
- usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru najpovoljnije ponude, nakon dega 6e se

provesti ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka.
Prigovor koji nije podnesen putem modulajednostavne nabave u EOJN RH biti 6e odbaden.
Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice do dono5enja odluke
o prigovoru, osim ako je zbog iznimne Zurnosti, za5tite sigurnosti, sprjedavanja Stete ili
drugo g osobito opravdano g razlogapotrebno nastaviti postupak.
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH.
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Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora Lalba nije dopu5tena, a podnositelj'
prigovora moie pokrenuti upravni spor pred nadleZnim upravnim sudom sukladno odredbama
Zakona o op6em upravnom postupku.
Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog prigovora.

Ctanat tq.
Podnositelj moze odustati od prigovora sve do donosenlia odluke o prigovoru
Odustanak od prigovora podnosi se u pisanom obliku.
U sludaju odustanka od prigovora, ravnatelj donosi odluku o obustavi postupka po
izjavljenom prigovoru.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ctanak ZO.

Svi postupci zapodeti po odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u
Skoli (KLASA: 011-03123-03/07; URBROI: 251-167-08-23-1) od 22. oZujka 2023. godine
prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, zaw5iti 6e se po odredbama tog Pravilnika.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na mreZnim
stranicama Skole i u EOJN RH.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8) dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole i
mreZnoj stranici Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave u Skoli (KLASA: 0ll-03123-031071' URBROJ: 251-167-08-23-l) od 22.
oZujka 2023. godine.

KLASA: 0l I -03 126-02 I 03
URBROJ: 25 I -167 -08-26-l
U Zagrebu, 8. 1istopada2026.

r;rcr.prrgdsj Skokkog odbora

o atalijaCetina, prof.

M
ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi dana 9. listopada 2026. godine.
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