Na temelju clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
¢l. 29. Statuta Osnovne Skole Lucko, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja,
Uciteljskog vijeca 1 Vijeca roditelja donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ZA 2025./26. SK. GODINU

Uciteljsko vije¢e na sjednici 6. listopada 2025. godine raspravljalo je i utvrdilo
Godisnji plan i program rada $kole te ga podnijelo na usvajanje Skolskom odboru.
Prethodno je o njemu raspravljalo Vijece roditelja koje je odrzano 7. listopada 2025.
godine. Skolski odbor je jednoglasno usvojio Godi$nji plan i program rada na svojoj
sjednici 9. listopada 2025. godine.
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: OS LUCKO
Adresa Skole: Puskariceva 102
Zupanija: Grad Zagreb
Telefonski broj: 01 65 30 120
Broj telefaksa: 016530121

Internetska posta:

ured@os-lucko.skole.hr

Internetska adresa:

os-lucko.skole.hr

Sifra $kole: 21-114-084
Maticni broj Skole: 3215717
OIB: 47193049641

Upis u sudski registar (broj i datum):

05-496/65-4 (od 08. 08. 1968.)

Skola vjeZbaonica za:

razrednu nastavu, hrvatski jezik i TZK

Ravnatelj Skole:

mr. sc. Pavo Simovié¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Matea Brkis

Voditelji podruc¢ne skole:

Maca Starcevi¢ (Stupnik)

Broj ucenika: 732
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 360
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 372
Broj uc¢enika s teSkoéama u razvoju: 62
Broj ucenika u produZenom boravku: 132
Broj ucenika putnika: 341
Ukupan broj razrednih odjela: 35
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 25
Broj razrednih odjela u podru¢noj $koli: 7 Stupnik + 3 Jezdovec
Broj razrednih odjela RN-a: 19
Broj razrednih odjela PN-a: 16
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrsetak svake smjene: 8:00 -13:05; 14:00-19:05;
Broj radnika: 85
Broj uditelja predmetne nastave: 35
Broj ucitelja razredne nastave: 19
Broj ucitelja u produZenom boravku: 7
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 14
Broj nestrucnih ucitelja: 1
Broj pripravnika: 4
Broj mentora i savjetnika: 1
Broj voditelja ZSV-a: -
Broj racunala u Skoli: 125
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj op¢ih ucionica: 25
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igraliSta: 3
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 3




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Osnovna skola Lucko s podru¢nim $kolama u Jezdovcu i Stupniku obuhvaéa podrucje mjesnih
odbora Lucko i Jezdovec te Opéine Stupnik.

U mati¢noj skoli nastavu pohadaju ucenici od | — VII11. razreda, u Podru¢nim skolama Jezdovec od
I.do Il i Stupnik od I. do IV. razreda.

Skola se nalazi izvan urbanog dijela, pretezno na poljoprivrednom podruéju Novog Zagreba.
Naselja koja obuhvaca skola su prigradska, a Stupnik je opcinsko srediste. Stanovnistvo se neprestano
povecava izgradnjom novih stambenih jedinica poglavito u Stupniku i Jezdovcu. U novije vrijeme se
grade i stambene zgrade.

Formiranjem zupanija i novim ustrojem opc¢ina naselje Stupnik postaje opé¢ina $to na neki nacin
razdvaja $kolsko podrucje OS Lu¢ko, jer PS Stupnik pripada Zagrebackoj zupaniji. U dvadeset pet
godina od kada je PS Stupnik na podru¢ju Zagrebacke Zupanije nije rijeSeno formiranje nove $kolske
ustanove, premda postoje preduvjeti, s obzirom na broj uc¢enika iz Stupnika.

Nastavu u nasoj skoli pohada 3 ucenika iz Ukrajine.

1.2. Unutrasnji Skolski prostor

Bitno obiljezje funkcionalnosti S$kolskog prostora je njegova prenapuéenost, pomanjkanje
specijaliziranih u€ionice, nedostatak dvorana za TZK u podru¢nim $kolama.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasicna u€ionica, kabinet, Broi | Velitina | o . | Velitina Op¢a Didaktitka
knjiZnica, dvorana) ) um? ) um? | opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA 1 10
1. razred - 60 3 3
2. razred 2 60 3 3
3.1 4. razred 2 60 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 2 60 = = 3 3
Likovna kultura 1 10
Glazbena kultura 1 60 3 3
Fizika 1 10
Tehnic¢ka kultura 1 60 3 3
Matematika 2 60 1 10 3 3
Priroda i biologija 1 10
Kemija 1 60 1 10 3 3

.. .. 1 10
Povijest/Geografija 1 50 3 3
Strani jezik 1 10 3 3
Informatika 1 60 1 10 3 3
OSTALO
Dvorana za TZK 1 670 1 10 3 3
ProduZeni boravak 4 60 - - 3 3
Knjiznica s ¢itaonicom 1 70 - - 3 3
Dvorana za priredbe - - = = - -
Zbornica 1 30 = = 3 -




Uredi 45 - 3 -
PODRUCNA SKOLA
STUPNIK
1. razred 60 - - 3 3
2..3.14. razred 50 = = 3 3
ProduZeni boravak 60 2 2
UK UP N O P§ STUPNIK 270 ) )
PODRUCNA SKOLA
JEZDOVEC

1. razred 60

2. razred 60

3. razred 60

4. razred (trenutno

60
prazno)

UKUPNOPS
JEZDOVEC 240
UKUPNO

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. Skolski okoli§

Naziv povrSine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste Lucko 1.500 redovito odrzavano

2. Sportsko igraliste Stupnik 400 redovito odrzavano

3. Sportsko igraliste Jezdovec 300 redovito odrzavano

4. Zelene povrsine Lucko 5.000 redovito odrzavano

5. Zelene povrsine Stupnik 3.000 redovito odrzavano

6. Zelene povrsine Jezdovec 2.500 redovito odrzavano
UKUPNO 12.700

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je solidno opremljena audioopremom i informatickom opremom i u mati¢noj i u
podru¢nim Skolama. Nova podru¢na Skola u Jezdovcu je opremljena svim najsuvremenijim

pomagalima.

Zbog velikog broja ucenika putnika te zbog prenapucenosti (Skola je na rubu uvodenja trece
smjene) dolazi do teskoca oko organizacije izborne nastave informatike i njemackog jezika kao i

izvannastavnih aktivnosti.




1.4.1. KnjiZni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Ucenicki fond 7.225 8.722
Strucna literatura za ucitelje 1.085 1.020
Ostalo 234 200
UKUPNO 8.544 9.992

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

1. Maljanje 2 ucionice u MS 240 Za redovitu nastavu i izvannastavne
Lucko aktivnosti

2. Uredenje/brusenje parketa u 2 120 Za redovitu nastavu i izvannastavne
ucionice aktivnosti

3. Zamjena  krovista iznad 250 Za redovitu nastavu i izvannastavne
svlaionica aktivnosti

4. Uredenje zaviCajne zbirke 350 Potrebe razredne nastave i kulturne

djelatnosti Skole

5. Uredenje — maljanje jedne 80 Za redovitu nastavu i izvannastavne
ucionice i blagovaonice u PS aktivnosti
Stupnik

6. Uredenje hodnika u PS Stupnik 60 Za redovitu nastavu i izvannastavne

aktivnosti
7. Uredenje fasade u PS Stupnik 520 PoboljSanje materijalno-tehnickih uvjeta
8. lzrada  dokumentacije  za Poboljsanje materijalno-tehnic¢kih uvjeta

dogradnju MS Lucko
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2025./ 2026. SKOLSKOJ GODINI

2.1.  Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave
Red. : . Godina . Stup:a N | Mentor- | dine
- Ime i prezime . Zvanje struéne | savjetnik y
broj rodenja staza
spreme
1 Lidija Novak Toli¢ UCITELJICA RAZREDNE NASTAVE VSS
2. Dalia Pasi¢ MAG. PRRIM. EDUC. VSS
3. Marija Stimac MAG. PRIM. EDUC. VSS
(zamjena za Ivanu
Mrkié)
A, Marija Basi¢ MAG. PRIM. EDUC. VSS
5. Valentina Karagi¢ MAG. PRRIM. EDUC. VSS
Y DIPL. UC. RN S POJAC. PROG. 1Z
6. Sandra Marini¢ NAST PRED. MAT VSS
ikoli i DIPL. UC. RN S POJAC. PROG. IZ
’ Nikolina Hrvoj NAST. PRED. HRV. JEZIKA. VSS
it DIPL. UC. RN S POJAC. STUDUEM.
8 Gabrijela Capan IZBORNOG PRED. 1Z ENG. JEZIKA VSS
9. Maca Starcevic¢ UCITELJICA RN VSS
10. | Jasenka Savi¢ UCITELJICA RN VSS
11. | Maja Grgi¢ MAG. PRRIM. EDUC. VSS
12. | Iva Juri¢ (zamjena za MAG. PRRIM. EDUC. VSS
Lanu Stipanicev)
13. | Lorena Bozicevié UCITELJICA RN VSS
3 MAG. PRIM. EDUC. S POJAC. PROG. 1Z
14. | Ivana Laus NAST. PRED. ENGL. JEZIKA VSS
15. | Klara Loncari¢ MAG. PRIM. EDUC. VSS
16. | Marina Matijevi¢ NAS aa EDUC. S MODULOM | V/SS
(zamjena za Karla
Kurtalja)
17. | Suzana Krauz UCITELJICA RN VSS
7olika S DIPL. UC. S POJAC. PROG. IZ NAST.
18. | Zeljka Samec PRED. MAT. v VSS
T ¥ DIPL. UC. S POJAC. PROG. 1Z NAST.
19. | Danijela Vrbeti¢ PRED, INE. VSS
20. | Magdalena Magli¢ MAG. PRIM. EDUC. VSS
(produzeni boravak)
7 : & MAG. PRIM. EDUC. S POJAC. PROG. 1Z
21 zvan dZIVVk(,)‘SC K NAST. PRED. ENGL. JEZIKA VSS
produZeni borava
22. | Zdenka Herceg UCITELJICA RN VSS
(produZeni boravak
23. | Danijela Stani¢ MAG. PRIM. EDUC. VSS
(produzeni boravak
zamjena za Mariju
Stimac)
24. | Tnes Ivankovié DIPL. UCIT. S POJAC. LIK. KULT. VSS
(produzeni boravak)
25. Martina Kubiv MAG. PRIM. EDUC. VSS
(produzeni boravak)
6. | Marija Buzov BACC. PRIM. EDUC. VSS




| (produzeni boravak)

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red Godina Stupanj | Predmet(i) | Mentor- | Godine
; Ime i prezime . Zvanje stru¢ne koji(e) savjetnik staZa
broj rodenja :
spreme predaje
; PROF. HRV. J. |
Anita Kobas KNI, v VSS HRV.J.
i 216 PROF. HRV.J. I KNIJIZ,
2. | Mila Pandzi¢ | PROF. ENG. ez 1 | PR SC. | HRV.J.
KNJIZ. ]
3. | Melita Krstanovié¢ PROF. HRV.I.IKNJIZ, | \/SS HRV. J.
4. | Antonija Spehar PROF. HRV.J.IKNJIZ, [ \/SS HRV. J.
5. | Ivana Herent MAG. EDUC. MATH. VSS MAT.
s MAG. EDUC. MATH.
6. | Marija Coklec ET PHYVS, VSS MAT.
7. | Ruzica Miki¢ PROF. MAT. VSS MAT. mentor
8. | Katarina Matijevi¢ BACC. MATE. EDUC VSS MAT.
% MAG. PRIM. EDUC. S
9. | Matea Brkis o e VSS ENG. J.
NAST. PRED. ENGL.
JEZIKA
10. | Dijana Grzan Kalac PROF. NJEM. 1| VSS ENG. J.
ENG. JEZIKA
oy MAG. ENGL. JEZIKA
11. | Ruzica Borovec L KNIZEVNOST] VSS ENG.J
; % Pai PROF. ENG. JEZ |
12. Maja Golubic¢ Pajdek KNJIZ. 1 CES. JEZ. 1| V/SS ENG. J.
KNJIZ.
e Vi MAG. EDUC. ANGL.
13 Kristina Vukojevi¢ e MAG. EDUC. | V/SS ENG. ]
HIST.
14. | Jasenka Cindri¢ PROF. POVJ. I GEO. VSS GEO/POV.
15. | Marina Mazar PROF. POVJ. 1 GEO. VSS GEO/POV.
16. | Sandra Jerkovi¢ PROF. POVJ VSS POV.
i i PROF. GEOGR. |
17. Danlerl Jurlina CROLOGLE VSS GEO.
18. | Ana Curkovi¢ PROF.,BIO. | KEM. VSS PR., BIO. |
KEM.
19. | Anamarija Kirac PROF. BIO. VSS | PR.BIO.
20. | Ljiljana Zovko PROF. BIO. VSS | PR./BIO.
(djelomic¢na zamjena za
Anamariju Kirac)
21. | Ivka Mihaljevi¢ MAS. EDUC.BIO.ET | VSS | KEM.
22. | Branimir Milaci¢ PROF. MAT. I FIZ. VSS FIZ./MAT.
23. | Jure Vrdoljak MAG. CIN. VSS | TzK
24. | Natalija Cetina PROF. FIZIC. KULT. VSS TZK
25. | Davorka Kataleni¢ PROF. LIK. KULT. VSS LIK. K.
26. | Snjezana Kovag PROF. GLAZ. KULT. VSS GLAZ. K.
27. | Ivan Sunko ES&FZ e g\g};{AZOi VSS TEH. K. i
T INFORM.
28. | Martina Puskari¢ BACC. ING. TRAFF. VSS TEH.

KULT.
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29. | Sandra Adzaga S¢epovié PROF. MAT. T INF. VSS INF./MAT.
30. | Toni Vukadin DIPL. KATEH. VSS | VIER.
31. | Ivan Subasi¢ DIPL. KATEH. VSS VIJER.
32. | Valentina Bukovec MAC DEL_PEG- 11 VSS | VIER.
(zamjena za lvu
Brabenec)
isti Tatic MAG. REL. PEG. |
33. | Kristina Ignjati¢ N ATEHET IR E VSS VJER.
< PROF. NJEM. JEZ. |
34. | Ana Afperger KNJIZ. I TAL. JEZ. 1 VSS NIEM. J.
KNJIZ.
35. | Gabrijela Senti¢ MAc PRIVLEDUC. S 1 VSS | INFORM.
Baricevac INFORMATIKA
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
. Stupanj Mentor- | Godine
Red_. Ime i prezime Godln.a Zvanje stru¢ne Rgdno savjetnik staZa
broj rodenja mjesto
] spreme
1. | Pavo Simovié magistar MR. SC. ravnatelj
pedagogije
2. | Tina Teskera (zamjena za sveucil. mag. VSS psiholog
Doru Glavas) psihologije
3. | Nikolina Bradica Krlin prof. ¢es. jez. i VSS pedagog
pedagogije
4, Sandra Skarpa prof. pedagogije VSS knjiZznicar
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red. Ime i prezime Godina Zvanie Radno Pripravnicki Ime i prezime
broj pripravnika rodenja ) mjesto staZ otpoceo mentora
1. Iva Juri¢ g&% prim. ucit. PB 1.rujna 2025. Irena Strikinac
2. Tina Teskera S;::lﬁéllolgl:?eg psihologinja | 1.rujna 2025. E/[e;;:l?za Sili¢
3. | Danijela Stani¢ magalﬁ’g'm' ucit. PB 1.rujna2025. | Dalia Pagi¢
mag. educ. . o
4. Kristina Vukojevié¢ angl. et. mag. uctt. Engl. 13-sijecnja Ruzica Borovec
educ. hist jezika. 2025.




2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole
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Red. . . Godina . Stupanj . Godine
: Ime i prezime . Zvanje Radno mjesto y
broj rodenja stru. spreme staza

1. | Ivana Brasnié¢ mag. javne uprave | VSS tajnica
2. | Ivangica Corluka bacc. ekonomije | VSS racunovoda

. . & pomoc¢na
3. | Marija Jagari¢ (0N NKV kuharica
4. | Katica Studen 0S NKV spremacica
5. | Mira Cubi¢ 0S NKV spremacica
6. | Mateja Colig ugostitel] SSS spremacica

Andrijana Mijagevi¢
7. | (djelomi¢na zamjena oS NKV spremacica
za Ivonu Majic¢)
L ugostiteljsko oper. djel. za
8. | LeaSirovica turisticki tehnicar | o0 sigi CZ
9. | Snjezana Pavlovié ugostiteljsko | goq kuharica
turisti¢ki tehnicar

10.| Silvestar Smetko tokar SSS domar-lozac
11.| Robert Matasic¢ kuhar SSS domar-loza¢
12.| Nada Carin graficar SSS kuharica
13.| Ruzica Klari¢ kuharica SSS kuharica
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2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole
2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. . . ey 1 Redovna Rad Dopunska| Dodatna KU - bonus Posebni Ukupno | Ostali UKUPNO
.| Ime i prezime ucitelja Razred . INA - I — —
broj nastava | razrednika| nastava | nastava poslovi neposre. rad| poslovi | Tjedno | GodiSnje
1. DALIA PASIC 1.a 16 2 1 1 - ¢l. pov. 21 19 40 1776
LIDIJA NOVAK +
2. TOLIC 1.b 16 2 1 - - Bonus 21 19 40 1768
3. | NIKOLINAHRVOJ | 1.aST 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
4, MAJA GRGIC 1.bST| 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
5, | IVAJURIC (zamjena | 15 | 46 2 1 1 1 ] 21 19 | 40 | 1808
za L. StipanicCev)
MARIJA STIMAC
6. (zamjena za Ivanu 2.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1808
Mrki¢)
7. MARIJA BASIC 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1816
8. | KLARA LONCARIC | 2.aST 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1808
Voditeljica
9. | MACA STARCEVIC | 2.b ST 16 2 1 1 - PS 21 19 40 1768
Stupnik
10. | ZELJKA SAMEC 2.JZ 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
DANIJELA
11. VRBETIC 3.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
GABRIJELA
12. CAPAN 3.b 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
13. IVANA LAUS 3.c 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1800
LORENA
14. BOZICEVIC 3.ST 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
15. | SUZANA PUTAK 3.JZ 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1768
16. | JASENKA SAVIC 4. a 16 2 1 - - Bonus 21 19 40 1768
VALENTINA
17. KARAGIC 4.b 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1776
MARINA
18. MATLIEVIC 4.aST 16 2 1 1 1 21 19 40 1816
19. | SANDRA MARINIC | 4b ST 16 2 1 1 1 21 19 40 1768
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20. | INES IVANKOVIC | 1.aPB 25 15 40 1776
21. | IVAN ZIVKOVIC 1.b PB 25 15 40 1792
1.ab

22. | ZDENKA HERCEG STPB 25 15 40 1768
MAGDALENA 2.aST

23. MAGLIC BB 25 15 40 1808
DANIJELA STANIC

24, (vzamjena na Mariju 2.a PB 25 15 40 1816
Stimac)

25. | MARTINAKUBIV |2b PB 25 15 40 1800

MARIJABUZOV |, , 3
26. | (zamjena za Marinu P.I,S JZ 25 15 40 1816

Matijevic)

2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave




Red. Ime i . «.. 1. | Predmet koji | Razredni| Predaje u razredima | Redovna |Izbornal Ukupno | Posebni UKUPNO
.| Ime i prezime ucitelja . KU - bonus| Dop. | Dod.| INA I
broj predaje k 5. [ 6. | 7. | 8 | nastava |nastava nepo. rad| poslovi [Tiedno| Godisnje
1. | ANITA KOBAS Hrvatski j. - 5.a,b,c,d; 20 - 1 - 1 22 40 1768
2. | MILAPANDZIC | Hrvatskij. | - [B-@d)8.(ad) | 48 | . 2 | - | 1| 2 |l | 40 | 1768
ANTONIJA .. .
3. | SPEHAR Hrvatskij. | 8b | 6.(b,c);8.(b,c) 18 - 1 1 22 40 | 1768
3sind.
MELITA ..
4 | KRSTANOVIC Hrvatskij. | - l.abcd 16 - 111 22 pov.1 40 | 1768
5. | MATEA BRKIS Engleskij. | 5.a | 5% % @beds g - 11| - 23 | Vo9 | 40 | 1768
7.d smjene
. 4.(a,b)
DIJANA GRZAN .. .
6. KALAC Engleskij. | 8.a 6. (aébéc,d), 19 - 1 1 23 40 1768
KRISTINA
VUKOJEVIC lab:2.ab;3.
i i 4.a,b (PS ST);,
7. | (djelomicna Engleskij. | - b ( ) 20 ] 2 1] -] 23 40 | 1768
zamjena za MAJU -~
GOLUBIC 1,2,3 (JZ);
PAJDEK)
RUZICA . 1.a,b; 2.a,b; 3.
8. Engleski j. 8.c ” T 21 1 1 25 42 1768
BOROVEC gleskil ab; 8. (b,c, d);
MAJA GOLUBIC .
9 | PAIDEK Engleski j. - 7. (a,b,c) 9 - 2 11 20 884
7.(a,b,c,d,)P
10. | MARINA MAZAR | Poviesti |5 . 15.(a b, c d); 20 . 2| - | 2 40 | 1768
geografija 7c G
6.a.b.c.0)
1. | U Povijesti | g' (a, béc’ d)P 18 | - | 2| - | 24 |radu2| 40 | 1768
geografij (a) Bonus
2
SANDRA ..
12. JERKOVIC Povijest 5.b 5.a,b,c 6 1 9 15 670
. 7.a,b,d;
13. DANIEL JURLINA | Geografija 7.a 6.a.0.c.d:8..c, d: 20 - - - 2 24 40 1768
14. | RUZICA MIKIC Matematika 7.a,b,c,d 16 - 2 | 2| 2 22 40 1768
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15. | MARIJA COKLEC | Matematika | 8.d 8.a,b,c,d 16 - 22 40 1768
Admin.
16. IVANA HERENT Matematika 5.c 5.a,b,c,d 16 - 22 . E-_k 40 1744
nevnika
KATARINA .
17. MATLJEVIC Matematika 6.a 6.a,b,c,d 16 22 40 1816
5 4ab L; 4ab ST; Vod.
18. | ANA ASPERGER NjemagKki j. - 5.abcd; 6.abcd; 12 19 ud. 29 1281
7abcd; 8. abd zadr.
. 6. a,b,c,d; Satnicar
19. TONI VUKADIN Vjeronauk 6.d 8ab.cd: - 16 24 40 1768
KRISTINA , 5.(a, b, c,); 7. (a,
20. IGNJATIC Vjeronauk | 7.b b,c.d. e): 3.ab - 20 24 40 1768
VALENTINA 1 b: 2
BUKOVEC . .a,D; 2. a,
21. (zamjena za IVU Vjeronauk - bd.ab: - 12 20 20 888
BRABENEC)
l.a,b:2.a,b;3.;
22. | IVAN SUBASIC Vjeronauk - 4.a,b (PS ST); 22 24 40 1768
1,2,3 (JZ);3.c
5.c,d; 6.a,b; "
23. | JURE VRDOLJAK TZK 5.d 7.a,b.c,d (M); 16 - 24 | Povasitl 40 | 1768
8.a,b,c,d(M);
5.a,b; 6.c,d; 2.
on | NATALIJA TZK 6. 7,a,b,c,d (7); 16 - 24 Voditelj | 40 1768
CETINA v SUK-a
8.a,b,c,d(72);
SNJEZANA Glazbena 5.a,b,c ;6.a,b,c,d;
25. KOVAC kultura - 7abcde: 8ab.od 16 - 22 Zbor 40 1768
DAVORKA Likovna 5.a,b,c; 6.a,b,c,d; Viz.
26. | KATALENIC kultura * | 7abcde:8abod | 18 - 22 | gent, | 40 | 1res
h. kul 6.a,b,c,d; Teh.
Teh. kult. 6.a,b,c,d; Inf. IKT
27. IVAN SUNKO Inform. - 7.abed 1 (Inf.) 12 4 22 podrika 40 1768
7.abcd 11 (Inf)
MARTINA 5.a,b,c,d
28. PUSKARIC Teh. kult. - 7abcd 12 13 25 1105
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8.a,b,c,d
Priroda/Bi
ANAMARIJA .. )
29. KIRAC ologl!f';l/Ke 6.b 6.a,b,c,d; 7.d 10 - 20 20 884
mija
5 (a,b,c,d); P
30. | ANA CURKOVIC Biologijai | 7 4 | 7.(a b, c); B 20 ; 24 40 | 1768
kemija 7.(a b, c, d) K
LJILJANA Priroda/ 6.d;
CIN Biologija 8 (a, b, ¢, d); 10 12 20 | 888
Admin
BRANIMIR .. 7.a,b,c.d; . E-
32. MILACIC Fizika - g.ab.cd. 16 - 22 dnevni 40 1768
ka
IVKA Biologija/ i 8,a,b,c,d
33 | MIHALJEVIC Kemija 8 11 Pro. | 12} 884
~ Informatika/
34. | SANDRA ADZAGA | pormaitdl | 24 26 40 | 1768
GABRIJELA Lab(L)
35. SENTIC Informatika - Lab: 2'%’b;3' ; 24 24 - 42 1768
BARICEVAC 4.a,b (PS ST);

1,2,3 JZ);
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Ime i prezime Radno Radno vrijeme Rad sa Broj | Broj sati
br oj- ra dpnika Struka miesto (od - dé ) strankama sati [godiSnjeg
) (od—do) |tjedno|zaduzenja
7,30-15,30 12,30-13,30
. ., . (pon.,ut., sri.,pet) (pon., uto.,
1. Pavo Simovi¢ mr. sc. ravnatelj 7,30-13.30 i 18,00~ Sri..pet.) 40 1768
20,00 (Setvrtak) | 18,00-20,00 (&et.)
(pon., sri., pet) 10,30-12,00
Nikolina Bradica mag 8,00 -14,00 17,30-19,00
2. Krlin eda 0' iie pedagog (ut., Cet.) 20 1768
pedagogy 13,00 - 19,00
. 16:30-18:00
Tina Teskera (pon., pet.)
3 (zamjena za Doru mag. psiholog 13,00~ 1?’00 10,30-12,00 40 1800
lavas psihologije (ut., sri., Get.)
Glavas) 8,00 — 14,00
y rof 9,00-15,00 9,00-15,00
5. Sandra Skarpa prot. knjizni¢ar | 13,00-19,00 (sri.) 13,00-19,00 40 1768
pedagogije o
(srijeda)
2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . . Broj | Broj sati
Red. Imei prezime Struka szldno Radno vrijeme sati | godisnjeg
broj radnika mjesto (od - do) . v o
tjedno | zaduzZenja
1. Ivana Bragnié mag. Javne tajnica 7,30-15,30 40 1784
uprave
2. Ivan¢ica Corluka ekonomist rac¢unovoda 7,30-15,30 40 1784
3. Sn]ezah? ugost. tur. teh. kuharica 7,00-15,00 40 1784
Pavlovié
4 | Marija Jagari¢ 08 pom. 7,00-15,00 40 1776
kuharica
Spremacica
o, X : 6,00-13,00
5. Mira Cubi¢ (ON uPS _ 16,00-19,00 40 1792
Stupnik
Spremacica
6. | Katica Studen oS uPS 6,00-14,00 40 1768
Jezdovec
Andrinana
Mijacevi¢
. . x .. 7,00-14,00
7. (dj el'omlcna (ON] spremacica 14,00-21,00 32 1814
zamjena za lvonu
Majic)
L oper. djel. 7,00-15,00
8. | Lea Sirovica SSS zasigi CZ 14,00-22,00 40 1800
9. | Mateja Colig ugost. teh. spremacica 6,30-14,30 40 1792
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13,00-21,00
10. ., .. 6,30-14,30
Antolovi¢ Luca SSS spremacica 13,00-21,00 20 1808
7,00-15,00
11. | Silvestar Smetko SSS domar 12,00-20,00 40 1768
(1 prema potrebi)
7,00-11,00
12. | Robert Matasi¢ SSS domar 16,00-20,00 20 888
(i prema potrebi)
13. | Nada Carin SSS kuharica 8,30-16,30 40 1776
14, | Ruzica Klaricu $SS kuharica 8,30-16,30 40 1776

PS Stupnik
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena
Skola ée ove godine raditi u dvije smjene:

I. Smjena: Turnus "A": 3.AB,; 2ST; 5.ABC,D; 7. AB,C,D,E;

Il. Smjena: Turnus "B™: 4.AB,;4.ST;6.AB,CD; 8 AB,CD;

I11. Svi ugenici iz PS Jezdovec pohadaju nastavu samo u jutarnjoj smijeni.
IV. Produzeni boravak: 1. A,B, 1,2,3 Jezdovec; 1. ab ST, 2. A ST; 2. (7,00 — 17,00 sati) — uenici iz navedenih razreda koji ne pohadaju
produZeni boravak pohadaju nastavu samo u jutarnjoj smjeni

Pocetak rada I. smjene: 08,00 sati
Zavr$etak rada: 13,55 sati
Pocetak rada II. smjene: 14,00 sati
Zavrsetak rada: 19,05 sati.

Raspored aktivnosti u ProduZzenom boravku:

11,30/12,20 — 14,00 sati vrijeme za ru¢ak i odmor

14,00 — 15,30 sati ucenje, ponavljanje i pisanje domacih zadaca
15,30 — 15,40 sati uzina

15,40 — 17,00 sati slobodne aktivnosti do odlaska ku¢i

Prvi tjedan nastave je PRVA smjena (TURNUS “A”) ujutro, a DRUGA SMJENA (TURNUS “B”) poslije podne. Svaki sljedeci tjedan smjene se
izmjenjuju.
Ucenici iz Jezdovca, Stupnika i imaju organizirani prijevoz $kolskim autobusom (ZET).
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RASPORED DEZURSTVA 2025./26.

UJUTRO MIHALJEVIC, PANDZIC, PUSKARIC, SPEHAR MILACIC
CINDRIC JURLINA GRZAN KALAC BOROVEC CINDRIC
KAT
PRIZEMLJE KOVAC COKLEC KATALENIC CETINA K. MATIJEVIC
STIMAC BASIC PASIC NOVAK TOLIC BUKOVEC
POSLIJEPODNE KRSTANOVIC MILACIC KRSTANOVIC, POVIJEST(n.OSOBA) KOBAS
PAJDEK GOLUBIC KOBAS MAZAR ADZAGA CURKOVIC
KAT
PRIZMLJE HERENT MIKIC VRDOLJAK IGNJATIC MIKIC,
VRBETIC LAUS CAPAN VRBETIC CAPAN
UJUTRO PUSKARIC KOBAS KRSTANOVIC, MAZAR, KRSTANOVIC
KAT KOBAS MILACIC ADZAGA CURKOVIC ADZAGA
PRIZEMLJE STIMAC BASIC PASIC CETINA NOVAK TOLIC
IGNJATIC POVIJEST(n.OSOBA) HERENT MIKIC KATALENIC
POSLIJEPODNE SPEHAR ZOVKO KIRAC GRZAN KALAC SUNKO
KAT MILACIC CINDRIC JURLINA PANDZIC CINDRIC,
PRIZEMLJE SAVIC KARAGIC, SAVIC KARAGIC BUKOVEC




21

COKLEC PANDZIC BOROVEC K. MATIJEVIC MIHALJEVIC

DEZURNI UCITELJI/CE OZNACENI CRVENIM SLOVIMA ZA VRIJEME VELIKOG ODMORA DEZURAJU S UCENICIMA
PREDMETNE NASTAVE, A OZNACENI PLAVIM SLOVIMA DEZURAJU S UCENICIMA RAZREDNE NASTAVE.



3.2.Godisnji kalendar rada
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Mi Broj dana Blagdani i Dan $kole, grada, opéine, Zupe, $kolske
jesec - - q q ;
radnih nastavnih neradni dani priredbe...
| polugodits IX. 22 17 8
. godiste
0d8. 9. X. 23 23 8
do 23. 12. XI. 19 19 11
2025. god.
J Xl 21 17 10 Zimski odmor ucenika pocinje 23. prosinca 2025.
UKUPNO L. polugodiste 85 76 37
Zimski odmor ucenika traje do 9. sije¢nja 2026., a
I 20 15 11 nastava pocinje 12. sije¢nja 2026.
1. 20 20 8
Proljetni odmor ucenika poc¢inju 30. oZujka 2026.
godine. i zavr§avaju 6. travnja 2026 . godine, s tim
da nastava potinje 7. travnja 2026.
L volugodist 118 22 20 9
: IC))(; llgo 15te Proljetni odmor ucenika zavr$ava 6. travnja 2026, a
do %2.' é‘ V. 21 18 9 nastava pocinje 7. travnja 2026.
2026. god. Dva dana po potrebi za odrZavanje nacionalnih
ispita
V. 20 19 11 Jednodnevni izleti
VI, 20 9 10 Ljetni odmor ucenika od 15 .6. 2026.
VL 23 8 Ljetni od ¢enika do 31. 8. 2026. godi
etni odmor ucenika do 31. 8. . godine
VIIL. 20 11 ! #
UKUPNO II. polugodiste 166 102 77
UKUPNO: 251 177 114

DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI
REPUBLIKE HRVATSKE

1. 11. Dan svih svetih

18. 11. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan

sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

25.12. Bozi¢

26. 12. Sveti Stjepan
1. 1. Nova godina
6. 1. Sveta tri kralja

5 4. Uskrs

6. 4. Uskrsni ponedjeljak

1. 5. Praznik rada

30. 5. Dan drzavnosti
19. 6. Tijelovo
4. 6. Dan antifasisti¢ke borbhe

5. 8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan

hrvatskih branitelja
15. 8. Velika Gospa




3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela
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primjereni

u

L X Prehrana Putnika Ime i prezime
REEed i) djéei\c/gj- pg:?;/ - §k0(;(?y:nja mlijecni . 3do | 6do .F)OraVku razrsdnika
(ute. s rje.) | obrok | OPIed |5 | 10 e [Ce- Prod.
La 21 | 9 0 0 21 | 20 18 Dalia Pasic
I.b 21 10 0 0 21 18 16 | Lidija Novak Toli¢
I. a Stupnik 16 8 0 0 16 1 | 4 9 Nikolina Hrvoj
I. b Stupnik 15 10 0 0 15 | 10 | 6 10 Maja Grgié
1. Jez 8 2 0 0 8 4 2 4 Iva Juri¢
UKUPNO 81 39 0 0 81 | 63 | 12 S
I.a 21 | 10 0 0 21 | 18 15 | Marija Stimac
I.b 22 11 0 0 22 | 20 20 Marija Basic¢
1. a Stupnik 21 11 0 2 21 | 20 20 Klara Loncari¢
I1. b Stupnik 20 12 0 0 20 1 13 Maca StarCevi¢
1L Jezdovec 17 | 10 0 0 17 | 11 | 12 12 | Zeljka Samec
UKUPNO 101 54 0 2 101 | 70 | 25 67
1. a 20 10 0 1 20 10 5 Danijela Vrbeti¢
I b 21 10 0 1 21 7 2 Gabrijela Capan
ll.c 15 4 0 1 15 1 Ivana Lau$
111. Stupnik 23 14 0 2 23 16 | 20 Lorena Bozigevié
II1. Jezdovec 17 8 0 1 17 9 14 8 Suzana Putak
UKUPNO 96 46 0 6 82 | 43 | 41 8
IV. a 23 12 0 0 23 12 8 Jasenka Savié
IV.b 27 11 0 2 27 10 | 15 Valentina Karagic¢
IV. a Stupnik 15 10 0 1 15 8 9 Marina Matijevi¢
IV. b Stupnik 16 7 0 1 16 0 12 Sandra Marini¢
UKUPNO 81 40 0 4 97 | 30 | 44 0
UITNO ] 359 | 179 | 0 12 | 375 | 206 | 122 132
V.a 25 12 0 2 25 9 12 Matea Brkis
V. Db 23 11 0 5 23 4 3 Sandra Jerkovié
V.c 20 9 0 3 20 | 10 | 24 Ivana Herent
Vv.d 26 13 0 2 26 6 24 Jure Vrdoljak
UKUPNO 94 45 0 12 104 | 29 | 63
Vl.a 26 14 0 3 26 4 23 Katarina Matijevic¢
VI.b 24 12 0 3 24 2 9 Anamarija Kirac
Vl.c 26 10 0 6 26 10 | 11 Natalija Cetina
Vvi.d 25 13 0 3 25 5 23 Toni Vukadin
UKUPNO 101 49 0 15 76 | 21 | 66
Vil. a 19 9 0 4 19 5 13 Daniel Jurlina
VIl. b 19 6 0 3 19 7 7 Kristina Ignjati¢
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VII. ¢ 19 6 0 2 19 2 24 Marina MaZar
VII. d 19 9 0 0 19 5 Ana Curkovi¢
UKUPNO 76 30 0 9 76 19 | 44
Dijana Grzan
VIII. a 27 14 0 2 27 6 12 Kalac
VIII. b 24 14 0 4 24 7 3 Antonija Spehar
VIIl. ¢ 23 14 0 5 23 7 7 RuZica Borovec
Vil d 28 | 17 | o 3 28 | 4 | 24 Marija Coklec
Simeta
UKUPNO 102 58 0 14 101 | 24 | 46
UKUPNO
V- VIIL 373 183 0 50 373 | 93 | 219
WY | 732 |31 | 0 62 | 732 | 299 | 341

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja
po razredima

RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
I I |1 Iv. | V. | VL. | VII. | VIIL.
Model individualizacije 0| 2,6 41212 6 11 53
0 0 0 0 0 3 3 3 9

Prilagodeni program

Posebni program

3.4. Skola plivanja

Skolom plivanja bit ¢e obuhvaéen odreden broj uéenika drugih razreda. To¢an broj uéenika bit ée

utvrden po zaprimanju rezultata provjere plivanja, budu¢i da je ona provedena 25. rujna 2025.




25

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni Ukupno
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. planirano
T |6 T G T G T |6 T G T G T G T G
'f""fﬁ"s"' 25| 900 | 25 | 900 | 25| 900 | 20| 720 | 20| 720 | 20| 720 | 20| 720 | 20| 720 | 170 | 6290
lezi
Likovna 5 | 180 5 180 | 5| 180 | 4| 144 | 4 144 | 4| 144 | 4 144 | 4 144 | 34 | 1258
kultura
Glazbena | | o5 5 180 | 5| 180 | 4| 144 | 4 144 | 4| 144 | 4 144 | 4 144 | 34 | 1258
kultura
fc’"'“"("' 10| 360 | 10 | 360 | 10| 360 | 8| 288 | 12 | 432 | 12| 432 | 12 | 432 | 12 | 432 | 82 | 3034
jezi
Matem. 2 | 720 2 720 | 20| 720 | 16| 576 | 16 | 576 | 16| 576 | 16 | 576 | 16 | 576 | 135 | 4995
Priroda - - - - . . - - 6 216 | 8 | 288 - - - - 12 | 444
Biologija - - - - - - - - - - - - 8 288 8 288 18 666
Kemija - - - - . . ; ; ; ; ; ; 8 | 288 | 8 | 288 | 18 | 666
Fizika - - - - - - - - - - - ; 8 | 288 | 8 | 288 | 18 | 666
Priroda i 10| 360 10 360 | 10 360 8 288 - - - - - - - - 36 | 1332
Povijest - - - - . . ; ; 8 | 288 | 8| 288 | 8 | 288 | 8 | 288 | 32 | 1184
Geografija | - - - - . - ; ; 6 216 | 8| 288 | 8 | 288 | 8 | 288 | 30 | 1110
Tehnicka | . - - . . ; ; 4 | 144 | 4| 144 | 4 | 144 | 4 | 144 | 16 | 592
kultura
T;e'es"“ "1155]| 540 | 15 | 540 | 15| 540 | 12| 432 | 8 | 288 | 8 | 288 | 8 | 288 | 8 | 288 | 89 | 3293
zdr.
UKUPNO: | 90| 3240 | 90 | 3240 | 90 | 3240 | 72| 2592 | 88 | 3236 | 90| 3240 | 108 | 3888 | 108 | 3888 27232
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj

EEd.' Nastavni predmet Razred grupa VB r(?j sati Ime i l?rezvi.me.uéitelja
roj ucenika T G izvrsitelja

1. | HRVATSKI JEZIK 1.A 5 0.5 18 | DALIA PASIC

2. | HRVATSKI JEZIK 1.B 5 0.5 18 | LIDIJA NOVAK TOLIC
3. | HRVATSKI JEZIK 1. AST 5 0.5 18 | NIKOLINA HRVOJ

4. | HRVATSKI JEZIK 1.BST 5 0.5 18 | MAJA GRGIC

5. | HRVATSKI JEZIK 1. JZ 5 0.5 18 | IVA JURIC

6. | HRVATSKI JEZIK 2.A 5 05 18 | MARIJA STIMAC

7. | HRVATSKI JEZIK 2.B 5 0.5 18 | MARIJA BASIC

8. | HRVATSKI JEZIK 2.aST 5 0.5 18 | KLARA LONCARIC

9. | HRVATSKI JEZIK 2.bST 5 0.5 18 | MACA STARCEVIC
10. | HRVATSKI JEZIK 2.JZ 5 05 18 | ZELJKA SAMEC

11. | HRVATSKI JEZIK 3.A 5 0.5 18 | DANIJELA VRBETIC
12. | HRVATSKI JEZIK 3.B 5 0.5 18 | GABRIJELA CAPAN
13. | HRVATSKI JEZIK 3.C 5 0.5 18 | IVANA LAUS

14. | HRVATSKI JEZIK 3.ST 5 0.5 18 | LORENA BOZICEVIC
15. | HRVATSKI JEZIK 3JZ 5 0.5 18 | SUZANA PUTAK

16. | HRVATSKI JEZIK 4.A 5 0.5 18 | JASENKA SAVIC

17. | HRVATSKI JEZIK 4B 5 0.5 18 | VALENTINA KARAGIC
18. | HRVATSKI JEZIK 4. AST 5 05 18 | MARINA MATIJEVIC
19. | HRVATSKI JEZIK 4B ST 5 05 18 | SANDRA MARINIC

20. | MATEMATIKA 1.A 5 0.5 18 | DALIA PASIC

21. | MATEMATIKA 1.B 5 0.5 18 | LIDIJA NOVAK TOLIC
22. | MATEMATIKA 1. AST 5 0.5 18 | NIKOLINA HRVOJ

23. | MATEMATIKA 1.BST 5 0.5 18 | MAJA GRGIC

24. | MATEMATIKA 1. JZ 5 0.5 18 | IVA JURIC

25. | MATEMATIKA 2.A 5 05 18 | MARIJA STIMAC

26. | MATEMATIKA 2.B 5 0.5 18 | MARIJA BASIC

27. | MATEMATIKA 2.aST 5 0.5 18 | KLARA LONCARIC
28. | MATEMATIKA 2.bST 5 0.5 18 | MACA STARCEVIC
29. | MATEMATIKA 2.JZ 5 0.5 18 | ZELJKA SAMEC

30. | MATEMATIKA 3.A 5 05 18 | DANIJELA VRBETIC
31. | MATEMATIKA 3.B 5 05 18 | GABRIJELA CAPAN
32. | MATEMATIKA 3.C 5 05 18 | IVANA LAUS

33. | MATEMATIKA 3.ST 5 05 18 LORENA BOZICEVIC
34. | MATEMATIKA 3.JZ 5 0.5 18 | SUZANA PUTAK

35. | MATEMATIKA 4.A 5 0.5 18 | JASENKA SAVIC

36. | MATEMATIKA 4B 5 05 18 | VALENTINA KARAGIC
37. | MATEMATIKA 4.AST 5 05 18 | MARINA MATIJEVIC
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38. | MATEMATIKA 4BST 5 0.5 18 SANDRA MARINIC
UKUPNO I - IV. 19 684
1. | HRVATSKI JEZIK 6.8,D; 8.C,D 15-20 2 36 MILA PANDZIC
2. | HRVATSKI JEZIK 6.A,C; 8.AB 15-20 1 36 ANTONIJA SPEHAR
3. | HRVATSKI JEZIK 7.A,B,C,D, 15-20 1 36 MELITA KRSTANOVIC
4. | HRVATSKI JEZIK 5. AB,CD 15-20 1 36 ANITA KOBAS
5. | MATEMATIKA 8.A,B,C,D 15-20 2 36 MARIJA COKLEC
6. | MATEMATIKA 6.A,B,C,D 15-20 2 72 KATARINA MATUEVIC
7. | MATEMATIKA 6.A,B,C,D 15-20 2 36 RUZICA MIKIC
8. | MATEMATIKA 5.A,B,C,D,E 15-20 1 36 IVANA HERENT
9. | ENGLESKI JEZIK 6.A,B,C,D 15-20 2 72 DIJANA GRZAN KALAC
10. | ENGLESKI JEZIK 6.AB.C,; 15-20 2 72 MATEA BRKIS
8.AB,D
11. | ENGLESKI JEZIK 8.C,D; 15-20 1 36 RUZICA BOROVEC
UKUPNO V. - VIII. 17 612
UKUPNO I. - VIII. 36 1.296

*uciteljice i uéitelji RN drZe dopunsku nastavu iz hrv. jezika i matematike ukupno 1 sat (uglavnom naizmjeni¢no

i prema potrebi)

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. . Razred Broj Planimni. broj Ime i prezime uitelja
broj Nastavni predmet grupa ucenika T sah G izvrSitelja
1. | HRVATSKI JEZIK 1.A 5 0.5 18 | DALIA PASIC
2. | HRVATSKI JEZIK 1.B 5 0.5 18 | LIDIJA NOVAK TOLIC
3. | HRVATSKI JEZIK 1. AST 5 0.5 18 | NIKOLINA HRVOJ
4. | HRVATSKI JEZIK 1.BST 5 0.5 18 | MAJA GRGIC
5. | HRVATSKI JEZIK 1. JZ 5 0.5 18 | IVA JURIC
6. | HRVATSKI JEZIK 2.A 5 0.5 18 | MARIJA STIMAC
7. | HRVATSKI JEZIK 2.B 5 0.5 18 | MARIJA BASIC
8. | HRVATSKI JEZIK 2.aST 5 0.5 18 | KLARA LONCARIC
9. | HRVATSKI JEZIK 2.bST 5 0.5 18 | MACA STARCEVIC
10. | HRVATSKI JEZIK 2.JZ 5 0.5 18 ZELJKA SAMEC
11. | HRVATSKI JEZIK 3.A 5 0.5 18 | DANIJELA VRBETIC
12. | HRVATSKI JEZIK 3.B 5 0.5 18 | GABRIJELA CAPAN
13. | HRVATSKI JEZIK 3.C 5 0.5 18 | IVANA LAUS
14. | HRVATSKI JEZIK 3.ST 5 0.5 18 | LORENA BOZICEVIC
15. | HRVATSKI JEZIK 3.JZ 5 0.5 18 | SUZANA PUTAK
16. | HRVATSKI JEZIK 4.A 5 0.5 18 | JASENKA SAVIC
17. | HRVATSKI JEZIK 4B 5 0.5 18 | VALENTINA KARAGIC
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18. | HRVATSKI JEZIK 4. AST 5 0.5 18 MARINA MATUEVIC
19. | HRVATSKI JEZIK 4B ST 5 0.5 18 SANDRA MARINIC
20. | MATEMATIKA 1. A 5 0.5 18 DALIA PASIC
21. | MATEMATIKA 1B 5 0.5 18 LIDIJA NOVAK TOLIC
22. | MATEMATIKA 1. AST 5 0.5 18 NIKOLINA HRVOJ
23. | MATEMATIKA 1.BST 5 0.5 18 MAJA GRGIC
24. | MATEMATIKA 1. JZ 5 0.5 18 IVA JURIC
25. | MATEMATIKA 2.A 5 0.5 18 MARUA STIMAC
26. | MATEMATIKA 2.B 5 0.5 18 MARIJA BASIC
27. | MATEMATIKA 2.aST 5 0.5 18 KLARA LONCARIC
28. | MATEMATIKA 2.bST 5 0.5 18 MACA STARCEVIC
29. | MATEMATIKA 2.JZ 5 0.5 18 ZELJKA SAMEC
30. | MATEMATIKA 3.A 5 0.5 18 DANIJELA VRBETIC
31. | MATEMATIKA 3.B 5 0.5 18 GABRIJELA CAPAN
32. | MATEMATIKA 3.C 5 0.5 18 IVANA LAUS
33. | MATEMATIKA 3.ST 5 0.5 18 LORENA BOZICEVIC
34. | MATEMATIKA 3.JZ 5 0.5 18 SUZANA PUTAK
35. | MATEMATIKA 4.A 5 0.5 18 JASENKA SAVIC
36. | MATEMATIKA 4B 5 0.5 18 VALENTINA KARAGIC
37. | MATEMATIKA 4. AST 5 0.5 18 MARINA MATUEVIC
38. | MATEMATIKA 4B ST 5 05 18 SANDRA MARINIC
UKUPNO I. - IV. 19 684
39. | HRVATSKI JEZIK 7.ABCD 15-20 1 72 | MELITA KRSTANOVIC
40. | HRVATSKI JEZIK 8.BC 15-20 1 36 | ANTONIJA SPEHAR
41. | NJEMACKI JEZIK 8.ABCD 5-10 1 36 | ANA ASPERGER
DIJANA GRZAN
42. | ENGLESKI JEZIK 8.A 5-10 1 36 KALAC
43. | ENGLESKI JEZIK 8.CD 15-20 1 36 | RUZICA BOROVEC
44. | ENGLESKI JEZIK 7.d 5-10 1 36 | MATEA BRKIS
MAJA GOLUBIC
45. | ENGLESKI JEZIK 7.ABC 15-20 2 72 PAIDEK
7.ABCD; .
46. | FIZIKA 8 ABCD 10-15 2 72 | BRANIMIR MILACIC
47. | KEMIJA 8.ABCD 10-15 1 36 | IVKA MIHALJEVIC
48. | MATEMATIKA 7.ABCD:; 15-20 2 72 | RUZICA MIKIC
49. | MATEMATIKA 8.ABCD 15-20 2 72 | MARUJA COKLEC
50. | MATEMATIKA 5.ABCD 15-20 1 36 IVANA HERENT
MATEMATIKA 6.ABCD 15-20 2 72 | KATARINA MATIDEVIC
51. | POVIJEST 7.ABCD 15-20 1 36 | MARINA MAZAR
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6.ABCD; ,
52. | POVIEST 8 ABCD 15-20 2 72 JASENKA CINDRIC
53. | POVIEST 5.ABC 15-20 1 36 SANDRA JERKOVIC
54. | GEOGRAFIA 5.ABCD [ 15-20 1 36 MARINA MAZAR
7.ABD;
55. | GEOGRAFIJA 8.BCD 15-20 2 72 DANIJEL JURLINA
UKUPNO V. - VIII. 25 900
UKUPNO I. - VIII. 44 1.584

4.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave (2025./2026.)
4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i i Planirano sati
Razred 13 "l Broj Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G

| 76 5 Valentina Bulfpyec, 10 350

Ivan Subasic¢
I 89 5 Valentina Bukovec, 10 350

Ivan Subasié¢
. 87 5 Kristina Ignjatic, 10 350

Ivan Subasié¢
v 74 4 Kristina Ign]va}trlc, 8 280

Ivan Subasié¢
UKUPNO 326 19 : 38 1330

l.—1V.
V. 83 4 Kristina Ignjati¢ 8 280
VI. 91 4 Toni Vukadin 8 280
. VII. 69 4 Kristina Ignjati¢ 8 280
Vjero
nauk VIII. 92 4 8 280
UKUPNO
V.- VIILI. 335 16 - 32 1120
UKUPNO

.- VIII. 661 35 - 70 2450

Nastavu islamskog vjeronauka pohada 25 uéenika, predaje im islamska teologinja Melisa Arslani, a
odrzava se dva sata tjedno.
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4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

i i Planirano sati
Razred VB "l quj Izvrsitelj programa
ucenika | skupina T G
V. 22 2 Ana ASperger 4 140
Njemadki V. 11 1 Ana ASperger 2 70
jezik
VI. 12 1 Ana ASperger 2 70
VIL. 11 1 Ana ASperger 2 70
VIIL. 9 1 Ana ASperger 2 70
UKUPNO
IV — VI 65 6 - 12 420

4.2.1.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

. . Planirano sati
Razred VB rQJ quj IzvrSitelj programa
ucenika skupina
T G
. 81 5 Gabrijela Senti¢ Baricevac, 10 350
I, 93 5 Sandra AdZaga Scepovic, 10 350
Gabrijela Senti¢ Baricevac,
Info
ik Sandra Adzaga S¢epovi¢
tika andra Adzaga Séepovié,
. 86 4 Gabrijela Senti¢ Bari¢evac 8 280
Gabrijela Senti¢ Baricevac,
V. 69 4 Marina Matijevié¢ 8 280
VII. 26 2 Ivan Sunko 4 140
VIII. 26 1 Sandra Adzaga Séepovié 2 70
UKUPNO
VI — VIIL. 381 21 / 42 1470
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4.2.4. Godisnji broj nastavnih sati gradanskog odgoja
4.2.4.1. Godisnji broj nastavnih sati gradanskog odgoja u razrednoj nastavi

Razred 1. 2. 3. 4,
Nacin realizacije [P0 ukupno |Po ukupno |Po ukupno |Po ukupno
razred razredu razredu razredu
u
Medupredmetno |20 100 20 100 20 100 20 80
Izvannastavne 15 75 15 75 15 75 15 60
aktivnosti

4.2.4.2. Godisnji broj nastavnih sati gradanskog odgoja u predmetnoj nastavi

Razred 5. 6. 7. 8.

Nadin Po ukupno |Po ukupno |Po ukupno [Po ukupno
realizacije razredu razredu razredu razredu
Medupredmetno (20 80 20 80 20 80 20 80
Izvannastavne |15 60 15 60 15 60 15 60
aktivnosti

4.2.5. GodisSnji broj nastavnih sati zdravstvenog odgoja
4.2.5.1. Godisnji broj nastavnih sati zdravstvenog odgoja u razrednoj nastavi — sadrzaji
integrirani u sat razrednika

Razred 1. 2. 3. 4.

Moduli Po ukupno [Po ukupno [Po ukupno |Po ukupno
razredu razredu razredu razredu

Zivjeti 6 30 6 30 6 30 4 20

zdravo

Prevencija |2 10 3 15 2 10 2 8

nasilnickog

ponasanja

Prevencija |2 10 2 10 1 5 3 12

ovisnosti

Spol./rodna |- 0 - 0 2 10 2 8

ravnopravn. i

spolno

odgovorno

ponasanje

Ukupno 10 50 11 55 11 55 11 48
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integrirani u sat razrednika
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Razred 5. 6. 7. 8.

Moduli Po ukupno |Po ukupno [Po ukupno |Po ukupno
razredu razredu razredu razredu

Zivijeti 4 16 3 12 5 20 4 20

zdravo

Prevencija |4 16 2 8 2 8 2 8

nasilnickog

ponasanja

Prevencija |2 8 2 8 2 8 2 8

ovisnosti

Spol./rodna |2 8 4 8 3 12 4 16

ravnopravn. i

spolno

odgovorno

ponasanje

Ukupno 12 48 11 36 12 48 12 52

4.2.5.1.1. Godi$nji broj nastavnih sati zdravstvenog odgoja u razrednoj nastavi — sadrzaji

integrirani medupredmetno, u $kolski preventivni program i u $kolske projekte

Razred

1.

2.

3.

4.

Moduli

Po
razredu

ukupno

Po
razredu

ukupno

Po
razredu

ukupno

Po
razredu

ukupno

Zivjeti
zdravo

4

20

5

25

3

15

4

16

Prevencija
nasilnickog
ponasanja

5

1

5

1

5

4

Prevencija
ovisnosti

Spol./rodna
ravnopravn. i
spolno
odgovorno
ponasanje

Ukupno

25

30

20

24
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4.2.5.2.2. Godisnji broj nastavnih sati zdravstvenog odgoja u predmetnoj nastavi- sadrzaji
integrirani medupredmetno, u $kolski preventivni program i u $kolske projekte

Razred 5. 6. 7. 8.
Moduli Po ukupno |Po ukupno [Po ukupno |Po ukupno
razredu razredu razredu razredu
Zivjeti 5 20 2 8 - - - -
zdravo
Prevencija |- - 2 8 1 4 1 4
nasilnickog
ponasanja
Prevencija |1 4 2 8 2 8 1 4
ovisnosti
Spol./rodna |1 4 - - - - 1 4
ravnopravn. i
spolno
odgovorno
ponasanje
Ukupno 7 28 6 24 3 12 3 12
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Planirani
SADRZAJ RADA broj sati
(godiSnje)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 334
2. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA 248
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 258
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 120
5. SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, 152
STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
6. ADMINISTRATIVNO —-TEHNICKI POSLOVI 230
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 172
INSTITUCIJAMA
8. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA SKOLE 124
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 128
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1766
Mijesec Sadr7aj rada Izvrsitelji FE)'a”.'ra”.'
roj sati
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 176
RUJAN
1. POSLOVI PLANIRANJA 1
PROGRAMIRANJA 82
1.1. Izrada Godis$njeg plana i programa rada ravnatelj,
Skole strucni 28
suradnici
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja ravnatelj 20
1.3. Izrada skolskog kurikuluma ravnatelj,
strucni
- 10
suradnici,
ucitelji
IX. 1.4. Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj,
strucni
- 8
suradnici,
ucitelji
1.5.Planiranje i organizacija stru¢nog ravnatelj,
usavrsavanja struéni 6
suradnici
1.6.Planiranje nabave ravnatelj,
tajnistvo, 8
racunovoda
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1.7 Planiranje i organizacija uredenja okoliSa

ravnatelj,

Skole tajnistvo 2
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | 29
KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ravnatelj

itelja tajnistvo 16
o : o ravnatelj,

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika tajnistvo, 6

razrednici

2.3. Organizacija 1 priprema izvanuc¢ioni¢ne ravnatelj

hastave razrednici 2

2.4. Organizacija i koordinacija rada ravnatelj

kolegijalnih tijela skole tajnistvo 4

2.5.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja ravnateli 1

drzavnih blagdana i praznika J
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG

RADA SKOLE 4

3.1. Pracenje i1 koordinacija rada administrativne ravnatelj

sluzbe tajnistvo 2

3.2. Pracenje i koordinacija rada tehnicke ravnatelj

sluzbe tajnica 2
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 10
o - o ravnatelj,
4.1. Planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica tajnistvo
kolegijalnih i struénih tijela Strucni 8
suradnici
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom ravnatelj,
skole sindikalni 2
povjerenik
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,

STRUCNIM SURADNICIMA 1 10

RODITELJIMA
ravnatelj.

5.1. Pomo¢ pri novom pristupu planiranja (GIK) l;gfl%lgl li’ 2
suradnici

o Caps y . ravnatelj,

5.2 Pr’ace.nje rada ucenickih drustava, grupa i voditelj SUK- 4

pomo¢ pri radu 3

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ra\t/navtfl:j, 4

ucenika struent

suradnici

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |

22
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RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

ravnatelj,

suradnici

tajnica 4
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te ravnatelj
naputaka MZOM-a tajnistvo 2
6.3. Uskladivanje i1 provedba op¢ih i ravnatelj
pojedinac¢nih akata Skole tajniétvo1 2
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole ravnatelj, 2
tajnistvo
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost ravnatelj, 4
Skolskog odbora/ tajnistvo
6.6.Poslovi zastupanja skole ravnatelj 2
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole Vravnatelj’ 4
racunovoda
6.8. Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 5
poslovanja racunovoda
7. SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 7
7.1. Suradnja s_Agencijom za odgoj i ravnatelj, visi .
obrazovanje savjetnici
7.2. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje ravnatelj 2
7.3. Suradnja s Policijskom upravom ravnatelj 1
7.4. Suradnja s Zupnim uredom ravnatel] 1
7.5. Suradnja s Op¢inom Stupnik ravnatel] 1
7.6. Suradnja s MO Lucko ravnatelj 1
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 8
8.1. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, )
MZOM-a, AZOO-a, HZOS. ravnatel] 8
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 4
8.1. Vodenje evidencija 1 administriranje e- .
) ravnatelj 4
dnevnika
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 176
RUJNU
1. POSLOVI PLANIRANJA | 40
PROGRAMIRANJA
1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i ravnatelj,
Razrednih vijec¢a struéni 10
suradnici
1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri ravnatelj,
tematskim planiranjima stru¢ni 2
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1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj,
struéni 14
suradnici,
1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog _
usavr$avanja ravnatel] 6
1.5. Planiranje nabave ravnatelj,
tajnistvo, 2
racunovoda
1.6. Ostali poslovi planiranja ravnatelj 6
POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 17
o : . ravnatelj,
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika tajnistvo, 4
racunovoda
2.2. Organizacija i koordinacija zdravstvene i ravnatel]
socijalne zastite ucenika pedagogin1j a 2
2.3. Organizacija i koordinacija rada ravnatelj,
kolegijalnih tijela $kole strucni 4
suradnici
2.4. Organizacija 1 koordinacija obiljeZavanja _
drzavnih blagdana i praznika ravnatelj 2
2.5. Ostali poslovi organizacije ravnatelj 5
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG
RADA SKOLE 40
3.1. Pregled pedagoske dokumentacije ravnatelj 12
3. 2. Prac¢enje 1 uvid u ostvarenje Plana 1 .
y ravnatelj 2
programa rada Skole
3.2. Administrativno pedagosko instruktivni rad ravnatelj,
s u€iteljima, stru¢nim suradnicima i struér_li_ 8
pripravnicima suradnici,
pripravnici
3.3. Pracenje rada skolskih povjerenstava ravnatelj 4
3.4. Pracenje i1 koordinacija rada administrativne ravnatelj
sluzbe tajnica 2
3.5. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe ravnatelj, 5
tajniStvo
3.6. Pracenje i analiza suradnje s institucijama )
izvan $kole ravnatel] 2
3.7. Ostali poslovi pracenja ravnatel] 6
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 10
4.1.Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica ravnatelj, 4
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kolegijalnih 1 strucnih tijela tajniStvo
ravnatelj,
4.2.Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole sindikalni 2
povjerenik
4.3.0stali poslovi ravnatelj 4
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I 18
RODITELJIMA
ravnatelj,
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseCna planiranja s ucitelji 4
uciteljima i suradnicima struéni
suradnici
5.2. Pr’aée.nje rada ucenickih drustava, grupa i Voijaillgl?éeyjk- 9
pomoc¢ pri radu 3
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ravnavte!J,
ucenika strucnt. 2
suradnici
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih ra_vnate_lj_,
djelatnika Skole djelatnici 2
skole
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih ravnatelj, 9
zaposlenika tajnistvo
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno .
; ravnatelj 2
i skupno/
5.7. Ostali poslovi ravnatelj 4
. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 20
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole ravnatelj, 4
tajnistvo
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akatate |  ravnatelj,
naputaka MZOM-a tajnistvo, 2
skole
6.3. Poslovi zastupanja $kole ravnatelj 2
6.4. Rad 1 suradnja s racunovodom skole vravnatelj, 4
racunovoda
6.5. Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 4
poslovanja racunovoda
6.6. Ostali poslovi ravnatelj 4
SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 21
7.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i Sporta ravnatel] 2
7.2. Suradnja s osnivacem ravnatelj 2
7.3. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje ravnatelj, 9
tajnistvo
7.4. Suradnja s Policijskom upravom ravnatelj 2
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7.5. Suradnja s Zupnim uredom ravnatelj, 2
vjeroucitelji
7.6. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim ravnatel]
Skolama pedagoginja 2
7.7. Suradnja s turistickim agencijama ravnatelj 2
7.8. Suradnja s kulturnim i Sportskim _
ustanovama i institucijama ravnatelj 2
7.9. Suradnja s svim udrugama ravnatelj 2
7.10. Ostali poslovi ravnatel] 3
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 10
8.1 Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, _
MZOM-a, AZOO-a, HZOS, LOOMEN. ravnatelj 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 8
9.1. Vodenje evidencija i administriranje e-
dnevnika ravnatelj 4
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi ravnatel] 4
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 184
LISTOPADU
1. POSLOVI PLANIRANJA I
PROGRAMIRANJA 14
1.1. Planiranje i programiranje rada ravnatelj,
Uciteljskog i Razrednih vijeca stru¢ni 4
suradnici
1.2. Planiranje i organizacija Skolskih ravnatelj,
projekata struéni 10
suradnici,
ucitelji
1.3. Planiranje i organizacija stru¢nog )
usavriavanja ravnatelj 4
Xl 1.4. Planiranje nabave ravnatelj,
tajnistvo, 2
racunovoda
1.5. Ostali poslovi ravnatel] 2
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 10
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ravnatelj
ucenika tajnistvo 2
2.2. Organizacija i koordinacija ravnatelj
’ 2

zdravstvene i socijalne zaStite uenika

pedagog
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2.3. Organizacija i koordinacija rada ravnatelj,
kolegijalnih tijela skole strucni 4
suradnici
2.4. Ostali poslovi ravnatelj 2
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG
RADA SKOLE 40
3.1. Pracenje i uvid u uéitelja RN ravnatelj, 20
ucitelji RN
3.2 Administrativno pedagosko ravnatelj,
instruktivni rad s u€iteljima, stru¢nim ucitelji, 4
suradnicima i pripravnicima struéni
suradnici
3.3. Pracenje rada skolskih povjerenstava ravnatelj, 5
tajnistvo
3.4. N Pra(‘tenj ei k?ordinacij arada ravnatelj, o
administrativne sluzbe tajnistvo
3.5. ) Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke ravnatelj, ,
sluzbe tajnistvo
3.6. Pradenje i analiza suradnje s _
institucijama izvan Skole ravnatelj 2
3.7. Ostali poslovi ravnatelj 2
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 14
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje ravnate |J,
sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela strucni 10
suradnici
4.2. Suradnja sa Sindikalnom _
podruznicom $kole ravnatel] 2
4.3. Ostali poslovi ravnatelj 2
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I 16
RODITELJIMA
, o L ravnatelj,
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja RS
Lo o ucitelji 4
s u€iteljima i1 suradnicima struéni
suradnici
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i ravggtell_j, 9
omoc¢ pri radu Vo Itel),
P SUK-a
5;3. Brlga 0 sigurnosti, pravima i obvezama ravnatelj 9
ucenika
5:4. Su_radlgja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih ravnatelj 9
djelatnika skole
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih ravnatelj 2
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zaposlenika
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno .
: ravnatelj 2
I skupno/
5.7. Ostali poslovi ravnatelj 2
. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 22
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole ravnatelj, 4
tajnistvo
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih ravnatelj, )
akata te naputaka MZOM-a tajnistvo
6.3. Poslovi zastupanja skole ravnatelj 2
6.4. Rad i suradnja s ratunovodom $kole ravnatelj 4
6.5. Kontrola i nadzor racunovodstvenog .
. ravnatelj 4
poslovanja
6.6. Ostali poslovi ravnatelj 2
SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 8
7. 1. Suradnja s Ministarstvom znanosti, .
o ravnatelj 1
obrazovanja i Sporta
7.2. Suradnja s Agencijom za odgoj i _
obrazovanje ravnatel] 1
7.3. Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatelj 1
7.4. Suradnja s osnivacem ravnatel] 1
7.5. Suradnja s Policijskom upravom ravnatelj 1
7.6.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim .
y ravnatelj 1
Skolama
_7._7.S_uraq_nja s kulturnim i $portskim ustanovama ravnatelj 1
I Institucijama
7.8. Ostali poslovi ravnatelj 1
STRUCNO USAVRSAVANJE 29
8.1. Struéno usavrSavanje u organizaciji _
7SV-a, MZOM-a, AZOO-a. ravnatel] 22
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 6
9.1.Vodenje evidencija i administriranje e- .
. ravnatelj 4
dnevnika
9.2.0stali nepredvidivi poslovi ravnatelj 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 152
STUDENOME
1. POSLOVI PLANIRANJA I
PROGRAMIRANJA 10
Xl 1.1. Planiranje i programiranje rada ravnatelj,
Uciteljskog i Razrednih vije¢a stru¢ni 2

suradnici




42

1.2. Planiranje i organizacija Skolskih ravnatelj,
projekata stru¢ni 5
suradnici,
ucitelji
1.3. Planiranje i organizacija stru¢nog ravnatelj,
usavrSavanja struéni 2
suradnici
1.4, Planiranje nabave ravnatelj,
tajnistvo 2
racunovoda
1.5. Planiranje 1 organizacija uredenja _
okolisa $kole ravnatelj 2
1. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 18
2.1. o Organizacija prijevoza i prehrane ravnatelj, ,
2.2. Orgapizagija i koovro'linacvija. ravnatelj, 6
zdravstvene 1 socijalne zaStite ucenika pedagog
2.3. Organizacija i koordinacija rada _
kolegijalnih tijela $kole ravnatel] 7
2.4. Organizacija i koordinacija _
obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika ravnatelj 6
2.5. Ostali poslovi ravnatelj 2
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG
RADA SKOLE 14
3.1. Administrativno pedagosko ravnatelj,
instruktivni rad s uc€iteljima, struénim struér_li_ 4
suradnicima i pripravnicima suradnici,
ucitelji
3.2. Pracenje rada Skolskih povjerenstava ravnatelj 2
3.3. Pracenje 1 koordinacija rada ravnatelj
administrativne sluzbe tajniétv01 2
3.4. Pracenje i koordinacija aktivnosti na _
otklanjanju nedostataka u uredskom ravnatel], 2
poslovanju i sredivanju arhivske grade tajnica
3.5. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke ravnatelj
sluzbe tajnica 2
3.6. Ostali poslovi ravnatelj 2
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 12
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje ravnatelj, 8
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sjednica kolegijalnih 1 strucnih tijela struéni
suradnici
4.2. Suradnja sa Sindikalnom ravnatelj,
podruZnicom $kole sindikalni 2
povjerenik
4.3. Ostali poslovi ravnatelj 2
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I 16
RODITELJIMA
ravnatelj,
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s ucitelji 4
uciteljima i suradnicima struéni
suradnici
L . ey s y ) ravnatelj,
5.2. Pr’ace.nje rada ucenickih drustava, grupa i voditelj SUK- 9
pomoc¢ pri radu 3
l5103:3n Iinr;ga 0 sigurnosti, pravima i obvezama ravnatelj 9
5:4. Su'radrvlja 1 pomoc¢ pri realizaciji poslova svih ravnatelj 9
djelatnika Skole
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih .
. ravnatelj 2
zaposlenika
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i i 5
skupno/ ravnatelj
5.7.0stali poslovi ravnatelj 2
. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 24
6.1. Rad 1 suradnja s tajnikom Skole ravr]a_telj, 4
tajnica
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata ravnatelj, 5
te naputaka MZ0OS-a tajnica
6.3. Poslovi zastupanja Skole ravnatelj 2
6.4. Rad 1 suradnja s racunovodom skole Vravnatelj, 6
racunovoda
6.5. Izrada financijskog plana Skole vravnatelj, 6
raCunovoda
6.6. Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 4
poslovanja racunovoda
6.7. Ostali poslovi ravnatelj 6
SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 24
7.1 Predstavljanje skole ravnatelj 2
7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti, .
AN ravnatelj 2
obrazovanja i Sporta
7.3 Suradn_ja s Agencijom za odgoj i ravnatelj 5
obrazovanje
7.4 Suradnja s osnivacem ravnatelj 2
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7.5.Suradnja s Policijskom upravom ravnatelj, 4
pedagog
7.6.Suradnja s Zupnim uredom ravnatelj, 4
vjeroucitelji
7.7.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim .
y ravnatelj 2
Skolama
7.8.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama .
T ravnatelj 2
i institucijama
7.9.Suradnja s svim udrugama ravnatelj 2
7.10.Ostali poslovi ravnatelj 2
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 8
8.1 Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-
a,MZOM-a,AZ00-a,HUROS-a ravnatelj, 6
8.2 Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi ravnatelj, 2
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 10
9.1 Vodenje evidencija i administriranje e- .
. ravnatelj 4
dnevnika
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi ravnatelj 6
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 136
PROSINAC
1. POSLOVI PLANIRANJA | 34
PROGRAMIRANJA
1.1. Planiranje i programiranje rada ravnatelj,
Uciteljskog i Razrednih vijeca stru¢ni 4
suradnici
1.2. Planiranje i1 organizacija Skolskih ravnatelj,
projekata struéni 16
suradnici,
uditelji
1.3. Planiranje i organizacija stru¢nog ravnatelj,
usavrsavanja struéni 2
suradnici
1.4. Planiranje nabave ravnatelj,
tajnica, 6
racunovoda
1.5. Ostali poslovi ravnatelj 6
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 20
2.1 Organizacija i koordinacija natjecanja i ravnatelj,
samovrednovanja Skole strucni 8
suradnici
2.2 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika raynfitelj, 2
tajniStvo
2.3 Organizacija i koordinacija zdravstvene i ravnatelj, ,

socijalne zastite ucenika

pedagog
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2.4 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih ravnatelj,
tijela $kole strucni 4
suradnici
2.5 Organizacija i koordinacija obiljezavanja _
drzavnih blagdana i praznika ravnatel] 2
2.6 Ostali poslovi ravnatelj 2
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG
RADA SKOLE 20
3.1. _ Vre_dnovanje i ar_maliza uspj_eha na ravnatelj, .
kraju odgojno obrazovnih razdoblja pedagog
3.2. . Adr.nlnlstratvl.vn(.).pedagoé,lv(o. ravnatel,
1nstruk.t1§/n1 r.ad s uc1tel.J ima, strunim struéni 4
suradnicima i pripravnicima suradnici
3.3. Pracenje rada Skolskih povjerenstava ravnatel] 4
3.4. N Praéjenje i k?ordinacija rada ravnatelj, )
administrativne sluzbe tajnica
3.5. ) Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke ravnatelj, ,
3.6. Pracenje 1 analiza suradnje s _
institucijama izvan $kole ravnatelj 2
3.7. Ostali poslovi ravnatelj 8
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 12
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje ravnate |J,
sjednica kolegijalnih 1 strucnih tijela strucni 4
suradnici
4.2. Suradnja sa Sindikalnom ravnatelj,
podruznicom $kole sindikalni 2
povjerenik
4.3. Ostali poslovi ravnatelj 6
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I 10
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseCna planiranja s ri\g‘;ﬂj’ 4
uciteljima i suradnicima suradnici
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i ravnf’itel_j,
omoc¢ pri radu vo ditel, 2
pormocp SUK-a
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih .
dielatnika skole ravnatelj 2
5.5.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i ravnatelj 2
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skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |

RACUNOVODSTVENI POSLOVI 34
6.1 Rad i suradnja s tajnikom Skole ravnatelj, 10
tajnistvo
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te ravnatel]
naputaka MZOM-a tajnistvo 2
6.3 Uskladivanje i1 provedba op¢ih i ravnatelj
e . SRS 2
pojedinacnih akata Skole tajnigtvo
6.4 Poslovi zastupanja Skole ravnatel] 2
6.5. Rad i suradnja s racunovodom skole vravnatelj, 10
racunovoda
6.6. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog ravnatelj, 4
poslovanja racunovoda
7. SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA | INSTITUCIJAM 10
7.1 Suradnja s Ministarstvom znanosti, _
obrazovanja i §porta ravnatel] 2
7.2 Suradnja s Agencijom za odgoj i _
obrazovanje ravnatel] 2
7.3 Suradnja s ostalim Agencijama za _
obrazovanje na drzavnoj razini ravnatelj 2
7.4 Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatel] 2
7.5 Suradnja s osnivacem ravnatelj 2
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
8.1 Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi ravnatelj 4
8.2 Pracenje suvremene odgojno obrazovne _
literature ravnatel] 12
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 12
9.1 Vodenje evidencija i administriranje e-
dnevnika ravnatelj 8
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi ravnatelj 4
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 160
SIJECANJ
1. POSLOVI PLANIRANJA I 18
PROGRAMIRANJA
. 1.1 Plam'ranj. € 1 programiranje rada Uciteljskog i ravnatelj 4
Razrednih vijeca
1.2 Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj, 4

struéni
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suradnici,
ucitelji
1.3. Planiranje nabave ravnatelj,
tajnica, 2
racunovoda
1.4. Ostali poslovi ravnatelj 8
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 32
. L ravnatelj,
2.1. Organizacija i koordinacija strucni
samovrednovanja Skole suradnici, 8
ucitelji
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ravnatelj
uéenika tajnistvo 2
2.3. Organizacija i koordinacija ravnatel]
zdravstvene i socijalne zastite ucenika pedagog, 2
2.4. Organizacija i priprema ravnatelj
izvanucionic¢ne nastave, izleta i ekskurzija razredni C1i 4
2.5. Organizacija i koordinacija rada ravnatelj,
kolegijalnih tijela Skole strucni 4
suradnici
2.6 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u ras\tlplfétfl!L 9
1. razred suradnici
2.6. Organizacija i koordinacija _
meduskolskog natjecanja iz matematike ravnatelj. 8
2.7 Ostali poslovi ravnatelj 2
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG
RADA SKOLE 32
3.1 Prac¢enje 1 uvid u ostvarenje Plana 1 ravnateli
programa rada Skole 1 uvid u rad ucitelja N ) 22
ucitelji PN
predmetne nastave
3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s ravnatel]
uciteljima, stru¢nim suradnicima 1 struéni ’ 2
pripravnicima suradnici
3.3 Pracenje i koordinacija rada administrativne ravnatel]
sluzbe tajni$tvo 2
3.4 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe ravnatelj, 9
tajnistvo
3.5 Pracenje i analiza suradnje s institucijama _
izvan 8kole (NCVV —nacionalni ispiti) ravnatelj 2
3.6 Ostali poslovi ravnatelj

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
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TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje ravnatelj,
sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela strucni 4
suradnici
4.2. Suradnja sa Sindikalnom ravnatelj,
podruznicom $kole sindikalni 2
povjerenik
4.3. Ostali poslovi ravnatelj 2
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I 16
RODITELJIMA
ravnatelj,
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s struéni 4
uciteljima i suradnicima suradnici,
ucitelji
5.2. Pr’aée.nje rada ucenickih drustava, grupa i VOZ;Y:]?%%K- 9
pomoc¢ pri radu 3
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ravnatelj, 5
ucenika pedagog
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih ravnatelj, 9
djelatnika Skole tajnistvo
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih ravnatelj, 5
zaposlenika tajnistvo
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i .
ravnatelj 2
skupno/
5.7.0stali poslovi ravnatelj 2
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 22
6.1 Rad i suradnja s tajnikom $kole ra\(ngtelj, 4
tajniStvo
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te ravnatelj,
naputaka MZOM-a tajnistvo 2
6.3 Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole ra\(ngtelj, 2
tajniStvo
6.4 Prijem u radni odnos /uz suglasnost ravnatelj, 4
Skolskog odbora/ tajniStvo
6.5 Rad 1 suradnja s racunovodom $kole Vravnatelj’ 4
racunovoda
6.6 Kontrola i nadzor raéunovodstvenog ravnatelj, 4
poslovanja racunovoda
6.7 Ostali poslovi ravnatelj 2
7. SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 22
7.1 Predstavljanje skole ravnatelj 2
7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti, ravnatelj 2
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obrazovanja i Sporta

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i

obrazovanje ravnatel] 2
7.4 Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatelj 2
7.5 Suradnja s osnivacem ravnatel] 2
7.6 Suradnja s Zavodom za zaposljavanje ravnatelj, 5
tajnistvo
7.7.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo ravnatelj, 5
pedagog
7.8.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim ravnatelj, 9
Skolama pedagog
7.9.Suradnja s turistickim agencijama ravnatelj 2
7.10.Suradnja s kulturnim i Sportskim .
S ravnatelj 2
ustanovama I Institucijama
7.11.0Ostali poslovi ravnatelj 2
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 2
8.1 Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi ravnatelj,
struéni 2
suradnici
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 8
9.1Vodenje evidencija i administriranje e- .
) ravnatelj 4
dnevnika
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi ravnatelj 4
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 160
VELJACU:
1. POSLOVI PLANIRANJA I 16
PROGRAMIRANJA
1.1 Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog i ravnatelj,
Razrednih vijeca strucni 6
suradnici
1.2 Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj,
struéni
- 2
suradnici,
ucitelji
1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog ravnatelj,
usavrsavanja struéni 2
. suradnici
1. 4 Planiranje nabave ravnatelj,
tajnistvo, 2
racunovoda,
1.5 Planiranje i organizacija uredenja okolisa ravnatel;,
Skole tajnica 2
1.6 Ostali poslovi ravnatelj 2
2 POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 22
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2.1 Organizacija i koordinacija ravnatelj,
samovrednovanja skole strucni 10
suradnici
2.2 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika ra\./n%telj, 2
tajnistvo
2.3 Orggnizacij? | koovrdinacija zdravstvene i ravnatelj, )
socijalne zastite ucenika pedagog
2.4 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih ravnatelj,
tijela $kole strucni 4
suradnici
2.5 Organizacija i koordinacija obiljezavanja _
drzavnih blagdana i praznika ravnatel] 2
2.6 Ostali poslovi ravnatelj 2
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG
RADA SKOLE 32
3.1 Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i .
programa rada Skole, uvid u rad uditelja ravnate !L 10
predmetne nastave ucitelji
3.2 Aﬁml.r?lstratlvnf) pedagoékq 1pstqut1vn1 rad s ravnatel,
uc_ltelj ima, stru¢nim suradnicima i strudni 2
3.3 Pradenje rada skolskih povjerenstava ravnatel] 2
34 Pravéenje 1 koordinacija rada administrativne ravnatelj, )
sluzbe tajnica
3.5 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe ravnatelj, 5
tajniStvo
3.6 Pradenje i analiza suradnje s institucijama _
izvan $kole (NCVV — nacionalni ispiti) ravnatel] 12
3.7 Ostali poslovi ravnatelj 2
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 8
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica ravnate!j,
kolegijalnih 1 strucnih tijela strucni 4
suradnici
) o . 5 ravnatelj,
4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole sindikalni 2
povjerenik
4.3 Ostali poslovi ravnatelj 2
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I 16
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s ravnatelj, 4
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uciteljima i suradnicima struéni
suradnici,
ucitelji
. ey y . ravnatelj,
5.2. Pr’ace‘nje rada ucenickih drustava, grupa i voditelj SUK- 5
pomoc¢ pri radu 3
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ravnatelj, 5
ucenika pedagog
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih ravnatelj,
. o - 2
djelatnika skole tajnistvo
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih ravnatelj, 5
zaposlenika tajniStvo
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i ravnateli 5
skupno/ J
5.7.0stali poslovi ravnatelj 2
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 14
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole rayn%telj, 4
tajniStvo
6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te ravnatelj, )
naputaka MZOM-a tajnistvo
6.3 Rad i suradnja s racunovodom skole Vravnatelj’ 4
racunovoda
6.4 Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 9
poslovanja racunovoda
6.5. Ostali poslovi ravnatelj 2
SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 22
7.1 Predstavljanje Skole ravnatelj 2
7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti, _
obrazovanja i Sporta ravnatelj 2
7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i _
obrazovanje ravnatel] 2
7.4 Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatelj 2
7.5 Suradnja s osnivacem ravnatelj 2
7.6.Suradnja s Zupnim uredom ravnatelj 2
7.7.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim ravnatelj, 5
Skolama pedagog
7.8.Suradnja s turistickim agencijama ravnatelj 2
7.9.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama .
P ravnatelj 2
i institucijama
7.10.Suradnja s svim udrugama ravnatelj 2
7.11.0stali poslovi ravnatelj 2

8 STRUCNO USAVRSAVANJE

w
o
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8.1 Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi ravnatelj,
stru¢ni 6
suradnici
8.2 Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,
MZOM-a, AZOO-a, HUROS-4, ravnatel] 24
9 OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 16
9.1 Vodenje evidencija i administriranje e-
dnevnika ravnatelj 4
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi ravnatelj 8
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 176
OZUJAK
1. POSLOVI PLANIRANJA I
PROGRAMIRANJA 20
1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i | ravnatelj,
Razrednih vijeca struéni 4
suradnici
1.2 Planiranje i organizacija $kolskih projekata ravnatelj,
struéni
- 6
suradnici,
ucitelji
1.3.Planiranje i organizacija stru¢nog ravnatelj,
usavrSavanja strucni 2
suradnici
1.4.Planiranje nabave ravnatelj,
tajniStvo 2
racunovoda
1.5.Planiranje i organizacija uredenja okolisa ravnatelj, 4
Skole tajnistvo
v, 1.6.0stali poslovi ravnatelj 2
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 28
2.1 Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika ra\(n?te|j1 2
tajniStvo
2.2 Organizacija i koordinacija zdravstvene i ravnatelj,
socijalne zastite uc¢enika pedagog 2
T . o ravnatelj,
2.3 Organlzggl ja I priprema izvanucionicke strucni
nastave i izleta suradnici, 16
ucitelji
2.4 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih ravnatelj,
tijela Skole struéni 2
suradnici
2.6.0rganizacija 1 koordinacija upisa u¢enika u ravnavt e!j ’
1. razred strucni 4
suradnici
2.7.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja ravnatelj 2
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drzavnih blagdana i praznika

3. PRACENJE REALIZACILJE

PLANIRANOG RADA SKOLE 28
3.1 Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i _
programa rada $kole ravnatel] 10
3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s ravnatelj,
uciteljima, stru¢nim suradnicima i struér.li_ 4
pripravnicima suradnici,
ucitelji
3.3 Pracenje rada skolskih povjerenstava ravnatelj 4
3.4 Pracenje 1 koordinacija rada administrativne ravnatelj
sluzbe tajnistvo 2
3.5 Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe ravnatelj, 5
tajnistvo
3.6 Ostali poslovi ravnatelj 6
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 18
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica raVnate!j,
kolegijalnih 1 stru¢nih tijela strucnt 4
suradnici
) o o 5 ravnatelj,
4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole sindikalni 2
povjerenik
4.3 Ostali poslovi ravnatelj 12
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA 1 18
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s ravnavt e!J’
e e .. strucni 4
uciteljima 1 suradnicima .
suradnici
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i ravnatel.J’
. voditelj, 2
pomo¢ pri radu SUK-a
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ravnatelj, 9
ucenika pedagog
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih ravnatelj, 9
djelatnika Skole tajniStvo
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih ravnatelj, 9
zaposlenika tajnistvo
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno .
. ravnatelj 2
i skupno/
5.7. Ostali poslovi ravnatelj 4
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 12
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole ravnatelj, 2
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tajniStvo

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te ravnatelj, 9
naputaka MZ0OS-a tajnistvo
6.4. Poslovi zastupanja $kole ravnatelj 2
6.4. Rad i suradnja s racunovodom skole Vravnatelj’ 2

racunovoda
6.5. Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 9
poslovanja racunovoda
6.6. Ostali poslovi ravnatel]j 2
7. SURADNJA S UDRUGAMA,

USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 16
7.1. Predstavljanje Skole ravnatel] 2
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, _

obrazovanja i mladih ravnatelj 2
8.1. Suradnja s Agencijom za odgoj i _

obrazovanje ravnatel] 2
8.2. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko _

vrednovanije obrazovanja ravnatelj 2
8.3. Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatel] 1
8.4. Suradnja s osnivacem ravnatelj 2
8.5. Suradnja s Policijskom upravom ravnatelj, 1

pedagog
8.6. Suradnja s turistickim agencijama ravnatel] 2
8.7. Ostali poslovi ravnatelj 2
9. STRUCNO USAVRSAVANJE 20
9.1. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, _
MZOM-a, AZOO-a, HUROS-a ravnatelj 8
9.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih
udruga ravnatelj 6
9.3. Pradenje suvremene odgojno obrazovne _
literature ravnatelj 4
9.4. Ostala stru¢na usavrSavanja ravnatelj 2
10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 8
10.1. Vodenje evidencija i administriranje )
e-dnevnika ravnatelj 4
10.2. Ostali nepredvidivi poslovi ravnatel] 4
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 168

TRAVANJ

1. POSLOVI PLANIRANJA |

22
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PROGRAMIRANJA

1.1. Planiranje i programiranje rada ravnatelj,
Uciteljskog i Razrednih vije¢a stru¢ni 4
suradnici
1.2. Planiranje i organizacija $kolskih ravnatelj,
projekata strucni 12
suradnici
1.3. Planiranje nabave ravnatelj,
tajnistvo, 2
racunovoda
14, Planiranje i organizacija uredenja ravnatelj
okolisa skole tajniﬁtvo1 2
1.5. Ostali poslovi ravnatelj 2
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
KOORDINACIJE RADA 40
2.1. Organizacija prijevoza i prehrane ravnatelj
ucenika tajnistvo 2
2.2. Organizacija i koordinacija ravnatel]
zdravstvene 1 socijalne zastite ucenika pedagog1 2
2.3. Organizacija i priprema ravnatelj
izvanucionic¢ne nastave, izleta i ekskurzija razredni C,i 22
2.4, Organizacija i koordinacija rada ravnatelj,
kolegijalnih tijela Skole strucni 4
suradnici
2.5. Organizacija i koordinacija upisa ravnatelj,
ucenika u 1. razred struéno 8
povjerenstvo
2.6. Ostali poslovi ravnatelj 2
3. PRACENJE REALIZACIJE
PLANIRANOG RADA SKOLE 8
3.1. Administrativno pedagosko ravnatelj,
instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim struér_li_ 4
suradnicima i pripravnicima suradnici,
ucitelji
3.2. Pracenje i koordinacija rada ravnatel]
administrativne sluzbe tajniétvo’ 2
3.3. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke ravnatelj
sluzbe tajni$tvo 2
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 8
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje ravnatelj
' 4

sjednica kolegijalnih 1 strucnih tijela

struéni
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suradnici
4.2. Ostali poslovi ravnatelj 4
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,

STRUCNIM SURADNICIMA I 16

RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s ravnavt e!j,

e e .. struéni 4
uciteljima i suradnicima .
suradnici
L Cer y ) ravnatelj,
5.2. Pr’ace.nje rada ucenickih drustava, grupa i voditelj SUK- 2
pomo¢ pri radu 3
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ravnatelj, 5
ucenika pedagog,
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih ravnatelj,
) . -~ 2
djelatnika Skole tajnistvo
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih ravnatelj, 5
zaposlenika tajnistvo
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i .
ravnatelj 2
skupno/
5.7.0stali poslovi ravnatelj 2
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI |

RACUNOVODSTVENI POSLOVI 18

6.1..Rad i suradnja s tajnikom Skole rayn%telj, 4

tajnistvo

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata ravnatelj, 9

te naputaka MZOS-a tajnistvo

6.3. Poslovi zastupanja skole rav_na_telj, 2

tajnica

6.4. Rad 1 suradnja s racunovodom skole Vravnatelj’ 4
racunovoda

6.5. Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 4

poslovanja racunovoda

6.6. Ostali poslovi ravnatelj 2

7. SURADNJA S UDRUGAMA,

USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 32
7.1.Predstavljanje skole ravnatelj 2
7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti, .

A ravnatelj 2
obrazovanja i Sporta
7.3 Suradn_Ja s Agencijom za odgoj i ravnatelj 5
obrazovanje
7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko .

; . ravnatelj 2
vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatelj 2
7.6 Suradnja s osnivacem ravnatelj 2
7.7.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo ravnatelj 2
7.8.Suradnja s Policijskom upravom ravnatelj, 9

pedagog

7.9.Suradnja s Zupnim uredom ravnatelj 2
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7.10.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim

kolama ravnatelj 2
7.11.Suradnja s kulturnim i Sportskim ravnateli 5
ustanovama i institucijama J
7.12.Suradnja s udrugama ravnatelj 2
7.13.0stali poslovi ravnatelj 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 8
8.1 Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, ravnateli 3
MZOM-a, AZOO-a, HUROS-a, J
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 8
9.1Vodenje evidencija i administriranje e- i
dnevnika ravnatel] 4
9.20stali nepredvidivi poslovi ravnatelj 4
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 160
SVIBANJ:
1. POSLOVI PLANIRANJA I
PROGRAMIRANJA 34
1.2. Planiranje i programiranje rada ravnatelj,
Uciteljskog 1 Razrednih vijeca stru¢ni 6
suradnici
1.3. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja ravnatel] 12
1.4. Planiranje 1 organizacija Skolskih
projekata ravnatelj 10
1.5. Planiranje nabave i radova ravnatelj, t
tajniStvo 4
ajnica,
racunovoda
1.5.Planiranje i organizacija uredenja okolisa ravnatelj, 4
Skole tajnistvo
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |
VI KOORDINACIJE RADA 20
2.1. o Organizacija prijevoza i prehrane ravnatelj, )
ucenika tajnistvo
2.2.' V'Org.z%nizacija i pri'prema‘l ) ravnatelj, 6
izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija razrednici
2.3. Orgapizacjja i koovrohlinacvija. ravnatelj, ,
zdravstvene 1 socijalne zastite ucenika pedagog
2.4, Organizacija i koordinacija rada ravnatelj,
kolegijalnih tijela skole strucni 4
suradnici
2.5. Organizacija i koordinacija _
obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika ravnatelj 2
2.5. Ostali poslovi ravnatelj 2

3. PRACENJE REALIZACIJE

20
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PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i _
programa rada Skole ravnatel] 4
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na ravnatel]
kraju odgojno obrazovnih razdoblja pedagog1 10
3.3. Pracenje 1 koordinacija rada ravnatelj
administrativne sluzbe tajniétvoy 2
3.4. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke ravnatelj
sluzbe tajnistvo 2
3.5. Ostali poslovi ravnatelj 2
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
TIJELIMA SKOLE 12
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje ravnate |J,
sjednica kolegijalnih 1 strucnih tijela strucnt 10
suradnici
4.2. Suradnja sa Sindikalnom ravnatelj,
podruznicom $kole sindikalni 2
povjerenik
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA 1 16
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s V.r av.nateIJL .
s e . ucitelj, struéni 4
uciteljima 1 suradnicima ..
suradnici
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i ravnf’ﬂel.]’
. voditelj, 2
pomo¢ pri radu SUK-a
5.3.0stali poslovi ravnatelj 10
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 20
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole ravnatelj, 10
tajnistvo
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih ravnatelj
akata te naputaka MZOS-a tajnica ’ 2
6.3. Rad i suradnja s racunovodom skole Vravnatelj’ 4
racunovoda
6.4. Kontrola i nadzor racunovodstvenog ravnatelj, 4
poslovanja racunovoda
7. SURADNJA S UDRUGAMA,
USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 10
7.1. Suradnja s Ministarstvom znanosti, _
obrazovanja i Sporta ravnatel] 2
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7.2. Suradnja s Agencijom za odgoj i _
obrazovanje ravnatel] 2
7.3. Suradnja s Uredom drzavne uprave ravnatelj 2
7.4.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim ravnateli 4
Skolama J
8. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA o8
8.1. Vodenje evidencija i dokumentacije ravnatelj 12
8.2. Ostali nepredvidivi poslovi ravnatelj 16
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI 160
ZALIPANJ:
1. POSLOVI PLANIRANJA I
PROGRAMIRANJA 20
1.1.Planiranje i organizacija uredenja okolisa ravnatelj, 20
Skole tajnistvo
2. PRACENJE REALIZACIJE
PLANIRANOG RADA SKOLE 16
2.1 Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i .
« ravnatelj 8
programa rada Skole
2. 2.Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju ravnatelj, 4
odgojno obrazovnih razdoblja pedagog
2.3. Pracenje i koordinacija rada administrativne ravnatelj, 5
sluzbe tajnica
2.4. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe ravnatelj, 5
tajnica
3. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM
VII. TIJELIMA SKOLE 4
3.1 Planiranje, pripremanje i vodenje ri\tlptfgrel:]’ 4
sjednica kolegijalnih i struénih tijela suradnici
4, ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I
RACUNOVODSTVENI POSLOVI 8
4.1.Rad i suradnja s tajnikom Skole ravr]a_telj, 4
tajnica
4.2. Rad 1 suradnja s raunovodom skole revnatelj, 4
racunovoda
5. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 30
5.1Vodenje evidencija i dokumentacije ravnatelj 6
5.2 Ostali nepredvidivi poslovi ravnatel] 24
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA 88
SRPANJ:
1. POSLOVI PLANIRANJA I
VI PROGRAMIRANJA 24
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1.1 Izrada Godisnjeg plana i programa rada

skole ravnatel] 10
1.2Izrada plana i programa rada ravnatelja ravnatelj 6
1.3.1zrada skolskog kurikuluma ravnatelj,

struéni
- 6
suradnici,
uditelji
1.4 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i ravnatelj,
Razrednih vijeca strucni 2
suradnici
2. POSLOVI ORGANIZACIJE |

KOORDINACIJE RADA 12
2.1 Izrada prijedloga organizacije rada Skole

(broj odjeljenja, broj ucenika po razredu,

broj srnjerla, radnc_) vrijeme smjena, ravnatelj 8

organizacija rada izborne nastave, INA,

izrada kompletne organizacije rada Skole).

2.2 Izrada Godisnjeg kalendara rada $kole ravnatelj 4
3. PRACENJE REALIZACIJE

PLANIRANOG RADA SKOLE 4
3.1 Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju _

odgojno obrazovnih razdoblja ravnatel] 4
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM

TIJELIMA SKOLE 4
4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica ravnatelj,

kolegijalnih i struénih tijela strucni 4

suradnici
5. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I

RACUNOVODSTVENI POSLOVI 4

5.1 Rad i suradnja s tajnikom skole ravnatelj, 4
tajnistvo

5.2 Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole ravnatelj, 4
tajniStvo

5.3. Rad i suradnja s racunovodom skole Vravnatelj’ 2

racunovoda
5.4. Kontrola i nadzor ratunovodstvenog ravnatelj, 9
poslovanja racunovoda

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI ZA KOLOVOZ:

48
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5.2 . Plan rada stru¢nog suradnika — pedagoga

Planirani broj
SADRZAJ RADA sati (godiSnje)
1. Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 126
2. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno - obrazovnom procesu 1164
3. Vrednovanje ostvarenih rezultata, studijske analize i istrazivanja 69
4. Stru¢no usavr$avanje odgojno-obrazovnih djelatnika
106
5. Bibliote¢no — informacijska i dokumentacijska djelatnost 170
6. Ostali poslovi 134
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1816
Mjesec Sadrzaj IzvrSitelji Plan_l rani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 55
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, ravnatel]
1.1. Skole i okruzenja — analiza odgojno — . L 10
. . . stru¢ni suradnici
obrazovnih postignuca
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 17
1.2.1. | Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i
programa rada Skole, Skolskog kurikuluma, ravnatelj, stru¢ni 19
statisti¢ki podaci, Okvirni vremenik pisanih suradnici, ucitelji
provjera
1.2.2. | Izrada godi$njeg i mjeseénog plana i programa pedagog 4
rada pedagoga
1.2.3. | Pomo¢ u godisnjem i mjesecnom q 1
integracijsko-korelacijskom planiranju ucitelja pedagog
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 27
1.3.1. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
s u¢enicima s posebnim potrebama 1 darovitim struc¢ni suradnici 12
ucenicima
1.3.2. | Planiranje pracenja napredovanja ucenika stru¢ni suradnici S)
1.3.3. rols?tlerﬁri]rjr?al programiranje suradnje s struéni suradnici 5
1.3.4. z:?jrélnr;rgﬁ el programiranje profesionalne struéni suradnici 1
1.3.5. | Pripremanje individualnih programa za . .
Lo . struéni suradnici 2
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.6. Planiranje 1 programiranje pracenja i struéni suradnici 5
unapredivanja nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa 1
1.4.1. | Pracenje 1 informiranje o inovacijama u ravnatelj, struéni 1
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima suradnici
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 80
OBRAZOVNOM PROCESU
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2.1.

Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

/
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 1
2.2.1. | Pracenje inovacija u opremanju Skola i
. e . ey ges 1 e b . 1
informiranje strucnih tijela i aktiva
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 28
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, pracenje . ..
RS ; Y . stru¢ni suradnici,
opterecenja ucenika i suradnja sa satnicarem 1 oy qes 8
o ucitelji
razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 5
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomoc¢nici u
. pedagog 2
. nastavi
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja uCenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 4
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 2
programa
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 8
2.3.4.1 | Aktiv razredne nastave, aktiv prirodnih . .
. N ) . strucni suradnici,
predmeta, aktiv drustvenih predmeta, aktiv ey qes 2
- ucitelji
odgojnih predmeta
2.3.4.2 | RaduRV ravnatelj, struéni 4
. suradnici, ucitelji
2.3.4.3 | Rad u UV ravnatelj, struéni 5
. suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u stru¢nim timovima: tim za kvalitetu, tim
za samovrednovanje, tim za kulturnu djelatnost ravnatelj, stru¢ni 1
Skole, tim za superviziju provodenja godisnjih suradnici, ucitelji
izvedbenih kurikuluma u prvim razredima
2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, ‘- .
) e . struc¢ni suradnici,
suradnja u realizaciji programa rada razrednika .. 3
) : razrednici
i razrednog odjela
24. Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pra¢enje darovitih 24
uCenika i u¢enika s teSkocama
2.4.1. | Identifikacija ucenika s teSko¢ama i1 darovitih stru¢ni suradnici, 4
ucenika ucitelji
2.4.2. | Upis irad s novoupisanim ucenicima,
. o pedagog 3
ucenicima s drugog govornog podrucja
2.4.3. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 2
2.4.4. | Rad s ucenicima s poremecajem u ponasanju pedagog 7
2.45. | Izrada programa opservacije, izvjesca pedagog 6
2.4.6. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 2
2.5. Savjetodavni rad i suradnja

21
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25.1. | Savjetodavni rad s uéenicima 4
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s
. pedagog 4
. ucenicima
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 4
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 6
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 4
2.5.6. | Suradnja s okruzenjem pedagog 1
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje /
ucenika
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 4
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite edado 2
(Zdravstveni 0dgoj) pedagog
2.7.2. | Suradnja u organizaciji izleta, terenske
nastave, Skole u prirodi, Skole plivanja, pedagog 2
izvanucionicke nastave
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa edaco 9
kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog
2.8.1. | Suradnja u organizaciji izleta, terenske
nastave, Skole u prirodi, Skole plivanja, pedagog 2
izvanucionicke nastave
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | /
ISTRAZIVANJA
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 13
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Strucno usavrSavanje pedagoga 10
4.1.1. | Pracenje i prorada strucne literature pedagog 3
4.1.2. | Stru¢no usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi stru¢ni suradnici, 9
(edukacija od strane USD) ucitelji
4.1.3. | Usavriavanje u sklopu ZSV-a i organizacija 1
MZOM, AZOQ i ostalih institucija
4.1.4. | Stru¢no-konzultativni rad sa stru¢njacima struéni suradnici 4
4.2. Strucno usavrSavanje ucitelja 3
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju pedagog 1
planova usavr$avanja
4.2.4. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, struéni 1
suradnici
4.2.5. | Rad s uciteljima i strunim suradnicima y . )
. - . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu 1

povjerenstva za staziranje

za staZiranje
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5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 15
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 1
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
strucne 1 druge literature, poticanje ucenika, 1
ucitelja i roditelja na koriStenje znanstvene i
strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 14
5.2.1. | Briga o Skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 2
5.2.3. Voc_ien__]_e dokumentacije o uc¢enicima i pedagog 4
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 3
5.2.5. | Unos podataka u e-Maticu pedagog 1
6. OSTALI POSLOVI pedagog 13
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U RUJNU 176
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji P
J J ] broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 15
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, ravnateli
1.1. Skole i okruzenja — analiza odgojno — Y b 4
. . . struéni suradnici
obrazovnih postignuca
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 5
1.2.1. | Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj, stru¢ni 1
suradnici, ucitelji
1.2.2. | Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma, 1
okvirnog vremenika pisanih provjera znanja
1.2.3. | Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa pedagog 2
rada pedagoga
1.2.4. | Pomo¢ u godi$njem i mjesenom edado 1
integracijsko-korelacijskom planiranju ucitelja pedagog
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 5
1.3.1. | Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika strucni suradnici 2
1.3.2. | Pripremanje individualnih programa za . .
Lo . struéni suradnici 2
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.3. Plamran;e 1 programiranje pracenja i strueni suradnici 1
unapredivanja nastave
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju 1
programa
1.4.1. | Praenje i informiranje o inovacijama u ravnatelj, stru¢ni 1
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima suradnici
2. POSLOVI NEPOSREDNOG 142

SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
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OBRAZOVNOM PROCESU

2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela /
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 3
2.2.1. | Sudjelovanje u izradi plana nabave nove
opreme i pratec¢eg didaktickog materijala te ravnatelj, stru¢ni 1
pracenje inovacija u opremanju $kola i suradnici
informiranje stru¢nih organa 1 aktiva
2.2.2. | Objavljivanje novosti na web stranice $kole pedagog 1
2.2.3. | Kreiranje novih oblika obrazaca kojima se . .
. . . o struc¢ni suradnici 1
prati odgojno-obrazovni proces uc¢enika
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 53
rada
2.3.1. | Pradenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, pracenje . ..
S T : Y : stru¢ni suradnici,
opterecenja ucenika i suradnja sa satni¢arem i e s 4
- ucitelji
razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 11
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomo¢nici u
. pedagog 5
. nastavi
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja uCenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 6
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 16
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica i
osposobljavanje ucenika za cjelozivotno
. pedagog 8
ucenje
Uciti kako uciti
2.3.3.2 | Realizacija Skolskih preventivnih programa -
13 SK0 s pedagog 8
Prevencija nasilja
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 6
2.3.42 | RaduRV ravnatelj, struéni 4
: suradnici, ucitelji
2.3.4.3 | Rad u UV ravnatelj, struéni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u stru¢nim timovima: tim za kvalitetu, tim
za samovrednovanje, tim za kulturnu . Y
. y . - . ravnatelj, struéni
djelatnost Skole, tim za superviziju provodenja suradnici. uéitelii 2
godiSnjih izvedbenih kurikuluma u prvim ’ !
razredima
2.3.6. | Pradenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 4
2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, strueni suradnici
suradnja u realizaciji programa rada razrednika S 10
) : razrednici
i razrednog odjela
2.4. Rad s uéenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 30

ucéenika i ucenika s teSko¢ama
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2.4.1. | Identifikacija u€enika s teSko¢ama i1 darovitih stru¢ni suradnici, 6
ucenika ucitelji
2.4.2. | Rad s novoupisanim u¢enicima, ucenicima s edado 4
drugog govornog podrucja pedagog
2.4.3. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 8
2.4.4. | Rad s ucenicima s poremecajem u ponasanju pedagog 8
2.4.5. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 4
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 49
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 17
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s q
: ucenicima pedagog 16
2.5.1.2 | Vije¢e ucenika ravnatelj, pedagog 1
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 8
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 10
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 7
2.5.6. | Suradnja s ¢lanovima povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pedagog 1
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalnu skrb, MUP- " .
om, bolnicom struéni suradnici 1
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 9
ucenika
2.6.1. | Individualna savjetodavna pomo¢ u€enicima pedagog 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika 2
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaStite edado 2
(Zdravstveni 0dgoj) pedagog
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa
kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog 2
2.8.1. | Suradnja u organizaciji izleta, terenske
nastave, Skole u prirodi, Skole plivanja, pedagog 2
izvanucionicke nastave
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE I /
ISTRAZIVANJA
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 9
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga 6
4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 4
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4.1.2.

Struc¢no usavrsavanje u $koli — UV, aktivi

stru¢ni suradnici,

ucitelji 1
4.1.2. | Stru¢no-konzultativni rad sa stru¢njacima Strucni suradnici, 1
vanjski suradnici
4.2. Stru¢no usavrSavanje udlitelja 3
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju
YOMOL pedagog 1
planova usavr$avanja
4.2.2. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, struéni 1
suradnici
4.2.3. | Rad s uciteljima i struénim suradnicima y . .
. - . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 1
. . za staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 19
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 1
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
strucne 1 druge literature, novih izvora znanja,
nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u . ..
. . o . . strucni suradnici 1
informiranju i predstavljanju novih stru¢nih
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja
na koriStenje znanstvene 1 strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 18
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i edaco 8
roditeljima pedagog
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 6
6. OSTALI POSLOVI 0
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U LISTOPADU 184
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 5
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
N . . . . - ravnatelj,
1.1. skole i okruZenja — analiza odgojno — Y .. /
. . . struéni suradnici
obrazovnih postignuca
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 1
1.2.1. | Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj, struéni 1
suradnici, ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 4
1.3.1. | Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika strucni suradnici 1
1.3.2. Plamrqr_ue I programiranje suradnje s strueni suradnici 1
roditeljima
1.3.3. | Pripremanje individualnih programa za struéni suradnici 1

uvodenje pripravnika u samostalan rad
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1.3.4.

Planiranje i programiranje pracenja i

Sk struéni suradnici 1
unapredivanja nastave
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 113
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis uéenika i formiranje razrednih odjela /
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 1
2.2.1. | Objavljivanje novosti na web stranice Skole pedagog 1
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 42
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, Y dnici
pracenje optereéenja ucenika i suradnja sa S'[I'UCIIIWSUI‘E.].. e, 2
.y . . . ucitelji
satni¢arem i razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 14
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
- raspored uvida u nastavu, uvidi u izvodenje
. pedagog 10
razredne i predmetne nastave
Razgovori i savjeti nakon uvida
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 4
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 17
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica i
osposobljavanje ucenika za cjeloZivotno
.. pedagog 8
ucenje
Emocionalna inteligencija
2.3.3.2 Reallzac_l_Ja pr_eventl_vnlh programa pedagog 9
Prevencua ovisnostl
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 4
2.3.4.1 | RaduRV ravnatelj, strucni 5
: suradnici, ucitelji
2.34.2 | Radu UV ravnatelj, stru¢ni 2
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u strucnim timovima: tim za kvalitetu,
tim za samovrednovanje, tim za kulturnu . ..
. v . . ravnatelj, stru¢ni
djelatnost Skole, tim za superviziju suradnici, uditelji 1
provodenja godisnjih izvedbenih kurikuluma ’
u prvim razredima
2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 1
2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika,
suradnja u realizaciji programa rada pedagog 3
razrednika i razrednog odjela
2.4. Rad s uéenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 24

ucéenika i ucenika s teSko¢ama
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XI.

2.4.1. | Identifikacija u€enika s teSko¢ama i1 darovitih stru¢ni suradnici, 4
ucenika ucitelji
2.4.2. | Rad s novoupisanim u¢enicima, uc¢enicima s edado 5
drugog govornog podrucja pedagog
2.4.3. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 8
2.4.4. | Rad s ucenicima s poremecajem u ponasanju pedagog 8
2.4.5. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 2
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 40
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 12
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s
. uéer?icima J pedagog 12
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 8
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 8
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustruénjacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 5
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 5
2.5.6. | Suradnja s ¢lanovima povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pedagog !
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalnu skrb, MUP- " . 1
om, bolnicom struéni suradnici
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 9
ucenika
2.6.1. | Individualna savjetodavna pomo¢ pedagog 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 2
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaStite
(zdravstveni 0dgoj) pedagog 2
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa
Kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog 2
2.8.1. | U sjecanje na Vukovar pedagog 2
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 6
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 4
3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata ravnatelj, struéni 4
suradnici
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja 2
3.2.1. | Izrada projekta i provodenje istrazivanja ravnatelj, struéni 5
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 8

OBRAZOVNIH DJELATNIKA
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4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga 6
4.1.1. | Pradenje strucne literature pedagog 2
4.1.2. | Struéno usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi struéni suradnici, 1
ucitelji
4.1.3. | Stru¢no-konzultativni rad sa stru¢njacima Strucni suradnici, 1
vanjski suradnici
4.1.4. | Usavrsavanje u orgnaizaciji MZOM, AOO i
A pedagog 2
ostalih institucija
4.2. Stru¢no usavrSavanje udlitelja 2
4.2.1. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, stru¢ni 1
suradnici
4.2.2. qurza.van_]e predavanja/ped.radioncia za pedagog 1
ucitelje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 91
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
struéne i druge literature, novih izvora znanja,
nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u Struéni suradnici, 1
informiranju i predstavljanju novih stru¢nih ucitelji
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja
na koriStenje znanstvene 1 strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 18
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 2
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 2
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o uéenicima i
- pedagog 8
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije 0 radu pedagog 6
6. OSTALI POSLOVI 0
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U STUDENOM 152
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 4
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
» . .. . . ravnatelj,
1.1. skole i okruZenja — analiza odgojno — Y . /
. . . struéni suradnici
obrazovnih postignuéa
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje /
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 4
1.3.1. | Pripremanje individualnih programa za Y .
.o . strucni suradnici 2
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.2. | Planiranje 1 programiranje pracenja i strueni suradnici 5

unapredivanja nastave
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XIl.

2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 97
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis uéenika i formiranje razrednih odjela /
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija /
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 42
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, . ..
L LT, . stru¢ni suradnici,
pracenje optereéenja ucenika i suradnja sa er qes 2
.y . .. ucitelji
satni¢arem i razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 8
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomo¢nici u
. pedagog 2
. hastavi
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 4
odjelu
2.3.2.3 | Pradenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
. " : pedagog 2
. - uvid u nastavu, razgovori nakon uvida
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 16
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica —
realizacija Skolskog preventivnog programa i
ogpqsobh avanje ucenika za cjelozivotno pedagog 12
ucenje
Mala skola zivotnih vjeStina
PonaSanje na internetu
2.3.3.2 | Provodenje sociometrijskih ispitivanja u Y .
. L strucni suradnici 4
: razrednim odjelima
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 6
2.3.4.1 | RaduRV ravnatelj, struéni 4
: suradnici, ucitelji
2.3.4.2 | Rad u UV ravnatelj, strucni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u strucnim timovima: tim za kvalitetu,
tim za samovrednovanje, tim za kulturnu . ..

. v . . ravnatelj, struéni
djelatnost Skole, tim za superviziju suradnici. usitelii 2
provodenja godisnjih izvedbenih kurikuluma ’ L
u prvim razredima

2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 2
2.3.7. Pracen]_e uspjelfa i qqpredovan]a ucenika, struéni suradnici,
suradnja u realizaciji programa rada er qes 6
- ) ucitelji
razrednika i razrednog odjela
2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 22
ucenika i ucenika s teSko¢ama
2.4.1. | Identifikacija u¢enika s teSko¢ama i darovitih stru¢ni suradnici, 5

ucenika

ucitelji
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2.4.2. | Rad s novoupisanim u¢enicima, ucenicima s edado 5
drugog govornog podrucja pedagog
2.4.3. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 6
2.4.4. | Rad s ucenicima s poremecajem u ponasanju pedagog 6
2.4.5. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 4
2.4.6. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 2
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 30
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 10
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s
. pedagog 10
: ucenicima
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 6
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 4
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 6
2.5.6. | Suradnja s ¢lanovima povjerenstva za edado 1
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pedagog
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalnu skrb, MUP- " .
om, bolnicom struéni suradnici 1
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 1
ucenika
2.6.1. | Individualna savjetodavna pomo¢ pedagog 1
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika pedagog /
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa edaco 2
kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog
2.8.1. | Bozi¢ Stru¢ni suradnici, 5
ravnatelj, uCitelji
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 6
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 3
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju edaco 3
1. polugodista pedagog
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 3
3.2.1. | Izrada projekta i provodenje istraZivanja ravnatelj, struéni 3
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 13
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Strucno usavrSavanje pedagoga
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4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 3
4.1.2. | Struéno usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi strué¢ni suradnici, 9
ucitelji
4.1.3. | Stru¢no-konzultativni rad sa stru¢njacima struéni suradnici, 2
vanjski suradnici
4.2. Stru¢no usavrSavanje udlitelja 6
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju . -
< . struéni suradnici 2
planova usavrSavanja
4.2.2. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, struéni 5
suradnici
4.2.3. | Rad s uciteljima i strunim suradnicima y . .
. - . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 2
. v . za staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 19
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.2. Dokumentacijska djelatnost 12
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 2
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o ucenicima i
- pedagog 4
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 2
6. OSTALI POSLOVI 20
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U PROSINCU 152
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 8
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
y . . . . . ravnatelj,
1.1. skole i okruZenja — analiza odgojno — Y . /
. . . struéni suradnici
obrazovnih postignuéa
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje /
1.2.1. | Organizacija i provodenje Skolskih natjecanja struéni suradnici, 4
ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 3
1.3.1. | Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika stru¢ni suradnici 1
1.3.2. | Pripremanje individualnih programa za Y .
Lo . strucni suradnici 1
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.3. Plamranp i programiranje pracenja i strueni suradnici 1
unapredivanja nastave
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju 1
programa
1.4.1. | Pracenje i informiranje o inovacijama u ravnatelj, struéni 1

nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima

suradnici
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2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 113
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela /
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 2
2.2.2. | Objavljivanje novosti na web stranice Skole pedagog 2
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 36
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, . ..
L L, . stru¢ni suradnici,
pracenje optereéenja ucenika i suradnja sa ucitelji 2
satnic¢arem i razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 8
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomo¢nici u
. pedagog 2
. nastavi
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja ucenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 4
odjelu
2.3.2.3 | Pradenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
- raspored uvida u nastavu, razgovori nakon 2
uvida
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 4
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica —
realizacija Skolskog preventivnog programa i
osposobljavanje ucenika za cjeloZivotno pedagog 4
ucenje
Mala §kola Zivotnih vjeStina
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 8
2.3.4.1 | Aktiv razredne nastave, aktiv prirodnih Y .
predmeta, aktiv drustvenih predmeta, aktiv strucnlfure.l‘d e, 3
odgojnih predmeta ucitelji
2.3.42 | RaduRV ravnatelj, struéni 3
: suradnici, ucitelji
2.3.4.3 | Rad u UV ravnatelj, struéni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u strucénim timovima: tim za kvalitetu,
tim za samovrednovanje, tim za kulturnu . .

. v . . .. ravnatelj, stru¢ni
djelatnost Skole, tim za superviziju suradnici, ugiteli 4
provodenja godisnjih izvedbenih kurikuluma ’

u prvim razredima
2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 2
2.3.7. Pracenj_e usp]elfa i qt_lpredovan]a ucenika, struéni suradnici,
suradnja u realizaciji programa rada . 8
o 4 razrednici
razrednika i razrednog odjela
2.4, Rad s ucenicima s posebnim potrebama — 20

uocavanje, poticanje i pracenje darovitih
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ucéenika i ucenika s teSko¢ama

2.4.1.

Identifikacija u¢enika s tesko¢ama i darovitih

stru¢ni suradnici,

- er 1es 2
ucenika ucitelji
2.4.2. | Rad s novoupisanim u¢enicima, ucenicima s edado 5
drugog govornog podrucja pedagog
2.4.3. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 5
2.4.4. | Rad s ucenicima s poremecajem u ponasanju pedagog 5
2.4.5. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 3
2.4.6. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 3
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 47
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 14
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s edaao 14
: ucenicima pedagog
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 6
2.5.3. | Suradnja s uciteljima na natjecanjima pedagog 4
2.5.4. | Suradnja s ravnateljem pedagog 10
2.5.5. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.6. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 5
2.5.7. | Suradnja s ¢lanovima povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanaj djeteta pedagog 4
2.5.8. | Suradnja sa Zavodom za socijalni rad, MUP- . .
. stru¢ni suradnici 2
om, bolnicom...
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje . ..
. Sy stru¢ni suradnici 6
0 upisima u srednje Skole
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PU stru¢ni suradnici, 1
ucitelji
2.6.2. | Predstavljanje ustanova za nastavak .. -
. stru¢ni suradnici 1
obrazovanja
2.6.3. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za edado 2
zapoSljavanje pedagog
2.6.4. | Individualna savjetodavna pomoé pedagog 1
2.6.5. | Vodenje pedagoske dokumentacija o PU 1
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 2
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite edado 2
(Zdravstveni odgoj) pedagog
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa
kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog /
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
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REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE I
ISTRAZIVANJA

3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 2
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju edaco 2
1. polugodista pedagog
3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja 4
3.2.1. | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja ravnatelj, struéni 4
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 1
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Struéno usavrSavanje pedagoga 9
4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 3
4.1.2. | Struéno usavrSavanje u skoli — UV, aktivi stru¢ni suradnici, 5
ucitelji
4.1.3. | Struéno usavrSavanje u organizaciji MZOM-a, edado 4
AZOO-a i ostalih institucija, ZSV pedagog
4.2. Strucno usavrSavanje ucditelja 2
4.2.1. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, stru¢ni 1
suradnici
4.2.3. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima y . .
. . . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 1
. e . za staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 99
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 1
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
stru¢ne i druge literature, novih izvora znanja,
nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u " .
. . o . ‘- struéni suradnici 1
informiranju 1 predstavljanju novih stru¢nih
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja
na koriStenje znanstvene 1 strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 21
5.2.1. | Briga o Skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 3
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i
- pedagog 6
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 8
6. OSTALI POSLOVI 8
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U SIJECNJU 168
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 10
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SKOLSKOG PROGRAMA

Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika,

ravnatelj,

1.1. skole i okruzenja — analiza odgojno — Y . /
. . , stru¢ni suradnici
obrazovnih postignuca
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 10
1.2.1. | Organizacija i provodenje Skolskih natjecanja ravnatelj, stru¢ni 10
suradnici, ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje strucni suradnici /
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju /
programa
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 108
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 4
2.1.1. | Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica struéni suradnici 4
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 1
2.2.1. | Objavljivanje novosti na web stranice $kole pedagog 1
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog o5
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a,
pracenje optereéenja ucenika i suradnja sa stru¢ni suradnici, 5
satnicarem i razrednicima ucitelji
Pracdenje provodenja Skolskih natjecanja
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 6
procesa - hospitacije
2.3.2.1 Poéetn_ici, novi ucitelji, volonteri, pomoc¢nici u pedagog 3
. nastavi
2.3.2.2 | Pracenje ocjenjivanja uc¢enika, ponaSanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 3
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 4
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica —
realizacijg éko!skovg preventiynogv programa i pedagog 4
osposobljavanje ucenika za cjelozivotno
ucenje
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 4
2.3.4.1 | RaduRV ravnatelj, struéni 5
: suradnici, ucitelji
2.34.2 | Radu UV ravnatelj, struéni 2
: suradnici, ucitel]
2.3.5. | Rad u strucnim timovima: tim za kvalitetu,
tim za samovrednovanje, tim za kulturnu . ..

. v . . ravnatelj, struéni
djelatnost Skole, tim za superviziju suradnic, uitel] 2
provodenja godisnjih izvedbenih kurikuluma ’

u prvim razredima
2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog /
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2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, . ..
d o strucni suradnici,
suradnja u realizaciji programa rada razrednici 3
razrednika i razrednog odjela
2.4, Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 24
ucenika i u€enika s teSko¢ama
2.4.1. | Identifikacija ucenika s teSko¢ama strucni suradnici, 3
ucitelji
2.4.2. | Rad s novoupisanim u¢enicima, ucenicima s edado 5
drugog govornog podrucja pedagog
2.4.3. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 6
2.4.4. | Rad s uenicima s poremecajem u ponasanju pedagog 6
2.4.5. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 3
2.4.6. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 2
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 45
2.5.1. | Savjetodavni rad s uc¢enicima 12
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s q
: ucenicima pedagog 12
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 5
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 6
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima i suradnja s edaao 8
roditeljima u vezi upisa u I. razrede pedagog
2.5.6. | Suradnja s ¢lanovima povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pedagog 10
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalni rad, MUP- . .
om, bolnicom stru¢ni suradnici 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 7
ucenika
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO pedagog 3
2.6.2. | Predstavljanje ustanova za nastavak edago /
obrazovanja pedagog
2.6.3. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za edado 5
zapoSljavanje pedagog
2.6.4. | Individualna savjetodavna pomoé pedagog 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika 2
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite edago 2
(Zdravstveni 0dgoj) pedagog
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa
pedagog /

kulturne i javne djelatnosti Skole
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3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 5
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 2
3.1.1. | Vrednovanje rezultata postignutih na
Skolskim natjecanjima pedagog 2
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 3
3.2.1. | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja ravnatelj, stru¢ni 3
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- .
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Struc¢no usavrsavanje pedagoga 5
4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 2
4.1.2. | Struéno usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi struéni suradnici, 1
ucitelji
4.1.3. | Stru¢no usavrSavanje u organizaciji MZOM-g, edado 2
AZOO-a i ostalih institucija, ZSV pedagoy
4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja 2
4.2.1. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, struéni 1
suradnici
4.2.2. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima y . .
. I . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 1
. v . za staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 16
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.2. Dokumentacijska djelatnost 16
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji (8k. natjecanja) pedagog 5
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 1
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o uéenicima i edaco 5
roditeljima (Sk. natjecanja) pedagog
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 5
6. OSTALI POSLOVI 14
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U VELJACI 160
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 0
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
N . L. . - ravnatelj,
1.1. Skole i okruZenja — analiza odgojno — Y - /
. L struéni suradnici
obrazovnih postignuéa
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje /
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1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje /
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju /
programa
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 113
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 14
2.1.1. | Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica struéni suradnici 2
2.1.2. | Organizacija posjeta buduc¢ih ucenika, . ..
. . : . v 1: struéni suradnici 2
prisustvovanje aktivnostima u Skoli
2.1.3. | Radni dogovor povjerenstva za upis ¢lanovi povjerenstva 5
za za upis
2.1.4. Prlprema nlate.rljala za upis (upitnici za strueni suradnici 4
roditelje, ucenike, pozivi)
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija pedagog /
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 30
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, .. ..
L SV . stru¢ni suradnici,
pracenje opterecenja ucenika i suradnja sa el ges 2
.y . . . ucitelji
satni¢arem i razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 6
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomo¢nici u
. pedagog 2
. nastavi
2.3.2.2 | Pracenje ocjenjivanja uc¢enika, ponaSanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 4
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 16
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica —
real Izaclja sko?skovg p.reventl\.inogv programa i pedagog 4
osposobljavanje ucenika za cjelozivotno
ucenje
2.3.3.2 | Priprema i realizacija nacionalnih ispita pedagog, ugitel;i 12
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 3
2.3.4.1 | RaduRV ravnatelj, struéni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.4.2 | Rad u UV ravnatelj, struéni 1
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u strucnim timovima: tim za kvalitetu,
tim za samovrednovanje, tim za kulturnu . ..
. v . . ravnatelj, struéni
djelatnost Skole, tim za superviziju L 2
. vy eer s . suradnici, ucitelji
provodenja godisnjih izvedbenih
kalkurikuluma u prvim razredima
2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 1
2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, struéni suradnici, 2

suradnja u realizaciji programa rada

razrednici
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razrednika i razrednog odjela

2.4. Rad s uéenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 18
ucenika i u€enika s teSko¢ama
2.4.1. | Identifikacija uCenika s teSkocama i darovitih strucni suradnici, 5
ucenika ucitelji
2.4.2. | Rad s novoupisanim ucenicima, ucenicima s edado 2
drugog govornog podrucja pedagog
2.4.3. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 5
2.4.4. | Rad s ucenicima s poremec¢ajem u ponaSanju pedagog 5
2.4.5. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 3
2.4.6. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 1
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 37
25.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 10
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s
: ucenicima pedagog 10
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 4
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 8
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima i suradnja u vezi edaco 8
upisa u l. razrede pedagog
2.5.6. | Suradnja sa Zavodom za socijalni rad, MUP- edaco 1
om, bolnicom pedagoy
2.5.7. | Suradnja s ¢lanovima povjerenstva za edago 4
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta pedagog
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 8
ucenika
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO pedagog 1
2.6.2. | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada
podataka or pedagog 1
2.6.3. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za
zaposljavanje pedagog 2
2.6.4. | Individualna savjetodavna pomo¢ pedagog 2
2.6.5. | Predavanje o e-upisima u srednju strucni suradnici )
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika 2
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaStite edado 5
(Zdravstveni 0dgoj) pedagog
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa pedagog 9

Kkulturne i javne djelatnosti Skole
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3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 9
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 3
3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata pedagog 3
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 6
3.2.1. | Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja ravnatelj, stru¢ni 4
suradnici, ucitelji
3.2.2. | Samovrednovanje rada Skole ravnatelj, stru¢ni 5
suradnici, ucitelji
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 13
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga 10
4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 2
4.1.2. | Struéno usavrsavanje u Skoli — UV, aktivi struéni suradnici, 9
ucitelji
4.1.3. | Struéno usavrSavanje u organizaciji MZO-a, edaco 4
AZOO-a i ostalih institucija, ZSV pedagog
4.1.4. | Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija - 2
sudjelovanje
4.2. Struc¢no usavrSavanje ucitelja 3
4.2.1. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, struéni 1
suradnici
4.2.2. Rgd S uc_ltc?lj ima i strucnim _suradn1c1ma glanovi povierenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 2
. N za staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 15
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.2. Dokumentacijska djelatnost 15
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 1
5.2.3. VoC_IenJ__e dokumentacije o uc¢enicima i pedagog 6
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 4
6. OSTALI POSLOVI 26
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U OZUJKU 176
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 7

SKOLSKOG PROGRAMA
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Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika,

ravnatelj,

1.1. Skole i okruZenja — analiza odgojno — Y .. /
. . . strucni suradnici
obrazovnih postignuéa
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 2
1.2.1. | Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj, struéni 5
suradnici, ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 5
1.3.1. | Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika strucni suradnici 2
1.3.2. | Pripremanje individualnih programa za . -
L . stru¢ni suradnici /
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.3. Plamran‘JG 1 programiranje pracenja i strueni suradnici 3
unapredivanja nastave
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 135
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 43
2.1.1. | Radni dogovor povjerenstva za upis ¢lanovi povjerenstva 3
za upis
2.1.2. Prlprema mvate‘rljala za upis (upitnici za strueni suradnici 5
roditelje, uCenike, pozivi)
2.1.3. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu strucni suradnici 35
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija /
2.3. Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 28
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, Y . . .
L Ll . strucni suradnici,
pracenje opterecenja ucenika i suradnja sa ve, res 1
.y . . ucitelji
satni¢arem i razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog v
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomo¢nici u
. pedagog 2
. nastavi
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja uCenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 5
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 4
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica —
realizacij a sko!skovg p.reventlx‘/nogv programa i pedagog 4
osposobljavanje ucenika za cjelozivotno
ucenje
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 6
2.3.4.1 | RaduRV ravnatelj, strucni 4
: suradnici, ucitelji
2.3.4.2 | Rad u UV ravnatelj, strucni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u stru¢nim timovima: tim za kvalitetu, tim . ..
o ravnatelj, struéni
za samovrednovanje, tim za kulturnu 2

djelatnost Skole, tim za superviziju provodenja

suradnici, ucitelji
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godisnjih izvedbenih kurikuluma u prvim
razredima

2.3.6.

Pracenje i analiza izostanaka ucenika

pedagog 2
2.3.7. | Pradenje uspjeha i napredovanja ucenika, strucni suradnici
suradnja u realizaciji programa rada razrednika razrednici ’ 6
i razrednog odjela
2.4, Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 13
ucenika i u€enika s teSko¢ama
2.4.1. | Identifikacija uCenika s teSko¢ama strucni suradnici, 5
ucitelji
2.4.2. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 4
2.4.3. | Rad s u€enicima s poremec¢ajem u ponasanju pedagog 4
2.4.4. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 2
2.4.5. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 1
2.5. Savjetodavni rad i suradnja a1
2.5.1. | Savjetodavni rad s u€enicima 8
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s edaao 8
: ucenicima pedagog
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 6
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 8
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 6
2.5.6. | Suradnja s okruZenjem pedagog 1
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalni rad, MUP- . .
om, bolnicom stru¢ni suradnici 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 5
ucenika
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO pedagog 1
2.6.2. | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada q
podataka pedagog 1
2.6.3. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za edado 1
zapoSljavanje pedagog
2.6.4. | Individualna savjetodavna pomoé pedagog 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika 3
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite edado 5
(Zdravstveni 0dgoj) pedagog
2.7.2. | Suradnja u organizaciji izleta, terenske
pedagog 1

nastave, Skole u prirodi, Skole plivanja,
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izvanudéionicke nastave

2.8.

Sudjelovanje u realizaciji Programa

Kkulturne i javne djelatnosti Skole pedagog 2
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | /
ISTRAZIVANJA
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 8
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Struéno usavrSavanje pedagoga 5
4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 2
4.1.2. | Stru¢no usavrSavanje u organizaciji MZO-a, edado 3
AZOO-a i ostalih institucija, ZSV pedagog
4.2. Struc¢no usavrsavanje ucitelja 3
4.2.1. | Rad s uditeljima pripravnicima ravnatelj, stru¢ni 1
suradnici
4.2.2. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima y . .
. . . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 2
. . Za Staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 16
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 1
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedlog nabave strucne
i druge literature, novih izvora znanjam
nabave lektirnih djela, sudjelovanje u
informiranju 1 predstavljanju novih stru¢nih
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja
na koriStenje znanstvene 1 strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 15
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog )
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o uéenicima i
LS pedagog 4
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 5
6. OSTALI POSLOVI /
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U TRAVNJU 168
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 5
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
N . . . . - ravnatelj,
1.1. Skole i okruZenja — analiza odgojno — Y .. /
. . . struéni suradnici
obrazovnih postignuéa
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 2
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1.2.1. | Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj, struéni 5
suradnici, ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 4
1.3.1. | Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika strucni suradnici 1
1.3.2. Planqupje I programiranje suradnje s strueni suradnici 1
roditeljima
1.3.3. | Pripremanje individualnih programa za " -
Lo . struc¢ni suradnici 1
uvodenje pripravnika u samostalan rad
1.3.4. Plamranp 1 programiranje pracenja i strueni suradnici 1
unapredivanja nastave
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju /
programa
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 124
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 38
2.1.1. Prlprema mvate‘rljala za upis (upitnici za strucni suradnici 3
roditelje, ucenike, pozivi)
2.1.2. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu struéni suradnici 35
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija /
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 97
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, pracenje . -
S : Y i stru¢ni suradnici,
opterecenja ucenika i suradnja sa satniCarem i er 1es 2
;o ucitelji
razrednicima
2.3.2. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog 6
procesa - hospitacije
2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri, pomo¢nici u
. pedagog 1
. nastavi
2.3.2.2 | Pradenje ocjenjivanja uCenika, ponasanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 5
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog 3
programa
2.3.3.1 | Priprema i realizacija pedagoskih radionica —
realizacij a sko!skovg p.reventlx‘/nogv programa i pedagog 3
osposobljavanje ucenika za cjelozivotno
ucenje
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 4
2.3.4.1 | RaduRV ravnatelj, strucni 3
: suradnici, ucitelji
2.3.4.2 | Rad u UV ravnatelj, strucni 1
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u stru¢nim timovima: tim za kvalitetu, tim
za samovrednovanje, tim za kulturnu ravnateli. struéni
djelatnost Skole, tim za superviziju provodenja J> 2

godisnjih izvedbenih kurikuluma u prvim
razredima

suradnici, ucitelji
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2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 4
2.3.7. | Pradenje uspjeha i napredovanja ucenika, strucni suradnici
suradnja u realizaciji programa rada razrednika razrednici ’ 6
i razrednog odjela
2.4, Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 18
ucenika i ucenika s teSko¢ama
2.4.1. | Identifikacija ucenika s teSko¢ama strucni suradnici, 4
ucitelji
2.4.2. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 5
2.4.3. | Rad s u€enicima s poremecajem u ponasanju pedagog 5
2.4.4. | lzrada programa opservacije, izvjesca pedagog 3
2.4.5. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 1
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 34
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 10
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s q
: ucenicima pedagog 10
2.5.2. | Savjetodavni rad s uéiteljima pedagog 6
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 6
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 7
2.5.6. | Suradnja s okruZenjem pedagog 1
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalni rad, MUP- . .
om, bolnicom struéni suradnici 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 4
ucenika
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO pedagog 2
2.6.2. | Individualna savjetodavna pomo¢ pedagog 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika 1
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite edado 1
(Zdravstveni odgoj) pedagog
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa
kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog 2
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 2
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
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3.2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja 2
3.2.1. | Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada ravnatelj, stru¢ni 1
suradnici, ucitelji
3.2.2. | Samovrednovanje rada Skole ravnatelj, struéni 1
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 8
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga 6
4.1.1. | Pradenje strucne literature pedagog 2
4.1.2. | Struéno usavrsavanje u $koli — UV, aktivi stru¢ni suradnici, 1
ucitelji
4.1.3. | Stru¢no usavrSavanje u organizaciji MZOM-a,
AZO0O-a i ostalih institucija, ZSV pedagog 3
4.2. Stru¢no usavrSavanje ucditelja 2
4.2.1. | Rad s u¢iteljima pripravnicima ravnatelj, stru¢ni 1
suradnici
4.2.2. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima y . .
. . . . ¢lanovi povjerenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu Lo 1
. e . za staziranje
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 1
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.2. Dokumentacijska djelatnost 11
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 2
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 2
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i
- pedagog 3
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 4
6. OSTALI POSLOVI 9
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U SVIBNJU 160
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 5
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
N . . . . - ravnatelj,
1.1. skole i okruZenja — analiza odgojno — Y .. /
. . . struéni suradnici
obrazovnih postignuca
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje /
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 4
1.3.1. | Planiranje pra¢enja napredovanja ucenika stru¢ni suradnici 1
1.3.2. Planqupje I programiranje suradnje s strucni suradnici 1
roditeljima
1.3.3. | Pripremanje individualnih programa za struéni suradnici 1
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VI.

uvodenje pripravnika u samostalan rad

1.3.4. | Planiranje i programiranje pracenja i fruni dnici 1
unapredivanja nastave struent suradnict
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju 9
programa
1.4.1. | Praéenje i informiranje o inovacijama u 2
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 101
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 27
2.1.1. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu struéni suradnici 15
2.1.2. | Formiranje razrednih odjela ucenika strucni suradnici 12
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 2
2.2.1. | Sudjelovanje u izradi plana nabave nove
opreme i prateceg didaktickog materijala te ravnatelj, stru¢ni 1
pracenje inovacija u opremanju $kola i suradnici
informiranje stru¢nih organa i aktiva
2.2.2. | Objavljivanje novosti na web stranice skole pedagog 1
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 26
rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja NPP-a i GIK-a, pracenje Y ..
opterecenja ucenika i1 suradnja sa satnicarem 1 strucnlwsurz.l_d et 2
razrednicima ucitelji
2.3.2. | Praclenje kvalitete izvodenja nastavnog 4
procesa - hospitacije
2.3.2.1 Poéetn_ici, novi ucitelji, volonteri, pomoc¢nici u pedagog 2
. nastavi
2.3.2.2 | Pracenje ocjenjivanja uc¢enika, ponaSanje
ucenika, rjeSavanje problema u razrednom pedagog 2
odjelu
2.3.3. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog /
programa
2.3.4. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 9
2.3.4.1 | Rad uRV ravnatelj, stru¢ni 7
suradnici, ucitelji
2.3.4.2 | Rad u UV ravnatelj, struéni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.5. | Rad u stru¢nim timovima: tim za kvalitetu, tim
za samovrednovanje, tim za kulturnu : .
X y ) - . ravnatelj, struéni
djelatnost Skole, tim za superviziju provodenja L 2
godisnjih izvedbenih kurikuluma u prvim suradnici, ucitelji
razredima
2.3.6. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika pedagog 3
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2.3.7. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, strucni suradnici
suradnja u realizaciji programa rada razrednika razrednici ’ 4
i razrednog odjela
2.3.8. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, | . . .
" A ¢lanovi povjerenstva 2
predmetne i razredne ispite
2.4, Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih 12
ucenika i u€enika s teSko¢ama
2.4.1. | Identifikacija ucenika s teSko¢ama Stru¢ni suradnici, 5
ucitelji
2.4.2. | Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh pedagog 3
2.4.3. | Rad s u€enicima s poremec¢ajem u ponasanju pedagog 3
2.4.4. | Izrada programa opservacije, izvjesc¢a pedagog 3
2.4.5. | Koordinacija pomo¢nika u nastavi pedagog 1
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 27
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima 6
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s edaao 5
: ucenicima pedagog
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 5
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 6
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 6
2.5.6. | Suradnja s okruZenjem pedagog 1
2.5.7. | Suradnja sa Zavodom za socijalni rad, MUP- . .
om, bolnicom struéni suradnici 1
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 3
ucenika
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO pedagog 1
2.6.2. | Individualna savjetodavna pomo¢ pedagog 2
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika /
2.7.1. | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite edado /
(Zdravstveni odgoj) pedagog
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa
kulturne i javne djelatnosti Skole pedagog 4
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 19
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

16
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3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata ravnatelj, struéni 8
suradnici, ucitelji
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju
h pedagog 8
nastavne godine
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 3
3.2.1. | Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada ravnatelj, stru¢ni 5
suradnici, ucitelji
3.2.2. | Samovrednovanje rada Skole ravnatelj, struéni 1
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 10
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga 6
41.1. Izrada} god1§njeg plana 1 programa stru¢nog pedagog 1
usavrSavanja
4.1.2. | Pracenje strucne literature pedagog 2
4.1.3. | Stru¢no usavrSavanje u organizaciji MZOM-a,
AZOO-a i ostalih institucija, ZSV pedagog 3
4.2. Stru¢no usavrSavanje ucditelja 4
4.2.1. | Rad s uciteljima pripravnicima ravnatelj, stru¢ni 9
suradnici
4.2.2. | Rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima &lanovi povierenstva
pripravnicima — sudjelovanje u radu povjere 2
. e . za staziranje
povjerenstva za staziranje
S. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 19
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.2. Dokumentacijska djelatnost 12
5.2.1. | Briga o skolskoj dokumentaciji pedagog 4
5.2.2. | Pregled uciteljske dokumentacije pedagog 3
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i
LS pedagog 3
roditeljima
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 2
6. OSTALI POSLOVI 20
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U LIPNJU 168
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 5
' SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
» . v . . . ravnatelj,
1.1. skole i okruZenja — analiza odgojno — Y .. /
. . . stru¢ni suradnici
obrazovnih postignuca
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 5
1.2.1. | Izrada godi$njeg i mjeseCnog plana i programa pedagog 4
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VII.

rada pedagoga

1.2.2.

Planiranje i organizacija skolskih projekata

ravnatelj, stru¢ni

R 1
suradnici, ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju
programa
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 24
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 2
2.1.1. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu struéni suradnici 2
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija /
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 4
rada
2.3.1. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 2
2.3.1.1 | Radu UV ravnatelj, stru¢ni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.2. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, | . . .
" A ¢lanovi povjerenstva 2
predmetne i razredne ispite
2.4. Rad s uenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i pracenje darovitih /
ulenika i u¢enika s teSko¢ama
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 16
2.5.1. | Savjetodavni rad s ucenicima /
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 4
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem pedagog 4
2.5.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lije¢nici, socijalni pedagog 2
radnici, itd.
2.5.5. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 4
2.5.6. | Suradnja s okruzenjem pedagog 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje 5
ucenika
2.6.1. | Suradnja s uciteljima na poslovima PO pedagog 1
2.6.2. | Individualna savjetodavna pomoé pedagog 1
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika /
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa /
kulturne i javne djelatnosti Skole
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 10

ISTRAZIVANJA
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3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 6
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju edaco 5
nastavne godine pedagog
3.2 IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja 4
3.2.1. | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika pedagog 3
3.2.2. | Samovrednovanje rada Skole ravnatelj, struéni 1
suradnici, ucitelji
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 3
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Struéno usavrSavanje pedagoga 2
4.1.1. | Pracenje strucne literature pedagog 2
4.2. Struc¢no usavrSavanje ucitelja 1
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju
9 . pedagog 1
planova usavr$avanja
S. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 2
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost 1
5.1.1. | Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
struéne i druge literature, novih izvora znanja,
nabave lektirnih djela, sudjelovanje u 1
informiranju i predstavljanju novih strulnih
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja
na koriStenje znanstvene 1 strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost 6
5.2.1. | Vodenje dokumentacije o ucenicima i
. pedagog 3
roditeljima
5.2.2. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 3
6. OSTALI POSLOVI 8
UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U SRPNJU 57
Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji Planirani
broj sati
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 5
SKOLSKOG PROGRAMA
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, .
» . .. . . ravnatelj,
1.1. skole i okruZenja — analiza odgojno — Y .. /
. . . stru¢ni suradnici
obrazovnih postignuéa
1.2. Organizacijski poslovi i planiranje 4
1.2.1. | Izrada godiS$njeg i mjesecnog plana i programa pedagog 3
rada pedagoga
1.2.2. | Planiranje i organizacija Skolskih projekata ravnatelj, struéni 1
suradnici, ucitelji
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje /
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VIII.

1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju 1
programa
1.4.1. | Praenje i informiranje o inovacijama u ravnatelj, struéni 1
nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima suradnici
2. POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 14
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 2
2.1.1. | Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu
strucni suradnici 2
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 2
2.2.1. | Sudjelovanje u izradi plana nabave nove
opreme i prateceg dldaktlckog nzaterlj gla te ravnatelj, struéni 1
pracenje inovacija u opremanju $kola i suradnici
informiranje stru¢nih organa i aktiva
2.2.2. | Objavljivanje novosti na web stranice skole pedagog 1
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog 3
rada
2.3.1. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela 2
2.3.1.1 | Rad u UV ravnatelj, struéni 5
: suradnici, ucitelji
2.3.2. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, | . . .
" oS ¢lanovi povjerenstva 1
predmetne i razredne ispite
2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama —
uocavanje, poticanje i praéenje darovitih /
ucenika i u€enika s teSko¢ama
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 7
2.5.1. | Savjetodavni rad s uciteljima pedagog 1
2.5.2. | Suradnja s ravnateljem pedagog 2
2.5.3. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi,
logopedi, socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni pedagog 1
radnici, itd.
2.5.4. | Savjetodavni rad s roditeljima pedagog 1
2.5.5. | Suradnja s okruzenjem pedagog 2
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje /
ucenika
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | 6
ISTRAZIVANJA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 6
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju
pedagog 6

nastavne godine
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IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja

/
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- 3
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga 2
4.1.1. | Pradenje strucne literature pedagog 2
4.2. Stru¢no usavrSavanje udlitelja 1
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju
YOMOL pedagog 1
planova usavrSavanja
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | 4
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost /
5.2. Dokumentacijska djelatnost 4
5.2.1. Voc_ien__]_e dokumentacije o uc¢enicima i pedagog 2
roditeljima
5.2.2. | Vodenje dokumentacije o radu pedagog 2
6. OSTALI POSLOVI 16

UKUPAN BROJ OSTVARENIH SATI U KOLOVOZU

48
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5.3. Plan rada psihologa

SADRZAJ RADA
IX | X l X1 IXII ‘ | | 1 ‘ 11 | v ‘ \Y | Vi ‘VII |VIII | UK.

1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
1.1. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju
upisa u prvi razred 2 2 2 2 3 3 3 2 19
1.2. Suradnja s ravnateljem, pedagoginjom,
ta]mc'om, mcyu{wvodo'm, 'layzzmcavrkom i 5 1 2 2 5 6 21
ostalim  strucnim  djelatnicima  Skole u
rjeSavanju tekucih problema skole
1.3. Koordiniranje tima za darovite 2 3 3 3 2 2 2 2 2 2 1 1 25

Ukupno: 9 3 3 4 6 4 4 5 5 7 8 7 65

2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I REALIZACIJA RADA SKOLE

2. 1. Sudjelovanje u izradi izvjestaja godisnjeg

7 2
plana i programa rada skole ° 14
2. 2. Sudjelovanje u izradi godisnjeg plana i 15 15
programa rada Skole, te Skolskog kurikuluma
Ukupono: 22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 5 29

3. RAD SA UCENICIMA na individualnoj, skupnoj i/ili razrednoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije rada

3.1. Savjetodavni rad s ucenicima i

intervencije 22 22 22 20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 20 | 19 3 208

3.2. Procjena spremnosti za upis u 1. razred

osnovne Skole o ! 16 10 o 2 53

3.3. Identifikacija, pracenje i pruzanje podrske

darovitim ucenicima 5 10 5 2 2 2 4 4 1 3

3.4. Podrska ucenicima s teskocama 2 2 2 1 2 3 2 2 3 2 1 22

3.5. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

pri upisima u SS 5 3 2 3 6 4 5 1 29
Ukupno: 24 24 34 34 29 37 31 46 41 39 8 0 347

4. RAD SA RODITELJIMA na individualnoj, skupnoj i/ili razrednoj razini od pripreme, realizacije do evaluacije rada

4.1.Savjetodavni rad sa svrhom pruzanja
pomoci i podrske u razumijevanju razvojnih

. L . 10 20 18 18 20 14 15 16 20 9 5 165
potreba i rjeSavanju  problema u
funkcioniranju djece
4.2. Savjetodavno-instruktivna predavanja 3 4 3 10
4.3. PrenoSenje informacija o profesionalnom 5 2 5 4 4 5 5 97

usmjeravanju pri upisima u SS

Ukupno: 10 20 26 24 22 17 15 20 24 14 10 0 202

5. RAD SA UCITELJIMA




5.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem
anamnestickih podataka

11

97

11

78

5.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad
radi razumijevanja razvojnih potreba ucenika,
te dogovori o poticajnim nacinima pruZanja
podrske uceniku u saviadavanju teskoéa u
funkcioniranju

10

62

5.3. Savjetodavno-instruktivna predavanja /
radionice s ciljem podizanja kvalitete nastave i
komunikacije s ucenicima, roditeljima i ostalim
vaznim  ¢imbenicima  odgojno-obrazovnog
procesa

5.4. Pomaganje uciteljima u planiranju,
organiziranju i provedbi razlicitih programa i
projekata (u slucaju potrebe)

32

5.5. Pomaganje uciteljima u izradi IOOP-a (u
slucaju potrebe)

31

5.6. Pomaganje uciteljima u pripremi SR,
roditeljskih sastanaka, izradi prezentacija,
instrumenata, i sl. u slucaju potrebe

27

Ukupno:

29

27

22

25

31

19

14

17

19

17

232

6. ISTRAZIVANJA I RAZVOJNI PROGRAMI

6.1. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu i
procesu  samovrednovanja i  vanjskog
vrednovanja Skole

6.2. Sudjelovanje u provedbi i/ili koordiniranje
vanjskih programa, projekata i istraZzivanja u
Skoli

22

40

70

Ukupno:

0

22

0

0

0

8

40

70

7. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

7.1. Prisustvovanje nastavi s ciljem pracenja
rada pojedinih ucenika i/ili ucitelja, prema
potrebi

7.2. Pregled pedagoske dokumentacije, prema
potrebi

7.3.  Pracenje popravnih, razrednih i

predmetnih ispita, prema potrebi.

7.4. Prisustvovanje sjednicama razrednog i
uciteljskog vijeca

49

7.5. .Prisustvovanje strucnim aktivima u
slucaju potrebe

Ukupno:

10

65

8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

8.1. Koordiniranje suradnje s ostalim
strucnjacima u podrucju mentalne, zdravstvene
i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici

12
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8.2.  Suradnja sa Skolskom lijecnicom,
djelatnicima centra za socijalnu  skrb,
struchl.yaczma. za mentqlno zdrfzv.l]e odredene 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
specijalnosti i ostalim strucnim osobama
prema potrebi odgojno obrazovnih problema
ucenika i strucnim suradnicima iz drugih skola
8.3. Rad u wulozi clana povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja i primjerenog 2 2 2 2 2 2 2 1 7 22
programa Skolovanja
Ukupno: 4 4 4 4 4 2 2 4 4 3 10 0 45
9. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU 9 9 9 9 9 9 9 9 9 7 2 8 98
10. OSTALI POSLOVI 21 23 19 20 21 20 21 21 20 20 8 7 221
11. PRIPREME ZA RAD 21 23 19 20 21 20 21 21 20 20 8 7 221
12. STRUCNO USAVRSAVANJE 21 23 19 20 21 20 21 21 20 20 8 7 221
UKUPNO RADNIH SATI 176 | 184 | 152 | 168 | 160 | 160 | 176 | 168 | 160 | 160 | 72 80 | 1816
BLAGDANI | NERADNI DANI (sati) 64 64 | 88 | 80 | 88 | 64 | 72 | 72 | 88 | 80 | 64 88 912
GODISNJI ODMOR (sati) 112 | 80 | 192
UKUPNO GODISNJE SATI 240 | 248 | 240 | 248 | 248 | 224 | 248 | 240 | 248 | 240 | 248 | 248 | 2920
5.4. Plan rada stru¢nog suradnika — knjiZni¢ara
SADRZAJ RADA Planirani
broj sati
(godiSnje)

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 1105
2. STRUCNI RAD 216
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 272
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 175
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1768
Mjesec Sadrza rada Izvrsitelji

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 110

1.1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i knjizni¢arka 5

poticanje ¢itanja — edukacija korisnika prema ucitelji

programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.

Omoguc¢iti ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove

i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje

informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza

podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim

stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i

drugo) te poticanje Citanja.

Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom

razrednika i sl. (u€enici 1. - 8. razreda).

1.1.2. Skolski programi i projekti

1.1.2.1. Program Zadaca i igra knjiznicarka 12

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
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rjesavanju Skolskih zadac¢a. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zakljucivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s u¢enicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/Cekaju izborni predmet u Skolskoj knjiznici
(uCenici 1.- 8. razreda).

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:

zabo ravljene knj |ge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine Citanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proéitanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici ili u¢ionici (projekt na
nacionalnoj razini, uenici 1.a razreda).

knjizni¢arka
uditelji
vanjski sur.

1.1.2.3. PI’OjEkt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u §kolskoj knjiznici (uéenici 3.- 8. razreda).

knjizni¢arka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izrazavanja i kreativnosti uéenika (uéenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije Citanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteSkoc¢ama u €itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

-eTwinni ng proj ekti - poticanje u¢enika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i skolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje uéenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (u€enici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjiznicarka
ucitelji

stru¢ni sur.

vanjski sur.

13

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)

Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, kori$tenju mreZnih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjestina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje Citalackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

knjiZnicarka

50

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
| povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raunovodom - izrada
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvje$¢a na kraju
kalendarske godine.

knjizni¢arka
ravnatelj
racunovoda

1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem 1 dr. (unapredivanje odgojno-

obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba

knjizni¢arka
ucitelji
ravnatelj

strucni sur.

vanjski sur.
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usavr$avanja ucitelja za koristenje pouzdanih izvora informacija te
koriStenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.

1.2.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i knjizni¢arka 4
povjerenstvima - Utiteljsko vijece, Razredna vijeca, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trueni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomo¢nika u S I'u_Cl’ll_ Sur.
nastavi te staziranje pripravnika. VaankI sur.
racunovoda
tajnica
1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjizni¢arka 10
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godiSnjeg, mjesec¢nog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v .
AP strucni sur.
izvjesca. A
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 21
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiZnici 1 knjiznicarka 3
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$ca o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjiznicarka 9
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski Sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
struc. sur.
ugitelji
2.3. Sustavno izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj | knjiznicarka 9
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struéni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 27
3.1. Planiranje, programiranje i obiljeZavanje knjizni¢arka 17
znacajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. kniizevnici
Izrada izvjesca. jizevnie
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 10
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uélteljl
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l;JSt.anOVG
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazaliStu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje Citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 18
4.1. Individualno stru¢no usavrSavanje: praenje stru¢ne knjizni¢arka 4
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 3
usavrSavanja u $koli. ravnatel]

struéni sur.
ucitelji
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vanjski sur.

4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog
usavrSavanja — stru¢ni skupovi na razini grada,
Zupanije, drzave.

knjiznicarka
savjetnici
knjizniCari

4.4. Suradnja s knjiznicama, knjizarama 1
nakladnicima.

knjiznicarka
knjiznicari
nakladnici
knjizari

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U RUINU

176

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

115

1.1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i

poticanje ¢itanja — edukacija korisnika prema
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omoguciti u¢enicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
1 vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.

Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (ucenici 1. - 8. razreda).

knjizni¢arka
ucitelji

1.1.2. Skolski programi i projekti

1.1.2.1. Program Zadaca i igra

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjeSavanju Skolskih zadac¢a. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zakljuéivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s u¢enicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/€ekaju izborni predmet u Skolskoj knjiznici
(ucenici 1.- 8. razreda).

knjizni¢arka

20

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:
zabo ravljene knj ige - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
Citanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine Citanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz pro€itanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici ili u¢ionici (projekt na
nacionalnoj razini, u¢enici 1.a razreda).

knjizni¢arka
ucitelji
vanjski sur.

10

1.1.2.3. PI’OjEkt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih pria. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u §kolskoj knjiznici (u€enici 3.- 8. razreda).

knjizni¢arka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:

Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izrazavanja i kreativnosti uéenika (uéenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupaénije ¢itanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteskocama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i

samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uenici 1.- 8.
razreda)

-eTwi nning projekti - poticanje u¢enika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i $kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene

knjizni¢arka
ucitelji

struni sur.

vanjski sur.

20
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interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kriti¢kog misljenja, rada u grupi i na daljinu (uéenici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost knjiznicarka 45
(samostalno/grupno)
Posudba grade u€enicima i davanje preporuka za €itanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, kori$tenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjestina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje Citalackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.
1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
I povjerenstvima
1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raunovodom - izrada knjiznicarka 0
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvje$¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N

racunovoda
1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 3
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u ravnatel]
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i struéni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja u¢enika te organiziranje i provedba J )
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koriStenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.
1.2.3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela i knjiznicarka 2
povjerenstvima - Uciteljsko vije¢e, Razredna vijeca, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trueni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomoénika u § HJ._Cl’ll_ sur.
nastavi te staziranje pripravnika. VaankI sur.

racunovoda

tajnica

1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 2
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjizni¢arka 3
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjese¢nog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
A strucni sur.
izvjesca. ..

vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 23
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i knjizni¢arka 5
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pracenje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$¢a o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 9
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski Sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J

stru€. sur.
ucitelji

2.3. Sustavno izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj knjiznicarka 9
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literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatel]
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 28
3.1. Planiranje, programiranje i obiljezavanje knjizni¢arka 20
znacCajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjizevni susreti. kniiz .
Izrada izvjesca. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 8
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l"{ISt'anove
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 18
4.1. Individualno stru¢no usavrsavanje: pracenje strucne knjiznicarka 5
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrucja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 2
usavrSavanja u Skoli. ravnatelj
stru¢ni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 9
usavr$avanja — strucni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjizniCari
4.4. Suradnja s knjiZznicama, knjizarama i knjizni¢arka 2
nakladnicima. knjiznicari
nakladnici
knjiZari
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 184
LISTOPADU
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 95
1.1. Neposredni rad s u¢enicima
1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i knjizni¢arka 6
poticanje ¢itanja — edukacija korisnika prema ucitelji
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omoguc¢iti ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjeloZivotno uéenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje ¢itanja.
Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (u€enici 1. - 8. razreda).
1.1.2. Skolski programi i projekti
1.1.2.1. Program Zadaca i igra knjizni¢arka 16

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjesavanju Skolskih zadada. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
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XI.

memorije, koncentracije, percepcije, zakljuéivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u skolskoj knjiznici s ucenicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/¢ekaju izborni predmet u Skolskoj knjiznici
(uCenici 1.- 8. razreda).

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:
Zaboravljene knj lge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija $kolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine ¢itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proditanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u¢ionici (projekt na
nacionalnoj razini, udenici 1. a razreda).

knjiznicarka
ucitelji
vanjski sur.

1.1.2.3. Projekt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici (ucenici 3.- 8. razreda).

knjiznicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izrazavanja i kreativnosti u¢enika (uéenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakse! — pristupacnije ¢itanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteSkoc¢ama u €itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

- eTwinning projekti - poticanje ucenika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i $kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koriStenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (ucenici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjizni¢arka
ucitelji

struni sur.

vanjski sur.

16

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)

Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, koriStenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjeStina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje Citalackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

knjizni¢arka

35

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
I povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raunovodom - izrada
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvjesca na kraju
kalendarske godine.

knjizni¢arka
ravnatelj
racunovoda

1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem 1 dr. (unapredivanje odgojno-
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanije u

Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj
orijentaciji, postupku nagradivanja uéenika te organiziranje i provedba
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koritenje tehnologija u e-uéenju i e-poducavanju.

knjizni¢arka
ucitelji
ravnatelj

strucni sur.

vanjski sur.

1.2.3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela i

knjizni¢arka
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povjerenstvima - Uciteljsko vije¢e, Razredna vijeca, provodenje uélteljl
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnatelj
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trucni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomo¢nika u § ru_cm. Sur.
nastav te staziranje pripravnika i. vanjski sur.
racunovoda
tajnica
1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno il tijekom knjizni¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjiznicarka 2
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
P strucni sur.
izvjesca. e .
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 19
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i knjiznicarka 3
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$ca o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
stru€. sur.
ucitelji
2.3. Sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada 1 odrzavanje mreznih stranica knjiZnice 1 strucni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 23
3.1. Planiranje, programiranje i obiljezavanje knjizni¢arka 14
znacajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) Zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. kniiz C.
Izrada izvjeséa. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 9
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. ijs'ganove
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazaliStu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 15
4.1. Individualno stru¢no usavr$avanje: praéenje struéne knjiznicarka 3
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 2
usavrSavanja u skoli. ravnatelj
struéni sur.
ugitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima strucnog knjiznicarka 8
usavrSavanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
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Zupanije, drzave.

knjiznicari

4.4. Suradnja s knjiznicama, knjizarama 1
nakladnicima.

knjiznicarka
knjiznicari
nakladnici
knjizari

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U
STUDENOM

152

XIl.

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

105

1.1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i
poticanje Citanja — edukacija korisnika prema
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omoguciti u¢enicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje saZetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.

Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (ucenici 1. - 8. razreda).

knjiznicarka
ucitelji

1.1.2. Skolski programi i projekti

1.1.2.1. Program Zadaca i igra

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjeSavanju $kolskih zadac¢a. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zakljuéivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u skolskoj knjiznici s ucenicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/Cekaju izborni predmet u §kolskoj knjiznici
(udenici 1.- 8. razreda).

knjiznicarka

12

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:
zabo ravljene knj ige - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine ¢itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proéitanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, u¢enici 1. a razreda).

knjizni¢arka
ucitelji
vanjski sur.

1.1.2.3. Projekt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici (u€enici 3.- 8. razreda).

knjiZnicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralatkog
izraZavanja i kreativnosti uéenika (ucenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije Citanje digitalnih
sadriaja - razvijanje ¢italacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteskocama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i

samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uenici 1.- 8.
razreda)

-eTwinni ngp roj ekti - poticanje uc¢enika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i §kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje uéenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (ucenici od 1. - 8.
razreda)

knjiZnicarka
ucitelji

strucni sur.

vanjski sur.

13
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- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost knjizni¢arka 54
(samostalno/grupno)
Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, kori$tenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjeStina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje Citalackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.
1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
| povjerenstvima
1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raCunovodom - izrada knjiznicarka 1
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvje$c¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N

racunovoda
1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 5
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u ravnatelj
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i strucni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba J )
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koristenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.
1.2.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela 1 knjiznicarka 3
povjerenstvima - Utiteljsko vije¢e, Razredna vijeca, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trueni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomoénika u § ru_cnl_ sur.
nastavi te staziranje pripravnika. VaankI Sur.

racunovoda

tajnica

1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjiznicarka 2
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godi$njeg, mjese¢nog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
A strucni sur.
izvjesca. .

vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 21
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiZnici 1 knjizni¢arka 5
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pracenje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$¢a o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjiZnicarka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J

struc. sur.
ucitelji

2.3. Sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i u€itelja o novoj |  knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatel]j
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Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i

struéni sur.

Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 26
3.1. Planiranje, programiranje i obiljeZzavanje knjizni¢arka 17
znacajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. kniiz =
Izrada izvjesca. njizevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 9
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l;ISt'anOVG
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
4.1. Individualno stru¢no usavrSavanje: pracenje strucne knjiznicarka 4
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrucja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 2
usavrSavanja u Skoli. ravnatelj
stru¢ni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 8
usavr$avanja — strucni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjizniCari
4.4. Suradnja s knjiZznicama, knjizarama i knjizni¢arka 7
nakladnicima. knjiznicari
nakladnici
knjiZari
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 168
PROSINCU
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 100
1.1. Neposredni rad s u¢enicima
1.1.1. Knjizni¢no informacijska pismenost i knjiznicarka 5
poticanje ¢itanja — edukacija korisnika prema ucitelji
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omoguc¢iti ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.
Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (u€enici 1. - 8. razreda).
1.1.2. Skolski programi i projekti
1.1.2.1. Program Zadaca i igra knjizni¢arka 12

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matemati¢ke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjesavanju $kolskih zadaca. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zaklju€ivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s u€enicima u potrebi,
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ucenici koji ne pohadaju/¢ekaju izborni predmet u Skolskoj knjiznici
(udenici 1.- 8. razreda).

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:

zabo ravljene knj |ge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine ¢itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proditanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, uenici 1.a razreda).

knjiznic¢arka
uditelji
vanjski sur.

1.1.2.3. PI’OjEkt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih pria. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u §kolskoj knjiznici (uenici 3.- 8. razreda).

knjiznic¢arka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izrazavanja i kreativnosti u¢enika (uéenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije ¢itanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteskocama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

- eTwinni ngp I'Oj ekti - poticanje uc¢enika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i §kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (uéenici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjizni¢arka
ucitelji

struéni sur.

vanjski sur.

13

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)

Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, kori$tenju mreZnih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vje$tina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje ¢italackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

knjizni¢arka

50

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
I povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem 1 raCunovodom - izrada
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvje$¢a na kraju
kalendarske godine.

knjiZnicarka
ravnatelj
racunovoda

1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno-
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u

Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koristenje tehnologija u e-u€enju i e-poducavanju.

knjiznicarka
ucitelji
ravnatelj

struéni sur.

vanjski sur.

1.2.3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela i

povjerenstvi Mma - Uciteljsko vijeée, Razredna vijeca, provodenje
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni

knjiznicarka
ucitelji
ravnatel]
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inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomo¢nika u
nastavi te staziranje pripravnika.

struéni sur.

vanjski sur.
racunovoda
tajnica
1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjiznic¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjiznicarka 2
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
L strucni sur.
izvjesca. e .
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 19
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiZnici 1 knjiznicarka 3
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$ca o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
struc. sur.
ucitelji
2.3. Sustavno izvje$¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada 1 odrzavanje mreznih stranica knjiZnice 1 strucni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 25
3.1. Planiranje, programiranje i obiljezavanje knjiZnicarka 16
znacajnijih datuma i godisSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. kniiz J.
Izrada izvjeséa. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 9
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika u¢enika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l:ISt'anOVG
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnatelj
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
4.1. Individualno stru¢no usavr$avanje: praéenje struéne knjiznicarka 5
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 1
usavrSavanja u skoli. ravnatelj
struéni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 9
usavrSavanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjizniCari
4.4. Suradnja s knjiznicama, knjizarama i knjiznicarka 1
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nakladnicima.

knjiznicari
nakladnici
knjizari

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI'U
SIJECNJU

160

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

100

1.1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1.1. KnjiZzni¢no informacijska pismenost i

poticanje Citanja — edukacija korisnika prema
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omogucditi ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.

Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (ucenici 1. - 8. razreda).

knjiznicarka
ucitelji

1.1.2. Skolski programi i projekti

1.1.2.1. Program Zadaca i igra

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjeSavanju $kolskih zadac¢a. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zaklju¢ivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s u€enicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/€ekaju izborni predmet u Skolskoj knjiznici
(ucenici 1.- 8. razreda).

knjizni¢arka

16

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:

zabo ravljene knj |ge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
Citanja naglas te razvijanje ¢italackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine ¢itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz pro€itanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, uenici 1. a razreda).

knjiZnicarka
ucitelji
vanjski sur.

1.1.2.3. Projekt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici (u€enici 3.- 8. razreda).

knjiZnicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izrazavanja i kreativnosti uenika (uéenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije ¢itanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteskocama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

- eTwinning prOjF_‘ktI - poticanje u¢enika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i $kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (u€enici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjizni¢arka
ucitelji

struni sur.

vanjski sur.

16
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1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost knjiznicarka 42
(samostalno/grupno)
Posudba grade u€enicima i davanje preporuka za citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, koriStenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjeStina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje ¢italackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.
1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, ufiteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
| povjerenstvima
1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raCunovodom - izrada knjiznicarka 1
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvjes¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N
racunovoda
1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 3
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u ravnatel]
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i struéni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba J )
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koriStenje tehnologija u e-ufenju i e-poducavanju.
1.2.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela 1 knjiznicarka 1
povjerenstvima - Utiteljsko vije¢e, Razredna vijeca, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni truéni sur
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomoénika u § ru_c X sur.
nastavi te staziranje pripravnika. vanjski sur.
racunovoda
tajnica
1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjizni¢arka 3
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godi$njeg, mjese¢nog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
R strucni sur.
1zvjesca. A
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 20
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i knjiZnicarka 4
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje§¢a o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjiZnicarka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnic¢ka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
struc. sur.
ucitelji
2.3. Sustavno izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj | knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatel]

Izrada 1 odrzavanje mreznih stranica knjiznice i
Skole te rad u web alatima.

strucni sur.
vanjski sur.
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3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 24
3.1. Planiranje, programiranje i obiljeZzavanje knjiznicarka 16
znacajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. kniiz "
Izrada izvjesca. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 8
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l;ISt'anOVG
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponaSanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjesca.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
4.1. Individualno stru¢no usavr$avanje: pracenje struéne knjiznicarka 4
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 2
usavrSavanja u Skoli. ravnatelj
stru¢ni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 8
usavr$avanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjiznicCari
4.4. Suradnja s knjiZznicama, knjizarama i knjizni¢arka 7
nakladnicima. knjiznicari
nakladnici
knjiZari
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 160
VELJACI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 110
1.1. Neposredni rad s u¢enicima
1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i knjizni¢arka 5
poticanje Citanja — edukacija korisnika prema ucitelji
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omogucditi ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.
Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (ucenici 1. - 8. razreda).
1.1.2. Skolski programi i projekti
1.1.2.1. Program Zadaca i igra knjizni¢arka 16

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjesavanju $kolskih zadaca. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zaklju€ivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u skolskoj knjiznici s u¢enicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/Cekaju izborni predmet u $kolskoj knjiznici
(uCenici 1.- 8. razreda).
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1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:

zabo ravljene knj |ge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proditanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, u¢enici 1. a razreda).

knjizni¢arka
uditelji
vanjski sur.

1.1.2.3. Projekt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u §kolskoj knjiznici (uenici 3.- 8. razreda).

knjiznicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izraZavanja i kreativnosti uéenika (ucenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije Citanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i potesko¢ama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

-eTwinni ng proj ekti - poticanje ucenika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i skolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje uc¢enika na koriStenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (ucenici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjiznicarka
ucitelji

stru¢ni sur.

vanjski sur.

16

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)

Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalaZenju izvora, rada na gradi, koriStenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vje$tina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje ¢italackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

knjiZnicarka

45

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu stru¢nih tijela
I povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raunovodom - izrada
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvjeS¢a na kraju
kalendarske godine.

knjizni¢arka
ravnatelj
racunovoda

1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem 1 dr. (unapredivanje odgojno-
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanije u

Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koristenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.

knjizni¢arka
ucitelji
ravnatelj

strucni sur.

vanjski sur.

1.2.3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela i

povjerenstvima - Ugiteljsko vijece, Razredna vije¢a, provodenje
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomo¢nika u
nastavi te staziranje pripravnika.

knjiZnicarka
ucitelji
ravnatel]

strucni sur.

vanjski sur.




115

racunovoda
tajnica
1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjiznicarka 8
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
R strucni sur.
izvjesca. e .
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 21
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 1 knjiznicarka 5
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$ca o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
struc. sur.
ucitelji
2.3. Sustavno izvje$¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 27
3.1. Planiranje, programiranje i obiljezavanje knjiZnicarka 19
znacajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjiZzevnikova (i ostalih li¢nosti) Zivota i ravnate”
stvaralastva, knjiZzevni susreti. Kkniiz C.
Izrada izvjeséa. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 8
kina, knjiZnice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika u¢enika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l:ISt'anOVG
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazaliStu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 18
4.1. Individualno stru¢no usavr$avanje: praéenje strucne knjiznicarka 4
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 2
usavrSavanja u skoli. ravnatelj
struc¢ni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 10
usavrSavanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjizniCari
4.4. Suradnja s knjiznicama, knjizarama 1 knjiznicarka 2
nakladnicima. knjiznicari

nakladnici
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knjizari

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI'U
0OZUJKU

176

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

105

1.1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i
poticanje Citanja — edukacija korisnika prema
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omogucditi ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjesavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.

Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (ucenici 1. - 8. razreda).

knjiznicarka
ucitelji

1.1.2. Skolski programi i projekti

1.1.2.1. Program Zadaca i igra

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjeSavanju $kolskih zadaca. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zaklju€ivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s uéenicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/Cekaju izborni predmet u §kolskoj knjiznici
(udenici 1.- 8. razreda).

knjiznicarka

12

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:

zaboravljene knj |ge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine ¢itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz procitanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, u¢enici 1. a razreda).

knjiZnicarka
ucitelji
vanjski sur.

1.1.2.3. Projekt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici (u€enici 3.- 8. razreda).

knjiZnicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralatkog
izraZavanja i kreativnosti uéenika (ucenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije Citanje digitalnih
sadriaja - razvijanje ¢italacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteSko¢ama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

-eTwinni ngp roj ekti - poticanje uc¢enika na upoznavanje
novih kultura, nacina Zivota i $kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (ucenici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjiZnicarka
ucitelji

strucni sur.

vanjski sur.

13

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)
Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje

knjizni¢arka

46
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pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, kori$tenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjestina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje Citalackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
I povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i raCunovodom - izrada knjiznicarka 1
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvjeS¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N

racunovoda
1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 5
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u ravnatel]
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i struéni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba J )
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koriStenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.
1.2.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i knjiznicarka 3
povjerenstvima - Utiteljsko vijeée, Razredna vijeca, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trueni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomo¢nika u § Iu_Cl’ll_ sur.
nastavi te staziranje pripravnika. VaankI sur.

racunovoda

tajnica

1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjiznic¢arka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjizni¢arka 10
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godi$njeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
A strucni sur.
1Zvjesca. . .

vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 21
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i knjiZnicarka 5)
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pracenje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$¢a o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski Sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnic¢ka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J

stru€. sur.
uditelji

2.3. Sustavno izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj | knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struéni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 26
3.1. Planiranje, programiranje i obiljeZavanje knjizni¢arka 18
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znacajnijih datuma i godisSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. kniiz S
Izrada izvjesca. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama — kazalista, muzeji, |  knjizni¢arka 8
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izloZbe i sl. te njihovo planiranje — uélteljl
sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. ijst.anove
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
4.1. Individualno stru¢no usavrsavanje: pracenje struéne knjiznicarka 4
literature iz knjizniGarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 2
usavr$avanja u $koli. ravnatelj

struni sur.

ucitelji

vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 8
usavrSavanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjiznicari
4.4. Suradnja s knjiznicama, knjizarama i knjizni¢arka 2
nakladnicima. knjiznicari

nakladnici

knjizari

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 168
TRAVNJU
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 100
1.1. Neposredni rad s u¢enicima
1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i knjizniCarka 5)
poticanje ¢itanja — edukacija korisnika prema ucitelji
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omoguciti u¢enicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjeSavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.
Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (ucenici 1. - 8. razreda).
1.1.2. Skolski programi i projekti
1.1.2.1. Program Zadacda i igra knjiZnicarka 16
Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjesavanju Skolskih zadaca. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.
Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zakljucivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara
Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s u¢enicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/Cekaju izborni predmet u Skolskoj knjiznici
(udenici 1.- 8. razreda).
1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas: knjizni¢arka 8
zaboravljene knjige - promicanje i poticanje ¢itanja naglas. ucitelji

Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju

vanjski sur.




119

¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine Citanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proéitanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, u¢enici 1. a razreda).

1.1.2.3. Projekt Dobre pri¢e - poticanje interesa za citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih prica. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici (uenici 3.- 8. razreda).

knjiznicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralatkog
izrazavanja i kreativnosti uenika (uéenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije Citanje digitalnih
sadriaja - razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i potesko¢ama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i

samopouzdanja ucenika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

-eTwinni ng proj ekti - poticanje ucenika na upoznavanje
novih kultura, na¢ina Zivota i skolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koriStenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (u&enici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjiznicarka
ucitelji

strucni sur.

vanjski sur.

16

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)

Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za Citanje. Pruzanje
pomoc¢i u pronalazenju izvora, rada na gradi, koriStenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjeStina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za
samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje Citalackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

knjizni¢arka

34

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
I povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i racunovodom - izrada
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvjeS¢a na kraju
kalendarske godine.

knjizni¢arka
ravnatelj
racunovoda

1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
ravnateljem 1 dr. (unapredivanje odgojno-
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanije u

Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koristenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.

knjizni¢arka
ucitelji
ravnatelj

strucni sur.

vanjski sur.

1.2.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i

povjerenstvima - Utiteljsko vijece, Razredna vijeca, provodenje
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomo¢nika u
nastavi te staziranje pripravnika.

knjizni¢arka
ucitelji
ravnatelj
strucni sur.
vanjski sur.
racunovoda
tajnica
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1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjiznicarka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjiznicarka 8
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
L strucni sur.
izvjesca. e .
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 20
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 1 knjiznicarka 4
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$ca o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
struc. sur.
ucitelji
2.3. Sustavno izvje$¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj knjiznic¢arka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 24
3.1. Planiranje, programiranje i obiljezavanje knjiZnicarka 16
znacajnijih datuma i godisSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjiZzevnikova (i ostalih li¢nosti) zZivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. Kkniiz C.
Izrada izvjeséa. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 8
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. l:ISt'anOVG
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazaliStu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
4.1. Individualno stru¢no usavrSavanje: praenje stru¢ne knjizni¢arka 5
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 2
usavrSavanja u skoli. ravnatelj
struni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 7
usavrSavanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjizniCari
4.4. Suradnja s knjiZznicama, knjizarama i knjizni¢arka 2
nakladnicima. knjiznicari
nakladnici
knjizari
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 160
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SVIBNJU

VI.

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

100

1.1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1.1. KnjiZni¢no informacijska pismenost i
poticanje Citanja — edukacija korisnika prema
programu - razvijanje pozitivnog stava prema knjizi i knjiznici.
Omogucditi ucenicima da steknu znanja, sposobnosti, vjestine, stavove
i vrijednosti kao temelj za cjelozivotno ucenje (rjesavanje
informacijskog problema, pretrazivanje grade i knjizni¢nih baza
podataka, oblikovanje sazetka, vrednovanje informacija na mreznim
stranicama, uporaba informacijsko-komunikacijske tehnologije i
drugo) te poticanje Citanja.

Realizacija tema — kroz korelaciju s nastavnim predmetima, satom
razrednika i sl. (uCenici 1. - 8. razreda).

knjiznicarka
ucitelji

1.1.2. Skolski programi i projekti

1.1.2.1. Program Zadaca i igra

Aktivnost (potprogram) - Zadaca bez suza - razvijanje jezi¢ne i
matematicke pismenosti te pomo¢ u savladavanju Skolskog gradiva i
rjesavanju $kolskih zada¢a. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja ucenika.

Aktivnost (potprogram) - Igroteka — razvijanje i uvjezbavanje
memorije, koncentracije, percepcije, zaklju€ivanja i stvaranja kroz
igranje i stvaranje interaktivnih igara

Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici s uéenicima u potrebi,
ucenici koji ne pohadaju/¢ekaju izborni predmet u §kolskoj knjiznici
(udenici 1.- 8. razreda).

knjiznicarka

1.1.2.2. Projekt Citajmo zajedno — ¢itajmo naglas:

zabo ravljene knj |ge - promicanje i poticanje ¢itanja naglas.
Promocija Skolske knjiznice. Razvijanje svijesti o vaznosti i utjecaju
¢itanja naglas te razvijanje Citalackih sposobnosti i vjestina (Citateljske
kompetencije); razvijanje vjestine ¢itanja s razumijevanjem i
povezivanje usvojenih pojmova iz proéitanih naslova. Razvijanje svih
vrsta pismenosti.

Aktivnosti se realiziraju u Skolskoj knjiznici ili u€ionici (projekt na
nacionalnoj razini, u¢enici 1. a razreda).

knjizni¢arka
ucitelji
vanjski sur.

1.1.2.3. Projekt Dobre priée - poticanje interesa za Citanje,
pripovijedanje te stvaranje vlastitih pri¢a. Razvijanje kreativnosti.
Aktivnosti se realiziraju u $kolskoj knjiznici (ucenici 3.- 8. razreda).

knjiZnicarka

1.1.2.4. Ostali programi i projekti:
Program

- | ja sam umjetnik! - poticanje likovno-stvaralackog
izrazavanja i kreativnosti uéenika (ucenici 1. — 4. razreda)

Projekti

- Citam lakSe! — pristupacnije Citanje digitalnih
sadriaja - razvijanje ¢italacke pismenosti kod ucenika s
disleksijom i poteskocama u ¢itanju. Razvijanje osobnih potencijala i
samopouzdanja u¢enika (projekt na nacionalnoj razini - uéenici 1.- 8.
razreda)

-eTwinni ngp roj ekti - poticanje uc¢enika na upoznavanje
novih kultura, nacina Zivota i $kolovanja. Medunarodna i nacionalna
suradnja na projektima koji su tematski vezani uz sadrzaje prilagodene
interesima i kurikulumima. Poticanje ucenika na koristenje IKT-a.
Razvijanje kritickog misljenja, rada u grupi i na daljinu (ucenici od 1. - 8.
razreda)

- sudjelovanje i suradnja na ostalim projektima, suradnja s ostalim
grupama te Nacionalnim ispitima.

knjiZnicarka
ucitelji

strucni sur.

vanjski sur.

1.1.3. Savjetodavni rad/Informativna djelatnost
(samostalno/grupno)

Posudba grade ucenicima i davanje preporuka za ¢itanje. Pruzanje
pomodi u pronalaZzenju izvora, rada na gradi, koristenju mreznih alata i
servisa u svrhu savladavanja tehnika i vjestina u pristupanju
informacijama, interakciji i razmjeni informacija i osposobljavanja za

knjizni¢arka

34
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samostalni intelektualni rad. Poticanje i razvijanje ¢italackih navika te
kulture govorenja i pisanja kao i kreativnog provodenja slobodnog
vremena. Razvijanje kulturnog ponasanja u knjiznici.

1.2. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
| povjerenstvima

1.2.1. Suradnja s ravnateljem i racunovodom - izrada knjiznicarka 1
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvjes¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N

racunovoda
1.2.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 7
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u ravnatel]
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i struéni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba J )
usavrSavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koriStenje tehnologija u e-ufenju i e-poducavanju.
1.2.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i knjiznicarka 21
povjerenstvima - Utiteljsko vijeée, Razredna vijeca, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udZbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trucni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomoénika u § ru_cnl_ sur.
nastavi te staziranje pripravnika. Vaankl sur.

racunovoda

tajnica

1.2.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 2
roditeljskih sastanaka roditelji
1.3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjizni¢arka 8
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godi$njeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
R strucni sur.
izvjesca. R

vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 19
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i knjiZnicarka 3
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pracenje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje§¢a o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjiZnicarka 8
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J

struc. suf.
ucitelji

2.3. Sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i u€itelja o novoj | knjiznicarka 8
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada 1 odrzavanje mreznih stranica knjiZnice 1 strucni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 25
3.1. Planiranje, programiranje i obiljeZavanje knjiznicarka 17
znacajnijih datuma i godisSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ

stvaralastva, knjizevni susreti.

knjizevnici
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Izrada izvjeséa.

3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama — kazalista, muzeji, |  knjizni¢arka 8
kina, knjiZnice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uélteljl
Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. ijst.anove
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 16
4.1. Individualno stru¢no usavrsavanje: pracenje struéne knjiznicarka 4
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 2
usavr$avanja u $koli. ravnatelj
struni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 8
usavrSavanja — stru¢ni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjiznicari
4.4. Suradnja s knjiznicama, knjizarama i knjizni¢arka 2
nakladnicima. knjiznicari
nakladnici
knjizari
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 160
LIPNJU
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 40
1.1. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
i povjerenstvima
1.1.1. Suradnja s ravnateljem i raunovodom - izrada knjizni¢arka 1
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvje$c¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N
racunovoda
1.1.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 2
ravnateljem 1 dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanije u ravnatelj
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i struéni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba J )
usavrsavanja ucitelja za koriStenje pouzdanih izvora informacija te
koristenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.
1.1.3. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela i knjizni¢arka 22
povjerenstvima - Utiteljsko vijece, Razredna vijeca, provodenje ucitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
VII ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trueni
' inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomoénika u § I'u.Cl’ll_ sur.
nastavi te staziranje pripravnika. vanjski sur.
racunovoda
tajnica
1.1.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjizni¢arka 1

roditeljskih sastanaka

roditelji
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1.2. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjizni¢arka 14
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v -
L strucni sur.
izvjesca. e .
vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 8
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici 1 knjiznicarka 2
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$ca o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjiznicarka 3
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J
struc. sur.
ucitelji
2.3. Sustavno izvjes¢ivanje ucenika 1 ucitelja o novoj knjiznicarka 3
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 10
3.1. Planiranje, programiranje i obiljezavanje knjizni¢arka 7
znacajnijih datuma i1 godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. Kkniiz C.
Izrada izvjesca. j1zevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama - kazalista, muzeji, | knjizni¢arka 7
kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje — uéitelji
Sirenje vidika u¢enika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i kult. lesﬁanove
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u strucni sur.
kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnate IJ
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 6
4.1. Individualno stru¢no usavrSavanje: pracenje stru¢ne knjizni¢arka 1
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjizni¢arka 1
usavrSavanja u skoli. ravnatelj
struéni sur.
ucitelji
vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiZnicarka 3
usavr$avanja — strucni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjizniCari
4.4. Suradnja s knjiZznicama, knjizarama i knjizni¢arka 1
nakladnicima. knjiznicari
nakladnici
knjizari
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 64
SRPNJU
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 25
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VIII.

1.1. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim
suradnicima, uciteljima, ostalim osobljem i
roditeljima te sudjelovanje u radu strucnih tijela
| povjerenstvima

1.1.1. Suradnja s ravnateljem i raCunovodom - izrada knjiznicarka 1
financijskog plana, nabava opreme i fonda knjiznice, izrada izvje$¢a na kraju ravnate IJ
kalendarske godine. N

racunovoda
1.1.2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, knjiznicarka 1
ravnateljem i dr. (unapredivanje odgojno- ucitelji
obrazovnog rada) - timski rad - priprema i sudjelovanje u ravnatelj
Skolskim projektima i programima, radionicama, istrazivackoj i strucni sur.
terenskoj nastavi, Nacionalnim ispitima, SPP-a, profesionalnoj vaniski sur
orijentaciji, postupku nagradivanja ucenika te organiziranje i provedba J )
usavrSavanja uéitelja za koristenje pouzdanih izvora informacija te
koriStenje tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju.
1.1.3. Sudjelovanje u radu strucnih tijela i knjiznicarka 2
povjerenstvima - Utiteljsko vijece, Razredna vijec¢a, provodenje uéitelji
kurikuluma, Povjerenstva za: provedbu postupka nabave udzbenika i ravnate IJ
ostalih obrazovnih materijala, popis imovine (osnovna sredstva i sitni trueni
inventar), provedbu postupka jednostavne nabave, odabir pomoénika u § Iu_Cl’ll_ Sur.
nastavi te staziranje pripravnika. VaankI sur.

racunovoda

tajnica

1.1.4. Suradnja s roditeljima - individualno ili tijekom knjiznicarka 1
roditeljskih sastanaka roditelji
1.2. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog knjiznic¢arka 20
odgojno-obrazovnog rada ucitelji
Izrada godisnjeg, mjesecnog, tjednog plana i programa, kurikularno ravnate IJ
planiranje te pripremanje za neposredni odgojno-obrazovni rad. Izrada v .
AP strucni sur.
1Zvjesca. . .

vanjski sur.
2. STRUCNI RAD - knjizni¢no poslovanje i 4
informacijska djelatnost
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiZnici 1 knjizni¢arka 2
¢itaonici.
Organizacijsko-administrativni poslovi - pra¢enje dnevne statistike,
Dnevnik rada - Toggl, izrada izvje$¢a o stanju fonda i statistika.
2.2. Knjizni¢no poslovanje u programu Metel: knjizni¢arka 1
klasifikacija, katalogizacija, inventarizacija, signiranje, revizija i otpis. vanjski Sur.
Planiranje i nabava grade. Tehnicka obrada grade. Zastita grade. ravnatel J

stru€. sur.
ugitelji

2.3. Sustavno izvjes¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj |  knjiznicarka 1
literaturi, izrada tematskih popisa literature, plana ucitelji
Citanja lektire i sl. ravnatelj
Izrada i odrzavanje mreznih stranica knjiznice i struni sur.
Skole te rad u web alatima. vanjski sur.
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 7
3.1. Planiranje, programiranje i obiljeZavanje knjizni¢arka 5
znacajnijih datuma i godiSnjica aktivnostima u knjiznici i ucitelji
izvan nje, upoznavanje knjizevnikova (i ostalih li¢nosti) zivota i ravnate IJ
stvaralastva, knjiZzevni susreti. Kkniiz c -
Izrada izvje$ca. njizevnicl
3.2. Suradnja s kulturnim ustanovama — kazalista, muzeji, |  knjizni¢arka 2

kina, knjiznice, posjeti sajmovima, izlozbe i sl. te njihovo planiranje —

ucitelji
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Sirenje vidika ucenika te njihovo upoznavanje s ostalim oblicima
kulturnih sadrzaja, usvajanje vrednota dramske, glazbene, filmske i
ostale umjetnosti. Razvijanje kulture ponasanja u

kult. ustanove
struéni sur.

kazalistu/kinu/muzeju i sl. ravnatelj
-- Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica, Mjesec knjige, Nacionalni
kviz za poticanje citanja, Interliber, No¢ knjige.
Izrada izvjeséa.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 4
4.1. Individualno stru¢no usavr$avanje: praéenje struéne knjiznicarka 1
literature iz knjiznicarstva, pedagosko-psiholoskog i logopedskog
podrudja te novoizisle naslove literature za djecu i mladez.
4.2. Sudjelovanje u skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 1
usavrSavanja u skoli. ravnatelj

strucni sur.

ucitelji

vanjski sur.
4.3. Sudjelovanje na skupnim oblicima stru¢nog knjiznicarka 1
usavr$avanja — struéni skupovi na razini grada, savjetnici
Zupanije, drzave. knjiznicCari
4.4. Suradnja s knjiZznicama, knjizarama 1 knjiznicarka 1
nakladnicima. knjiznicari

nakladnici

knjizari

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 40

KOLOVOZU
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5.5. Plan rada tajnistva — racunovodstva

5.5.1. Plan rada tajnistva

Planirani
SADRZAJ RADA broj sati
(godiSnje)
10. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 474
11. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 278
12. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 357
13. OPCI POSLOVI 100
14. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 127
15. OSTALI POSLOVI 448
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784
; - wio 1es Planirani
Mjesec SadrzZaj rada Izvrsitelji .
broj sati
11. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 36
1.5. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 10
1.6. Vodenje urudZbenog zapisnika tajnistvo 8
1.7. 1zdavanje uvjerenja i potvrda uéenicima i oy
. LT tajnistvo 8
djelatnicima skole
1.8. Prijepisi raznih materijala tajnistvo 4
1.9. Pisanje dopisa tajnistvo 6
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 20
3.3. lzrada prijedloga normativnih akata i C
o , ravnatelj, tajnistvo 4
uskladivanje s aktima RH
3.4. Pracenje i izvjesStavanje o novim pravnim oy
o tajnistvo 6
propisima
3.5. Sklapanje ugovora ravnatelj, tajnistvo 10
PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 50
I 4.1. Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 15
' 4.2. Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 15
4.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, .
tajnistvo 19
Carnetu
4.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja ravnatelj, tajnistvo 1
OPCI POSLOVI 14
7.3. Broj¢ani podaci na po&etku $kolske godine ravnatelj, tajnistvo 6
7.4. Izrada Godisnjeg plana (dio) ravnatelj, tajnistvo 2
4.3, Statisti¢ki izvjeétaji tajnistvo,struéni suradnici 1
4.4. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - o
tajnistvo 2
Carnet
4.5. Svjedodzbe tajnistvo 1
4.6. Broj¢ani podaci na kraju $kolske godine tajnistvo 1
4.7. Izrada izvjeScéa na kraju skolske godine tajnistvo 1
SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 7
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5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajni§tvo 3
5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajni§tvo 3
5.3.Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 1
6. OSTALI POSLOVI 49
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 15
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 20
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 1
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 0
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnistvo 2
6.6. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju ey
i poslovima arhiviranja tajnistvo 0
6.7. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 11
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U RUJNU 176
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Plan_lran_l
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 38
1.1. Prlrvnanje, pripremanje i razvrstavanje tajnistvo 8
poste
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 10
1.3. Izdavanje uvjerenja i potvrda uc¢enicima i .
djelatnicima skole tajnistvo 8
1.4. Prijepisi raznih materijala tajnistvo 2
1.5. Pisanje dopisa tajnistvo 10
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 22
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i o
uskladivanje s aktima RH ravnatel @jnistvo 6
2.2.Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim o
oropisima tajnistvo 7
2.3. Sklapanje ugovora ravnatelj, tajnistvo 9
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 35
X. 3.1. Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 13
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 10
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, oy
Carnetu tajnistvo 10
3.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja ravnatelj, tajnistvo 2
4. OPCI POSLOVI 18
4.1. Broj¢ani podaci na pocetku Skolske godine ravnatelj, tajnistvo 8
4.2.1zrada Godi$njeg plana (dio) ravnatelj, tajnistvo 1
4.3. Statisticki izvjestaji tajnistvo,strucni suradnici 2
4.4. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - .
Carnet tajnistvo 6
4.5. Svjedodzbe tajnistvo 1
9. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 7
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajniStvo 2
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajnistvo 3




129

5.3. Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 2
6. OSTALIPOSLOVI 64
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 15
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 20
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 1
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 0
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnisStvo 3
6.6. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju .
i poslovima arhiviranja tajnistvo 2
6.7. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 23
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 184
LISTOPADU
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Plan_lran_l
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 40
1.1 Prlrvnanje, pripremanje i razvrstavanje tajnistvo 10
poste
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 10
1.3. Izdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i .
djelatnicima skole tajnistvo !
1.4. Prijepisi raznih materijala tajnistvo 3
1.5. Pisanje dopisa tajnistvo 10
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 20
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i L
uskladivanje s aktima RH ravnatel], @ajnistvo >
2.2. Praé.en_je 1 izvjeStavanje o novim pravnim tajnistvo 8
propisima
2.3. Sklapanje ugovora ravnatelj, tajnistvo 7
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 35
3.1.Raspisivanje natjeGaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajniStvo 14
X1. 3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 5
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, ey
Carnetu tajnistvo 14
3.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja ravnatelj, tajnistvo 2
4. OPCI POSLOVI 6
4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - o
Carnet tajnistvo 5
4.2. Brojc¢ani podaci o u¢enicima tajnistvo 1
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 5
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajniStvo 1
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajnistvo 3
5.3.Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 1
6. OSTALI POSLOVI 46
6.1. Rad sa strankama tajni$tvo 15
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 15
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6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajnistvo 1
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnisStvo 1
6.6. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju oy
i poslovima arhiviranja tajnistvo 3
6.7. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 152
STUDENOM
Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 48
1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 11
1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 18
1.3.1zdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i .
) L tajnistvo 8
djelatnicima Skole
1.4. Prijepisi raznih materijala tajnistvo 3
1.5. Pisanje dopisa tajnistvo 8
.NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 22
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i L
uskladivanje s aktima RH ravnatelj, tajnistvo 8
2.2.Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim o
o tajnistvo 8
propisima
2.3. Sklapanje ugovora ravnatelj, tajnistvo 6
PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 34
3.1. Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 12
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 6
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, ey
Carnetu tajnistvo 12
Xl 3.4. Organizacija rada tehni¢kog osoblja ravnatelj, tajnistvo 4
OPCI POSLOVI 11
4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - .
Carnet tajnistvo 9
4.2. Brojcani podaci o u¢enicima tajnistvo 2
. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 10
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajni§tvo 3
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajnistvo 4
5.3.Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 3
OSTALI POSLOVI 43
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 5
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 6
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajnistvo 1
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnistvo 1
6.6. Otklanjanje nedostataka u uredskom poslovanju .
tajnistvo 24

i poslovima arhiviranja
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6.7. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 5
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 168
PROSINCU

Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 46

1.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 10

1.2. Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 14

1.3. Iz.davar.ljfe uVJverenJa 1 potvrda ucenicima i tajnistvo 10

djelatnicima skole

1.4. Prijepisi raznih materijala tajnistvo 2

1.5. Pisanje dopisa tajnistvo 10
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 32

2.1. Izrada prijedloga normativnih akata i L

uskladivanje s aktima RH ravnatelj, tajnistvo 1

2.2. Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim .

oropisima tajnistvo 9

2.3. Sklapanje ugovora ravnatelj, tajnistvo 12
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 31

3.1. Raspisivanje natjecaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 6

3.2. Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 5

3.3. Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, ey

Carnetu tajnistvo 15
I 3.4 Organizacija rada tehni¢kog osoblja ravnatelj, tajnistvo 5
4. OPCI POSLOVI 4

4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - .

Carnet tajnistvo 2

4.2. Broj¢ani podaci o ucenicima tajnistvo 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 11

5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajnistvo 5

5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajniStvo 4

5.3. Suradnjas MZO ravnatelj, tajnistvo 2
6. OSTALI POSLOVI 36

6.1. Rad sa strankama tajnistvo 12

6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 12

6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajnistvo 1

6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1

6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnistvo 1

6.6. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 9
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 160
SIJECNJU

Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Plan_lran_l
broj sati

1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 40

1. 11.1. Primanje, pripremanje i razvrstavanje tajnistvo 10
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poste
11.2. Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 10
11.3. Izdavanje uvjerenja i potvrda u¢enicima
i tajnistvo 10
djelatnicima Skole
11.4. Prijepisi raznih materijala tajnistvo 5
11.5. Pisanje dopisa tajnistvo 5
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 30
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i L
uskladivanje s aktima RH ravnatelj, tajnistvo 10
2.2. Prac’e_:nlje 1 izvjeStavanje o novim pravnim tajnistvo 15
propisima
2.3. Sklapanje ugovora ravnatelj, tajnistvo 5
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 27
3.1.Raspisivanje natjecaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 2
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, ey
Carnetu tajnistvo 5
3.4.Zdravstvena zastita djelatnika tajnistvo 10
3.5.0rganizacija rada tehnickog osoblja ravnatelj, tajnistvo 5
4. OPCI POSLOVI 5
4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - ey
Carnet tajnistvo 3
4.2. Broj¢ani podaci o ucenicima tajnistvo 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 20
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajnistvo 4
5.2. Vodenje zapisnika Skolskog odbora tajnistvo 3
5.3. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajnistvo 8
5.4. Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 5
6. OSTALI POSLOVI 38
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 8
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 9
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 1
6.4. Sudjelovanje na strucnim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u struéne sluzbe tajnistvo 1
6.6. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 18
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U VELJACI 160
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Plan_lran_l
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 56
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 15
1.2.Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 15
1. 1.3.1zdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i o
djelatni(J:imajékoleJ ’ tajnistvo 15
1.4.Prijepisi raznih materijala tajnistvo 5}
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1.5. Pisanje dopisa tajnistvo 6
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 28
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i o
uskladivanje s aktima RH ravnatelj, tajnistvo =
2.2.P_re_1c’enje i izvjeStavanje 0 novim pravnim tajnistvo 10
propisima
2.3.Sklapanje ugovora ravnatelj, tajniStvo 7
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 38
3.1.Raspisivanje natjecaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 5
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 18
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, o
Carnetu tajnistvo 10
3.4.0rganizacija rada tehnickog osoblja ravnatelj, tajnistvo 5
4. OPCI POSLOVI 9
4.1. Statisticki izvjestaji tajnistvo,stru¢ni suradnici 2
4.2 .Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - o
Carnet tajnistvo 5
4.3. Brojcani podaci o ucenicima tajnistvo 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 16
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajnistvo 5
5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajnistvo 10
5.3. Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 1
6. OSTALI POSLOVI 29
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 3
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 2
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 2
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnistvo 2
6.6. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 19
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U OZUJKU 176
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Plan_lran_l
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 42
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 4
1.2.Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 12
1.3.1zdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i o
djelatnicjzima JékoleJ ’ fajnistvo 12
1.4.Prijepisi raznih materijala tajnistvo 6
V. 1.5.Pisanje dopisa tajnistvo 8
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 24
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i L
uskladivanje s aktima RH ravnatel, @jnistvo 10
2.2.Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim Ly
Propisima tajnistvo 8
2.3.Sklapanje ugovora ravnatelj, tajniStvo 6
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3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 37
3.1.Raspisivanje natjecaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 6
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 15
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, oy

Carmetu tajnistvo 10
3.4.0rganizacija rada tehnickog osoblja ravnatelj, tajniStvo 6

4. OPCI POSLOVI 6
4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka uc¢enika — .

Carnet tajnistvo 4
4.2. Brojc¢ani podaci o u¢enicima tajnistvo 2

5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 13
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajnistvo 4
5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajniStvo 6
5.3. Suradnja s MZO ravnatelj, tajniStvo 3

6. OSTALI POSLOVI 46
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 10
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 10
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 1
6.4.Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnistvo 1
6.6. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 23

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 168

TRAVNJU

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji Plan_lran_l
broj sati

1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 50
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 12
1.2.Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 10
1.3.Iz.davar.1]'e uVJverenJa i potvrda ucenicima i tajnistvo 12

djelatnicima Skole
1.4.Prijepisi raznih materijala tajnistvo 8
1.5.Pisanje dopisa tajnistvo 8
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 31
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i R
uskladivanje s aktima RH ravnatel], tajnistvo 1
V. 2.2.Praé_en']e 1 izvjeStavanje o novim pravnim tajnistvo 15
propisima
2.3.Sklapanje ugovora ravnatelj, tajniStvo 5

3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 25
3.1.Raspisivanje natjecaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 6
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 6
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, o

Carmetu tajnistvo 8
3.4.0rganizacija rada tehni¢kog osoblja ravnatelj, tajnistvo 5
4. OPCI POSLOVI 10
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4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika -

Carnet tajnistvo 6
4.2. Brojc¢ani podaci o u¢enicima tajnistvo 4
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 12
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajni§tvo 5
5.2. Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajniStvo 4
5.3. Suradnja s MZO ravnatelj, tajniStvo 3
6. OSTALI POSLOVI 32
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 9
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 10
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajnistvo 1
6.4.Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajniStvo 1
6.6. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SVIBNJU 160
. . . . s Planirani
Mjesec SadrzZaj rada Izvrsitelji .
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 47
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 10
1.2.Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 15
1.3.Iz.davar.1j§ uvjverenja i potvrda ucenicima i tajnistvo 10
djelatnicima skole
1.4.Prijepisi raznih materijala tajnistvo 5
1.5.Pisanje dopisa tajnistvo 7
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 32
2.1. 1zrada prijedloga normativnih akata i o
uskladivanie s aktima RH ravnatelj, tajniStvo 12
2.2. }_’r_aéenje i izvjeStavanje o novim pravnim {ajnistvo 15
propisima
2.3.Sklapanje ugovora ravnatelj, tajniStvo 5
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 23
VI. 3.1.Raspisivanje natjecaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajni§tvo 6
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 2
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, o
Carnetu tajnistvo 10
3.4.0rganizacija rada tehnickog osoblja ravnatelj, tajni§tvo 5
4. OPCI POSLOVI 10
4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - o
Carnet tajnistvo 8
4.2. Broj¢ani podaci o u¢enicima tajnistvo 2
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 13
5.1. Priprema sjednica Skolskog odbora ravnatelj, tajnistvo 3
5.2.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajniStvo 5
5.3.Suradnja s MZO ravnatelj, tajniStvo 5}

6. OSTALI POSLOVI
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6.1. Rad sa strankama tajnistvo 12
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 10
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 1
6.4. Sudjelovanje na stru¢nim skupovima tajnistvo 1
6.5. Odlazak na sastanke u stru¢ne sluzbe tajnistvo 1
6.6. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U LIPNJU 160
Mijesec SadrZaj rada Izvrsitelji Planirani
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 19
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 3
1.2.Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 3
1.3.1zdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i .
djelatnicima Skole tajnistvo 2
1.4.Prijepisi raznih materijala tajnistvo 1
1.5.Pisanje dopisa tajnistvo 10
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 11
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i ravnatelj, tajnistvo 3
uskladivanje s aktima RH ’
2.2.Pracenje i izvjeStavanje o novim pravnim .
- tajnistvo 8
propisima
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 6
3.1.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 2
VIL. 3.2.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, ey
tajnistvo 3
Carnetu
3.3.0rganizacija rada tehnickog osoblja ravnatelj, tajnistvo 1
4. OPCI POSLOVI 2
4.1. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - o
tajnistvo 2
Carnet
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 11
5.1.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajniStvo 9
5.2.Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 2
6. OSTALI POSLOVI 23
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 2
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 2
6.3. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 19
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U SRPNJU 72
Mijesec Sadr7aj rada TzvrSitelji Planirani
broj sati
1. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 12
1.1.Primanje, pripremanje i razvrstavanje poste tajnistvo 6
1.2.Vodenje urudzbenog zapisnika tajnistvo 4
VIII. 1.3.1zdavanje uvjerenja i potvrda ucenicima i .
djelatnicima Skole tajnistvo 1
1.4.Prijepisi raznih materijala tajnistvo 0
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1.5.Pisanje dopisa tajnistvo 1
2. NORMATIVNO - PRAVNI POSLOVI 6
2.1.1zrada prijedloga normativnih akata i ravnatel, tajnistvo 5
uskladivanje s aktima RH ’
2.2.Pracenje i izvjeStavanje o0 novim pravnim .
. tajnistvo 1
propisima
3. PERSONALNA | KADROVSKA PITANJA 16
3.1.Raspisivanje natjeCaja i sve popratne radnje ravnatelj, tajnistvo 10
3.2.Prijava i odjava djelatnika na HZMO i HZZO tajnistvo 3
3.3.Evidencija djelatnika u e-matici, COP-u, oy
tajnistvo 1
Carnetu
3.4.0rganizacija rada tehnickog osoblja ravnatelj, tajni§tvo 2
4. OPCI POSLOVI 5
4.1. Statisticki izvjeétaji tajnistvo,stru¢ni suradnici 1
4.2. Evidentiranje odlazaka/dolazaka ucenika - e
Carnet tajnistvo 1
4.3. Brojcani podaci o ucenicima tajnistvo 1
4.4. Brojcani podaci na kraju Skolske godine tajnistvo 1
4.5. Izrada izvjes¢a na kraju Skolske godine tajnistvo 1
5. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA 2
5.1.Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje ravnatelj, tajnistvo 1
5.2.Suradnja s MZO ravnatelj, tajnistvo 1
6. OSTALI POSLOVI 7
6.1. Rad sa strankama tajnistvo 4
6.2. Prijem telefonskih poziva tajnistvo 1
6.3. Nabava uredskog materijala ravnatelj, tajniStvo 1
6.4. Ostali nepredvidivi poslovi tajnistvo 1
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI U 48
KOLOVOzU
5.5.2. Plan rada racunovodstva
Sadrzaj rada Broj
sati
349
Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZzenje
Uskladivanje glavne knjige s pomoénim knjigama i dnevnika 77
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 267
Negotovinsko plac¢anje raCuna 226
Fakturiranje usluga 12
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 20
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 97
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Unos podataka u cop-u 58
Obracun place i drugih dohodaka 219
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 14
14
Izrada statistickih izvjestaja
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 55
Kontrola blagajni¢kog poslovanja 12
Racunovodstveni poslovi za k. kuhinju 100
Azuriranje korisnika §k. kuhinje 60
Plansko analiticki poslovi, izrada financijskog plana 5
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 33
Suradnja sa ravnateljem 61
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama, nepredvidivi) 44
Stru¢no usavrSavanje 8
Izrada financijskih izvjestaja 53
1784
Ukupno
Vrijeme Sadrzaj rada Broj
ostvarivanja sati
Rujan Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 36
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 5
24
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih
Negotovinsko plac¢anje racuna 25
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 16
Unos podataka u cop-u 5
Obracun place i drugih dohodaka 12
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 1
Izrada narudZzbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika Sk. kuhinje 15
Plansko analiti¢ki poslovi, izrada financijskog plana 5
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 176
Listopad Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 22
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 8
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Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 29
Negotovinsko plac¢anje racuna 30
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun plaée i drugih dohodaka 28
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjesStaja 1
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika Sk. kuhinje 5
Suradnja s odgovarajuéim sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Izrada financijskih izvjestaja 16
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 184
Studeni Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 30
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 5
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 22
Negotovinsko plac¢anje ratuna 16
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 9
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun plaée i drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 1
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika sk. kuhinje 5
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 152
Prosinac Knjigovodstveni poslovi, kontiranje 1 knjizenje 40
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 5
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 20
Negotovinsko plac¢anje racuna 15
Fakturiranje usluga 3
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
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Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun plaée i drugih dohodaka 24
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 3
Izrada statistickih izvjestaja 2
Izrada narudzbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajni¢kog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za sk. kuhinju 10
Azuriranje korisnika sk. kuhinje 5
Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Stru¢no usavrsavanje 8
Ukupno : 168
Sijecan;j Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 30
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 5
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 26
Negotovinsko placanje raCuna 15
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun place i drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjeStaja 1
Izrada narudzbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 8
Azuriranje korisnika $k. kuhinje 5
Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Izrada financijskih izvjestaja 15
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 160
Veljaca Knjigovodstveni poslovi, kontiranje 1 knjizenje 36
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 16
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 21
Negotovinsko plac¢anje ratuna 16
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun place i drugih dohodaka 20
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Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 1
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za sk. kuhinju 10
Azuriranje korisnika $k. kuhinje 5
Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Izrada financijskih izvjestaja 8
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 160
OZujak Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 38
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 5
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 32
Negotovinsko placanje racuna 30
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun plaée i drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 1
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika $k. kuhinje 5
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 176
Travanj Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 14
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 10
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 27
Negotovinsko plac¢anje racuna 34
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun plaée i drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjesStaja 1
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
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Racunovodstveni poslovi za §k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika $k. kuhinje 5
Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Izrada financijskih izvjestaja 12
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 168
Svibanj Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 38
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 5
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 30
Negotovinsko placanje raCuna 16
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun place 1 drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjeStaja 1
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajni¢kog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika $k. kuhinje 5
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 4
Ukupno : 160
Lipanj Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje 38
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama 1
dnevnika 5
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 26
Negotovinsko plac¢anje racuna 20
Fakturiranje usluga 1
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 8
Unos podataka u cop-u 5
Obracun place 1 drugih dohodaka 20
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 1
Izrada narudZzbenica pri nabavi robe i usluga 5
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za k. kuhinju 10
Azuriranje korisnika $k. kuhinje 5
Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 3
Suradnja sa ravnateljem 6
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Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,

nepredvidivi) 4
Ukupno : 160
23
Srpanj Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjizenje
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 7
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 5
Negotovinsko placanje racuna 5
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena 4
Unos podataka u cop-u 3
Obracun place 1 drugih dohodaka 5
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjeStaja 2
Izrada narudZbenica pri nabavi robe i usluga 4
Kontrola blagajni¢kog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za k. kuhinju 1
Suradnja s odgovarajuc¢im sluzbama 2
Izrada financijskih izvjestaja
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 3
Ukupno : 72
Kolovoz Knjigovodstveni poslovi, kontiranje i knjiZenje 9
Uskladivanje glavne knjige s pomo¢nim knjigama i
dnevnika 1
Evidentiranje ulaznih racuna i kompletiranje istih 5
4
Negotovinsko pla¢anje racuna
Vodenje evidencije nabave osnovnih sredstava i si 1
5
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena
Unos podataka u cop-u 5
Obracun place i drugih dohodaka 10
Izrada joppd, pk kartica i mp-4 obrazaca 1
Izrada statistickih izvjestaja 1
Izrada narudZzbenica pri nabavi robe i usluga 1
Kontrola blagajnickog poslovanja 1
Racunovodstveni poslovi za $k. kuhinju 1
Suradnja s odgovaraju¢im sluzbama 1
Suradnja sa ravnateljem 1
Ostali poslovi (tel. razgovori sa strankama,
nepredvidivi) 1
Ukupno : 48
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec SadrZaj rada IzvrSitelji
¢lanovi
SO,
IX. Kadrovska pitanja; iznajmljivanje $kolskog prostora; ravnatelj
Prihvacanje izvjesca o stanju sigurnosti u 2. polugodistu 2024./25. skol.
god.
Prihvacanje izvjesc¢a o izvrsenju godi$njeg plana i programa rada za sk.
god. 2024./25.;
Donosenje Skolskog kurikuluma za k.. god. 2025./26. godinu;
Donosenje Godi$njeg plana i programa rada skole za sk.. god. 2025./26.; ¢lanovi
kadrovska pitanja; Donosenje financijskog plana za 2026. godinu; SO,
X. ravnatelj
¢lanovi
SO,
XII. Kadrovska pitanja; Aktualnosti ravnatelj
Usvajanje financijskog izvjesca za 2025. godinu; rasprava o izvjeséu ¢lanovi
inventurne komisije; eventualna kadrovska pitanja SO,
l. Usvajanje izvjeSca o sigurnosti u 1. polugodistu ravnatelj
¢lanovi
Usvajanje izvjesca o polugodiSnjem izvrSenju financijskog plana SO,
VIII. Usvajanje izvje§ca o sigurnosti u 2. polugodistu ravnatelj
Napomena: Ostale aktivnosti Skolskog odbora prema potrebi.
6.2. Plan rada Ucditeljskog vijeéa
Mjesec SadrzZaj rada Izvrsitelji
Aktivnosti vezane uz pocetak nastavne godine
Stru¢no predavanje: Pristup uc¢enicima s Dijabetesom ¢lanovi
Usvajanje izvjesc¢a o sigurnosti u 2. polugodistu Uciteljskog
IX. Rad s darovitim u€enicima vije€a
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¢lanovi
Razmatranje izvjesca o izvrSenju godiSnjeg plana i programa rada za Sk. | Uciteljskog
5 god. 2024./25.; vijeca,
Rasprava o Skolskom kurikulumu za sk.. god. 20245./26. godinu; ravnatelj,
rasprava o prijedlogu Godisnjeg plana i programa rada Skole za sk.. strucne
god. 2025./26. suradnice
Upoznavanje s programom rada s darovitim u¢enicima vanjski
X. predavac
ravnatelj,
Stru¢no predavanje: Sigurnost u prometu vanjski
XI. predavaci
ravnatelj
Osvrt na pregled pedagoske dokumentacije; stru¢ne

XIl. | Struéno predavanje: Prevencija vr$njackog nasilja 1 suradnice
Analiza odgojno obrazovnih postignuéa u I. polugodistu; aktualnosti
Izvjesce o stanju sigurnosti u prvom polugodistu ravnatelj,

l. pedagoginja
Strucne
I Stru¢no predavanje: Prevencija vr$njac¢kog nasilja 2 suradnice
Stru¢no predavanje: Prevencija vr$njackog nasilja vanjski
Osvrt na samovrednovanje; aktualnosti predavac
II. ravnatelj,
Osvrt na uvide u nastavu; aktualnosti; ravnatelj,
V. psihologinja
V. Organizacija jednodnevnih izleta, Dana Skole i zavrSnih svecanosti ravnatelj
Uciteljsko

VI. Verifikacija uspjeha na kraju nastavne godine vijece
Analiza uspjeha na kraju skolske godine 2025./26.

VII. pedagoginja
Izvije$¢e o stanju sigurnosti u drugom polugodistu ravnatelj,
Aktivnosti vezane uz pripremu Skolske godine 2026./27. pedagoginja,

VIIl. | Analiza upisa ucenika 8. razreda u srednje Skole psihologinja
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6.3. Plan rada Razrednog vijeéa

Mjesec

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

Informacije o uc¢enicima I. razreda
Analiza odgojno obrazovnog stanja u 5. 6. 7. i 8. razredima

ravnatelj;
struc¢ni
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

Ucenici s teSko¢ama u razvoju

ravnatelj;
struc¢ni
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

XI.

Kvartalna sjednica (analiza uspjeha, eventualne pedagoske mjere;
aktualno stanje )

ravnatelj;
struénli
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

XII.

Analiza uspjeha na kraju prvog polugodista

ravnatelj;
strucni
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

Kvartalna sjednica (analiza uspjeha, eventualne pedagoSke mjere;
aktualno stanje )

ravnatelj;
stru¢ni
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

VI.

Analiza uspjeha na kraju nastavne godine

ravnatelj;
stru¢ni
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

VIII.

Analiza uspjeha nakon popravnih ispita;

ravnatelj;
strucéni
suradnici;
razrednici;
¢lanovi RV

*Razredna vijeca Ce se sastajati i prema potrebi

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

[ Mjesec |

Sadrzaj rada

Izvrsitelji
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Konstituiranje Vijeéa roditelja. Rasprava o Skolskom kurikulu za k..
god. 2025./26. godinu; rasprava o prijedlogu GodiSnjeg plana i
programa rada skole za sk.. god. 2025./26.; aktualnosti
Izvjesce o izvrsenju Godisnjeg plana i programa za skol. god. ¢lanovi
2024./2025.1zvjes¢e o stanju sigurnosti i o realizaciji Skolskih VR;
X. preventivnih programu drugom polugodistu za $kol. god. 2024./25. ravnatel]j
Osvrt na rezultate natjecanja
Izvijesée o stanju sigurnosti i realizaciji Skolskih preventivnih programa ¢lanovi
u prvom polugodistu VR;
I"i. Proljetni susret s ¢lanovima VR; aktualnosti ravnatel]
Izvijescée o stanju sigurnosti ¢lanovi
Razmatranje izvjesc¢a o izvrSenju Godisnjeg plana i programa za Sk. VR;
VIII. | god. 2025./26. ravnatelj
6.5. Plan rada Vijeca uc¢enika
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
- ¢lanovi Vijeca
ucenik
- ravnatelj
Biranje predstavnika na razini razrednog odjela - pedagog
Biranje predsjednika 1 zamjenika na razini Skole - psiholog
X. Planiranje rada Vijeca

- ¢lanovi Vijeca

ucenika

- ravnatelj
Darovitost 1 daroviti ucenici - pedagog
Sigurnost u prometu - psiholog

Prevencija vr$njackog nasilja
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Struéno usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

SadrZaj permanentnog usavr$avanja

Ciljne skupine

Vrijeme
ostvarenja

Planirani
broj sati

1.

2.

Analiza prijedloga tjednih
zaduZenja

Planiranje terenske nastave i
jednodnevnih izleta

Kriteriji ocjenjivanja

Utitelji RN,
Aktiv
drustvene
grupe
predmeta,
Aktiv prirodne
grupe
predmeta,
Aktiv odgojnih
predmeta

rujan

4

Planiranje natjecanja

Aktiv
drustvene
grupe
predmeta,
Aktiv prirodne
grupe
predmeta,
Aktiv odgojnih
predmeta

sijecanj

Planiranje izvanucdionicke
nastave za drugo polugodiSte

Utitelji RN

sijeCanj

Analiza postignutih rezultata
na natjecanjima

Aktiv
drusStvene
grupe
predmeta,
Aktiv prirodne
grupe
predmeta,
Aktiv odgojnih
predmeta

oZujak

Organizacija Dana skole

Utitelji RN,
Aktiv
drustvene
grupe
predmeta,

svibanj
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Aktiv prirodne
grupe
predmeta,
Aktiv odgojnih
predmeta

Ukupno sati tijekom $kolske 16
godine

7.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

‘s Y . - . Vrijeme Planirani
SadrZaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine - ..
ostvarenja | broj sati
Pristup ucenicima sa dijabetesom ¢lanovi RV IX. mjesec 2
Rad s darovitim ucenicima ¢lanovi UV IXiX. 8
mjesec
Strucno predavanje: Sigurnost u ¢lanovi UV XI. mjesec 2
prometu
Prevencija vr§njackog nasilja ¢lanovi UV XIl. 2
mjesec
Ukupno sati tijekom $kolske godine 14

7.2. Stru¢na usavrSavanja izvan Skole
Stru¢na usavr$avanja izvan $kole sukladno planovima pojedinih ZSV, AZOO i MZOM.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti uéil;nci){(a Nositelji aktivnosti
Svecani prijem ucenika I. razreda 81 ucitelji/ce 1. razreda
IX. Svecano otvorenje PS Jezdovec 42 uditeljice PS Jezdovec
razrednici, stru¢na
XI. Sjeéanje na stradanje Vukovara i Skabrnje 732 sluzba, ravnatelj
razrednici, stru¢na
Advent u skoli (adventsko-boziéni koncert, sluzba, Tim za kulturnu
XIl. | boziéna priredba, bozi¢ni sajam) 732 djelatnost
Tim za kulturnu
djelatnost, uciteljice i
1. Fasnik 360 ucitelji RN
\2 Proslava Dana Skole 732 ravnatelj, pedagog,
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razrednici

Tim za kulturnu
djelatnost, ravnatelj,
V. Prijem za nagradene ucenike 372 mentori

Dan ucenicke zadruge
VI. | Dan osmaSa 101 osmih razreda

ravnatelj, stru¢ni
suradnici, razrednici

*U€enici ¢ée po razrednim skupinama odlaziti u kazaliSte i kino sukladno Skolskom

kurikulumu

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika i humanitarnog djelovanja

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme

Sadrzaji

Nositelji

l.
polugodiste

1.

razred — DI TE, POLIO

6. razred - HEPATITIS B
8. razred — DI TE, POCIO

pedagog,
lije¢nica,
razrednici

1.
polugodiste

l.razred - MPR
6. razred —- HEPATITIS B (trec¢a doza)

TIJEKOM GODINE

N

Sistematski pregledi (prije upisa u 1. razred, uéenici V. i VIIIL.

razreda)

Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji
Screeninzi (poremeéaj vida na boje za ucenike 3. razreda,
deformacija kraljeZnice za ucenike 6. razreda)

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za
nastavu TZK te odredivanje odgovarajuceg programa
Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i
poduzimanje protuepidemijskih mjera

Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje i ucitelje
Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja,
grupnog rada, tribina

Obilasci Skole i Skolske kuhinje

Rad u komisijama za primjereni oblik $kolovanja

. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, sjednicama
Uciteljskog vijeéa, indvidualni razgovori s djelatnicima Skole.

pedagog,
psiholog
lijecnica,




151

HUMANITARNO-KARITATIVNO I EKOLOSKO DJELOVANJE

Sadrzaji Nositelji
1. Humanitarna akcija ,,Solidarnost na djelu* u listopadu i
svibnju
2. Prikupljanje sredstava u sklopu akcije ,,Marijini obroci* Pomladak Crvenog
kriza, razrednici,
vjeroucditelji

uéenicka z razrednici,
3. Prikupljanje namirnica za potrebe Zupnog caritasa u prosincu i | vjeroucitelji zadruga

oZujku
4. Za tisucu radosti — akcija u suradnji s Hrvatskim caritasom u
prosincu ucenicka zadruga
5. Prodajna izloZba u organizaciji u¢enicke zadruge (listopad, ,,Stigli¢i®, Volonterski
prosinac, ozujak, svibanj, lipanj) klub
9. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godis$nji izvedbeni kurikuli ucitelja

2. Planovi rada za sat razrednika

3. Planovi i programi rada za udenike s teSko¢ama

4. Plan i program rada sa darovitim ucenicima

5. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

7. Skolski preventivni programi
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KLASA: 602-11/25-01/06
URBROJ: 251-167-08-25-1

Ravnatelj $kole: Predsjednica Skolskog odbora:

mr. sc. Pavo Simovié¢ Natalija Cetina, prof.



